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АДМИНИСТРАЦИЯ СИВЕРСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 04.09.2012 г.                                                                                  № 392                     

Об утверждении административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление малоимущим гражданам по договорам 
социального найма жилых помещений муниципального 
жилищного фонда, заключение договора социального найма».

В соответствии с Концепцией административной реформы в Российской Федерации в 2006-2010 годах, требованиями Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» от 28.06.2011 г. № 223 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области»,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, заключение договора социального найма». (Приложение № 1).
2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете «Гатчинская правда», вступает в силу со дня его официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте администрации.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации
Сиверского городского поселения



            М.И. Мадатова
Иванова Е.А. 8 81371  44908



Приложение № 1

к постановлению администрации

Сиверского городского поселения
Гатчинского муниципального района

Ленинградской области                              

                                от 04.09.2012 г. № 392 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, заключение договора социального найма».
1. Общие положения.
1.1. Административный регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги "Предоставление малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда" (далее - муниципальная услуга).

1.2. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 29.12.2004 года № 189-ФЗ "О введении в  действие Жилищного кодекса Российской Федерации";

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных муниципальных услуг»;
- законом Ленинградской области № 89-ОЗ от 26.10.2005 «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;
- Уставом МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района ленинградской области»; 
- Постановлением главы администрации Сиверского городского поселения от 22.08.2007 № 497 «Об утверждении Перечня и Форм документов для признания граждан малоимущими, с целью постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;
- Решением совета депутатов Сиверского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области «Об установлении нормы предоставления и учетной нормы площади жилого помещения для граждан признанных нуждающимися» от 08.02.2006 № 48.

- Решением совета депутатов Сиверского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области «Об установлении величины порогового значения размера дохода приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда Сиверского городского поселения» от 16.05.2007г. № 22.

         1.3. Наименование структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу.

1.3.1. Муниципальную услугу по предоставлению малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда оказывает жилищно-коммунальный сектор администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области».
При оказании муниципальной услуги с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры в целях получения документов, необходимых для предоставления малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, жилищно-коммунальный сектор администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» осуществляет взаимодействие с:

· Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области (Гатчинский отдел).

· МЧС России Главным управлением Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по Ленинградской области, Отдел Государственного пожарного надзора Гатчинского района.

· Министерством здравоохранения и социального развития РФ Федеральной службой по труду и занятости Государственным казенным учреждением Ленинградской области «Гатчинский центр занятости населения».

· Муниципальным унитарным предприятием жилищно-коммунального хозяйства, осуществляющим регистрационный учет ЖЭУ МУП ЖКХ «Сиверский».
· Ленинградским областным государственным унитарным предприятием технической инвентаризации и оценки недвижимости (ГУП «ЛЕНОБЛИНВЕНТАРИЗАЦИЯ») «БТИ Сиверское».
· Муниципальным унитарным предприятием «Единый информационно – расчетный центр» МО «Гатчинский район».
· Инспекция Федеральной налоговой службы по Гатчинскому району Ленинградской области.

· Управление Пенсионного Фонда Российской Федерации в Гатчинском районе.
· Управление федеральной миграционной службы по Санкт-Петербургу и Ленинградской области.

· Медицинские учреждения.
Процедура регистрации и подготовка запросов не должна превышать 5 рабочих дней.

1.4. Информация о правилах предоставления услуги является открытой и предоставляется путем:
а) размещения на официальном сайте администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» в сети Интернет: http://mo-siverskoe.ru
б) размещения на информационных стендах, расположенных у кабинета жилищно-коммунального сектора администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области»; 
в) проведения консультаций специалистами жилищно-коммунального сектора администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области».
Место нахождения жилищно-коммунального сектора администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области»:
188330, Ленинградская область, Гатчинский район, д. Старосиверская, Большой проспект, д. 97, тел. 8 (81371) 44908;

График работы жилищно-коммунального сектора администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области»:
· понедельник - четверг с 9.00 до 18.00;

· пятница с 9.00 до 17.00;

· перерыв с 13.00 до 14.00;

· суббота, воскресенье - выходные дни.
· приемный день – вторник.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Предоставление малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, заключение договора социального найма".

2.2. Органом, предоставляющим муниципальную услугу является администрация МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области»  в лице уполномоченного органа – жилищно-коммунального сектора администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области».
        2.3. Результатом оказания муниципальной услуги является заключение договора социального найма на жилое помещение муниципального жилищного фонда или вынесение постановления об отказе в предоставлении жилого помещения.
        2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
- Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 рабочих дней со дня подачи заявления с пакетом документов, необходимых для оказания услуги. 

- Максимально допустимый срок осуществления административных процедур при подготовке и согласовании постановления администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» о предоставлении жилых помещений или об отказе в предоставлении жилых помещений не должен превышать 30 рабочих дней.

- Максимально допустимый срок осуществления административных процедур при подготовке, выдаче или направлении извещений гражданам о предоставлении (отказе) жилых помещений  не должен превышать 3 рабочих дней.

2.5. Лица, обратившиеся в жилищно-коммунальный сектор администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области», непосредственно информируются:
а) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их комплектности (достаточности);
б) о правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (сведения об органах администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области», органах государственной власти, иных организациях и предприятиях);
г) о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения;
д) о правилах и основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги.

           В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги путем использования средств телефонной связи, личного посещения. 

Специалист жилищно-коммунального сектора администрации, осуществляющий прием и консультирование (путем использования средств телефонной связи или лично), должен корректно и внимательно относится к заявителям.

При обращении заявителя специалист жилищно-коммунального сектора дает ответ самостоятельно.


В случае необходимости привлечения иных специалистов, должностных лиц органов администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» для предоставления полного ответа специалист жилищно-коммунального сектора может предложить обратиться с поставленным вопросом в письменной форме.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для предоставления малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, заявители и члены их семей или лица, уполномоченные ими на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, представляют уполномоченному должностному лицу заявление о признании граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставленных по договорам социального найма (далее – Заявление) (Приложение № 2 к регламенту). Заявление о предоставлении жилого помещения по договору социального найма (далее – Заявление) (Приложение № 3). Заявления составляется в одном экземпляре и подписывается всеми совершеннолетними членами семьи.
К заявлениям, граждане прилагают следующие документы:

- копии и оригиналы документов, удостоверяющих личности заявителя и членов его семьи (паспорт, свидетельство о рождении, об усыновлении (удочерении), об установлении отцовства, судебные решения; 

- копии и оригиналы документов, подтверждающих семейные отношения (свидетельство о заключении, расторжении брака и другие);
- документы о признании гражданина малоимущим;
- справку о составе семьи и справку Ф 9 за последние пять лет;

- справку из финансового лицевого счета; 

- копии и оригиналы документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (ордер, направление, договор социального найма жилого помещения или свидетельство о праве собственности); 

- полномочия представителя заявителя (нотариально оформленная доверенность), в случае если заявление подает доверенное лицо;

- копию и оригинал документа, удостоверяющего личность доверенного лица;

- справку из Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области о наличии (отсутствии) в собственности заявителя и членов его семьи жилого помещения, а также о совершенных заявителем и членами его семьи сделках с жилыми помещениями за последние пять лет на всех членов семьи; 

- справки из филиала ГУ «Леноблинвентаризация» «БТИ Сиверское» на заявителя и всех членов семьи о наличии (отсутствии) жилого помещения в собственности;
- Краткую характеристику, кадастровые паспорта из филиала ГУ «Леноблинвентаризация» «БТИ Сиверское» на жилое помещение;
- документы, подтверждающие несоответствие жилого помещения установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства (технический паспорт на жилое помещение);
- документы, выданные медицинским учреждением, в случае если гражданин имеет право получения жилого помещения вне очереди;
- письменное согласие на обработку персональных данных (Приложение № 3).
При представлении копий заявителям необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных документов, если копии нотариально не заверены.

Если представленные копии документов нотариально не заверены, уполномоченное должностное лицо, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них запись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.
         2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Получение отказа в приеме документов, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях или в улучшении жилищных условий, возможно по следующему основанию:

- предоставление заявителем неполного комплекта документов, предусмотренных п. 2.8 настоящего административного регламента.

        2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

        Получение отказа в принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий возможно по следующим основаниям:

- Из представленных документов следует, что гражданин не имеет права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, поскольку обеспечение общей площадью превышает учетную норму, установленную решением совета депутатов Сиверского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области «Об установлении нормы предоставления и учетной нормы площади жилого помещения для граждан признанных нуждающимися» от 08.02.2006 № 48;
- Гражданин намеренно совершил действия, в результате которых он может быть признан нуждающимся в жилом помещении. В подобном случае гражданин будет принят на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении не ранее чем через 5 лет со дня совершения указанных действий.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания:

 - Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

- Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не более 30 минут.

- Срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не более 10 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Заявление и документы подлежат обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в жилищно-коммунальный сектор администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области».

         2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- здание  администрации должно быть оборудовано информационной табличкой (вывеской) с указанием наименование уполномоченного органа, местонахождения и юридического адреса, режима работы;

            - внутри помещения здания в доступных, хорошо освещенных местах на специальных стендах должна быть размещена текстовая информация об оказываемой администрацией муниципальной функции, графики приема граждан, перечни документов, образцы заявлений;

            - места для приема заявителей должны быть оборудованы столами, стульями для возможности оформления документов;

            - кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета, наименованием отдела, осуществляющего муниципальную услугу, графиком приема;

            - рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами;

            - на территории, прилегающей к зданиям, где размещается администрация МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области», оборудуются места для бесплатной парковки автотранспортных средств, в том числе для транспортных средств инвалидов.
2.12.1. На информационном стенде в жилищно-коммунальном секторе размещается следующая информация:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

- образцы оформления документов (заявлений), необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-  график работы и часы приема посетителей жилищно-коммунального сектора.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг: 

Муниципальная услуга доступна гражданам Российской Федерации либо их уполномоченным представителям, иным лицам, имеющим право на получение муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при направлении в уполномоченный орган запросов по почте, электронной почте, на сайт администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области», а так же при непосредственном обращении заявителей в уполномоченный орган.

        Муниципальная услуга считается предоставленной, если: уполномоченным органом направлен ответ о предоставлении или отказе в предоставлении жилого помещения по договору социального найма.                                                          

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах, и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

Требования к поведению должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги:

- при ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты жилищно-коммунального сектора подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

- ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста жилищно-коммунального сектора, принявшего звонок.

- при невозможности специалиста жилищно-коммунального сектора, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

Предоставление муниципальной услуги ведется при условии того, что граждане:

- не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения, либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения;

- являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченными жилым помещением общей площадью на одного человека менее учетной нормы;

- проживают в помещении, не отвечающем установленным Постановлением Правительства Российской Федерации N 47 от 28.01.2006 "Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции" для жилых помещений требованиям;

- являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при котором совместное проживание в одной квартире невозможно, и не имеющие иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего на праве собственности;
- при наличии у нанимателя жилого помещения по договору социального найма и (или) членов его семьи, собственника жилого помещения и (или) членов его семьи нескольких жилых помещений, занимаемых по договорам социального найма и (или) принадлежащих им на праве собственности, обеспеченность жилыми помещениями определяется исходя из суммарной общей площади всех указанных жилых помещений;

- граждане, которые с намерением приобретения права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях совершили действия, в результате которых могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях, принимаются на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях не ранее чем через пять лет со дня совершения указанных намеренных действий;

- в случае невозможности личной явки гражданина для подачи заявления и документов его интересы может представлять иное уполномоченное лицо. Интересы недееспособных и ограниченно дееспособных граждан может представлять законный представитель-опекун, попечитель при предъявлении соответствующих документов о назначении опеки, попечительства.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется в следующей последовательности:

- извещение граждан при подходе их очереди о предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда малоимущим гражданам, нуждающимся в жилье и состоящим на учете;

- прием, регистрация заявлений граждан о согласии в предоставлении жилых помещений муниципального жилищного фонда малоимущему гражданину, нуждающемуся в жилье и принятому на учет в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий, должностным лицом жилищно-коммунального сектора администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области», уполномоченным на прием документов;

- анализ представленных заявителями документов на их соответствие предъявляемым законодательством требованиям, нормативным правовым актам, проверка сведений, содержащихся в документах, осуществляется специалистами жилищно-правового отдела;

- правовой анализ состояния жилищных условий граждан осуществляется специалистом, в полномочия которого входит рассмотрение заявления; 

- подготовка и согласование постановления администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» о предоставлении жилых помещений или об отказе в предоставлении жилых помещений;

- выдача гражданам уведомлений администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» о предоставлении (отказе в предоставлении) жилых помещений;
- заключение договора социального найма.
3.2. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги:
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача гражданином или его доверенным лицом заявления с приложенными документами. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в Блок-схеме (Приложение № 1 к Административному регламенту).

Днем подачи заявления гражданина считается день предоставления заявителем всех необходимых документов.

Должностное лицо жилищно-коммунального сектора, уполномоченное на прием и регистрацию документов, проверяет наличие необходимых документов и их соответствие предъявляемым к ним требованиям (правильность оформления заявления, наличие на представленных документах необходимых подписей, печатей, содержания, соответствие представленных копий документов их оригиналам, заверенным в установленном порядке). 

В случае если представленные документы не отвечают предъявляемым к ним требованиям (отсутствие необходимых документов, отсутствие нотариально оформленной доверенности), должностное лицо без регистрации возвращает их заявителям с необходимыми разъяснениями о порядке приема и выдачи документов, о требованиях нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги, в вежливой и доходчивой форме.

Заявление гражданина регистрируется специалистом Общего отдела администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области».
Должностное лицо, в обязанности которого входит учет и регистрация входящей и исходящей корреспонденции, на оригинале заявления ставит штамп регистрации установленного образца.

При условии соответствия представленных документов требованиям законодательства и полной комплектности должностное лицо жилищно-коммунального сектора, уполномоченное на работу с нормативными правовыми актами администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области», подготавливает и согласовывает постановление администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» о предоставлении жилых помещений или об отказе в предоставлении жилых помещений, а также письменно уведомляет заявителя о принятом решении.

В случае принятия положительного решения о предоставлении малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, заявителю направляется уведомление администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» о принятии на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий граждан, признанных в установленном порядке малоимущими.
4. Заключение  договора социального  найма

4.1. Заключение с гражданином договора социального найма жилого помещения (далее по тексту – договор):

- специалист жилищно-коммунального сектора администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» готовит договор в течение трех дней со дня получения согласованного и подписанного постановления о предоставлении жилых помещений по договорам социального найма;

- проект договора подписывается от имени наймодателя, лицом, уполномоченным на совершение данных действий на основании нотариально выданной доверенности; 

- специалист жилищно-коммунального сектора администрации  МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» приглашает заявителя для подписания договора в трехдневный срок с момента подписания договора наймодателем (с использованием телефонной, почтовой и иных видов связи);

- специалист жилищно-коммунального сектора администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» на личном приеме знакомит гражданина с договором;

- в присутствии специалиста сектора гражданин подписывает договор;

- после подписания договора специалист жилищно-коммунального сектора администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» производит его регистрацию в журнале учета договоров социального найма жилого помещения. Журнал учета договоров должен быть пронумерован, прошнурован, заверен подписью начальника жилищно-коммунального сектора администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» и скреплен печатью администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области». В Книге учета не допускаются подчистки и исправления.

- один экземпляр договора выдается на руки нанимателю, второй экземпляр договора и документы, на основании которых он был заключен, формируются в дело, которое остается на хранении в жилищно-коммунальном секторе.

После предоставления жилого помещения по договору социального найма гражданин подлежит снятию с учета малоимущих граждан, нуждающихся в жилых помещениях.
4. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Текущий контроль за исполнением административного регламента и принятием решений специалистами жилищно-коммунального сектора осуществляется Главой администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области».

4.2. Текущий контроль осуществляется Заместителем Главы администрации по ЖКХ, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, путем проведения проверок соблюдения и исполнения работниками жилищно-коммунального сектора положений настоящего административного регламента.

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля - не реже 1 раза в месяц. Организацию работы жилищно-коммунального сектора и принятие решений о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги координирует и контролирует заместитель Главы администрации по ЖКХ. В случае выявления нарушения по результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также принятыми муниципальными правовыми актами МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области».

4.4. Специалисты жилищно-коммунального сектора несут персональную ответственность за сохранность находящихся у них на рассмотрении заявлений и документов, представленных для получения муниципальной услуги. Сведения, содержащиеся в заявлении, а также персональные данные заявителя, могут использоваться только в служебных целях.

4.5. Меры ответственности за нарушение требований административного регламента к работникам жилищно-коммунального сектора, оказывающим услугу, устанавливаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц,

муниципальных служащих.
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги. Заявители могут обжаловать действия (бездействие) или решения должностных лиц:

- специалистов жилищно-коммунального сектора, ответственных за прием, оформление и выдачу постановлений администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» об отказе в принятии на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий;

-  Председателя МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области»;

-  Главы администрации, в том числе в связи с непринятием основанных на законодательстве Российской Федерации мер в отношении действий или бездействия должностных лиц администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области».

Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействий должностных лиц жилищно-коммунального сектора, а также принятых ими решений в досудебном и судебном порядке.

Заявитель вправе обратиться с жалобой в устной, письменной и электронной форме. 

С жалобой в электронной форме можно обратиться на официальном сайте администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области»      http://mo-siverskoe.ru.
Устное обращение заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество гражданина, которым подаётся обращение, его место жительства или пребывания;

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его обращения.

В письменном (электронном) обращении Заявитель в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное (электронное) обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего лица, либо должность соответствующего должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый (электронный) адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресовании обращения; излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату. Дополнительно в обращении могут быть указаны:

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

Заявитель вправе получать информацию и копии документов, необходимые для обжалования и рассмотрения его жалобы.

При обращении заявителя в письменной (электронной) форме срок рассмотрения письменного (электронного) обращения не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки, направлении запроса в соответствующие службы о предоставлении дополнительных документов и материалов), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, срок рассмотрения  обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, при уведомлении об этом заявителя.

По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный (электронный) ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю. Ответ на обращение не дается:

- если в письменном (электронном) обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение и почтовый (электронный) адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если текст письменного (электронного) обращения не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый (электронный) адрес поддаются прочтению;

- если в письменном (электронном) обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные (электронные) ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава муниципального образования или иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

- при получении письменного (электронного) обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, администрация города вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нём вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Обжалование действий (бездействия) органа, должностных лиц жилищно-правового отдела, а также принятых ими решений при предоставлении муниципальной услуги возможно в судебном порядке в соответствии с Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.
                                                                                                      Приложение № 1
Блок – схема предоставления малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда


Приложение № 2






         
к Административному регламенту

Главе администрации МО «Сиверское городское поселение 
Гатчинского муниципального района Ленинградской области
________________________________                                                                        от_____________________________________________

                                                                                            (фамилия, имя, отчество)                                                       _______________________________________________

дата рождения __________________________________  

место рождения _________________________________                                                         

_______________________________________________

паспорт ________________________________________
________________________________________________
                                                 ________________________________________________
                                           проживающего (проживающей) по адресу:                                                          ________________________________________________
                                                    ________________________________________________
                                                       ________________________________________________
                                          телефон _________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

      Прошу признать меня и членов моей семьи малоимущими  в целях постановки на учет  в качестве нуждающихся в жилых помещениях предоставляемых по договорам социального найма.
     На  дату  подписания  настоящего  заявления  на  учете  граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, я и члены моей семьи не состоим.

Сведения о составе семьи:

	№ п/п
	Фамилия,

имя, отчество

члена семьи
	Родственные

отношения

с заявителем
	Адрес регистрации

по месту жительства
	Отношение

к работе,

учебе


	Паспортные

данные     серия, номер, дата выдачи кем выдан
	Место

рождения     

Дата



	1


	
	
	
	
	
	

	2


	
	
	
	
	
	

	3

4
	
	
	
	
	
	

	5


	
	
	
	
	
	

	6


	
	
	
	
	
	


     Сведения  о доходе семьи и составе принадлежащего ей имущества прилагаются.    
     Я    и   члены   моей   семьи   предупреждены   об ответственности,     предусмотренной     законодательством,     за представление  недостоверных сведений, а также, что  при изменении в указанных  сведениях  о доходе семьи и составе принадлежащего ей имущества мы будем обязаны в десятидневный  срок  информировать  о них в письменной форме жилищные органы по месту учета. Даем согласие на проведение проверки  представленных  сведений.  С  Перечнем  видов доходов, а также  имущества, учитываемых при отнесении граждан к малоимущим в целях   постановки   на   учет   нуждающихся  в  жилом  помещении, ознакомлены. 
Подпись заявителя:

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                                              (подпись)

"___" _________________ 20___ года

Подписи совершеннолетних членов семьи:

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                                            (подпись)

"___" _________________ 20___ года

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                                                  (подпись)

"___" _________________ 20___ года

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                                                  (подпись)

"___" _________________ 20___ года

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                                                 (подпись)

"___" _________________ 20___ года

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                                                   (подпись)

"___" _________________ 20___ года

Сведения о доходах семьи

Сообщаю, что я ____________________________________________________________      и  члены моей семьи за расчетный период, равный  двум календарным годам предшествующим месяцу подачи заявления о постановке на учет для предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма с целью признания меня малоимущим, имел (а) следующий доход: 

1) Все предусмотренные системой оплаты труда выплаты, учитываемые при расчете среднего заработка в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 апреля 2003 г. N 213 "Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы".

2) Средний заработок, сохраняемый в случаях, предусмотренных трудовым законодательством. 

3) Компенсация, выплачиваемая государственным органом или общественным объединением за время исполнения государственных или общественных обязанностей.

4) Выходное пособие, выплачиваемое при увольнении, компенсация при выходе в отставку, заработная плата, сохраняемая на период трудоустройства при увольнении в связи с ликвидацией организации, сокращением численности или штата работников.

	№ п/п
	Кем получен доход
	Вид дохода
	Сумма дохода

 ( руб.)
	Название, № документа, на основании которого указан доход

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


5) Социальные выплаты из бюджетов всех уровней, государственных внебюджетных фондов и других источников, к которым относятся:
- пенсии, компенсационные выплаты (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами) и дополнительное ежемесячное материальное обеспечение пенсионеров
- ежемесячное пожизненное содержание судей, вышедших в отставку;

- стипендии, выплачиваемые обучающимся в учреждениях начального, среднего и высшего профессионального образования, аспирантам и докторантам, обучающимся с отрывом от производства в аспирантуре и докторантуре при образовательных учреждениях высшего профессионального образования и научно-исследовательских учреждениях, слушателям духовных учебных заведений, а также компенсационные выплаты указанным категориям граждан в период их нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям;
- пособие по безработице, материальная помощь и иные выплаты безработным гражданам, а также стипендия и материальная помощь, выплачиваемая гражданам в период профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации по направлению органов службы занятости, выплаты безработным гражданам, принимающим участие в общественных работах, и безработным гражданам, особо нуждающимся в социальной защите, в период их участия во временных работах, а также выплаты несовершеннолетним гражданам в возрасте от 14 до 18 лет в период их участия во временных работах;

- пособие по временной нетрудоспособности, пособие по беременности и родам, а также единовременное пособие женщинам, вставшим на учет в медицинских учреждениях в ранние сроки беременности;

- ежемесячное пособие на ребенка;

- ежемесячное пособие на период отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста 1,5 лет и ежемесячные компенсационные выплаты гражданам, состоящим в трудовых отношениях на условиях трудового договора и находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста;

- ежемесячное пособие супругам военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, в период их проживания с супругами в местностях, где они вынуждены не работать или не могут трудоустроиться в связи с отсутствием возможности трудоустройства по специальности и были признаны в установленном порядке безработными, а также в период, когда супруги военнослужащих вынуждены не работать по состоянию здоровья детей, связанному с условиями проживания по месту воинской службы супруга, если по заключению учреждения здравоохранения их дети до достижения возраста 18 лет нуждаются в постороннем уходе;

- ежемесячная компенсационная выплата неработающим женам лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел Российской Федерации и учреждений уголовно-исполнительной системы в отдаленных гарнизонах и местностях, где отсутствует возможность их трудоустройства;

- ежемесячные страховые выплаты по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;

- надбавки и доплаты ко всем видам выплат, указанных в настоящем подпункте, и иные социальные выплаты, установленные органами государственной власти Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями.

	№ п/п
	Кем получен доход
	Вид дохода
	Сумма дохода

 ( руб.)
	Название, № документа на основании которого указан доход

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


6) Доходы от имущества, принадлежащего на праве собственности семье (отдельным ее членам) или одиноко проживающему гражданину, к которым относятся:

- доходы от реализации и сдачи в аренду (наем) недвижимого имущества (земельных участков, домов, квартир, дач, гаражей), транспортных и иных механических средств, средств переработки и хранения продуктов;

- доходы от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства (многолетних насаждений, огородной продукции, продукционных и демонстрационных животных, птицы, пушных зверей, пчел, рыбы);

	№ п/п
	Кем получен доход
	Вид дохода
	Сумма дохода

 ( руб.)
	Название, № документа на основании которого указан доход

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


7) Другие доходы семьи или одиноко проживающего гражданина, в которые включаются:

- денежное довольствие военнослужащих, сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, таможенных органов Российской Федерации и других органов правоохранительной службы, а также дополнительные выплаты, носящие постоянный характер, и продовольственное обеспечение (денежная компенсация взамен продовольственного пайка), установленные законодательством Российской Федерации;

- единовременное пособие при увольнении с военной службы, из органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, таможенных органов Российской Федерации, других органов правоохранительной службы;

- оплата работ по договорам, заключаемым в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации;

- материальная помощь, оказываемая работодателями своим работникам, в том числе бывшим, уволившимся в связи с выходом на пенсию по инвалидности или по возрасту;

- авторские вознаграждения, получаемые в соответствии с законодательством Российской Федерации об авторском праве и смежных правах, в том числе по авторским договорам наследования;

- доходы от занятий предпринимательской деятельностью, включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства, в том числе хозяйства без образования юридического лица;

- доходы по акциям и другие доходы от участия в управлении собственностью организации;

- алименты, получаемые членами семьи;

- проценты по банковским вкладам;

- наследуемые и подаренные денежные средства;

  денежные эквиваленты полученных членами семьи льгот и социальных гарантий, установленных органами государственной власти Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями.

	№ п/п
	Кем получен доход
	Вид дохода
	Сумма дохода

 ( руб.)
	Название, № документа на основании которого указан доход

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


8) Доходы, полученные от реализации продукции личного подсобного хозяйства, учитываются в соответствии с величинами нормативов чистого дохода в стоимостном выражении от реализации полученной в личном подсобном хозяйстве сельскохозяйственной продукции на текущий календарный год, утверждаемых Правительством Ленинградской области:

	№ п/п
	Кем получен доход
	Вид дохода
	Сумма дохода

 ( руб.)
	Название, № документа на основании которого указан доход

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


При изменении назначения личного подсобного хозяйства доходы учитываются в соответствии с пунктами 1-7 заявления - анкеты.

Примечание:

1. Доходы, сведения о которых предоставлены заявителем, учитываются в полном объеме до вычета налогов и сборов в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Не включаются в доходы граждан следующие выплаты:

- единовременные страховые выплаты, производимые в возмещение ущерба, причиненного жизни и здоровью человека, его личному имуществу и имуществу, находящемуся в общей собственности членов его семьи, а также ежемесячные суммы, связанные с дополнительными расходами на медицинскую, социальную и профессиональную реабилитацию в соответствии с решением учреждения государственной службы медико-социальной экспертизы,

-  компенсации материальных затрат, выплачиваемые безработным гражданам в связи с направлением на работу (обучение) в другую местность по предложению органов службы занятости в соответствии с Законом Российской Федерации от 19 апреля 1991 года N 1032-1 "О занятости населения в Российской Федерации",

-   пособия на погребение, выплачиваемые в соответствии с Федеральным законом от 12 января 1996 года N 8-ФЗ "О погребении и похоронном деле",

-  ежегодные компенсации и разовые (единовременные) пособия, предоставляемые различным категориям граждан в соответствии с федеральными и областными законами.

3. Из дохода семьи гражданина исключаются суммы уплачиваемых алиментов.

Суммарный доход за расчетный период, равный двум календарным годам составляет:_____________ (______________________________________________) рублей

  Прошу  исключить  из общей суммы дохода моей семьи выплаченные

алименты в сумме _____________________ руб. ________________ коп.,

удерживаемые по __________________________________________________

                         (основание для удержания алиментов,

__________________________________________________________________

      Ф.И.О. лица, в  пользу которого производятся удержания)

Иных  доходов семья не имеет. Правильность сообщаемых сведений 
подтверждаю. С условиями ст.56 Жилищного кодекса РФ ознакомлен (ы). 

Подпись заявителя:

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                                              (подпись)

"___" _________________ 20___ года

Подписи совершеннолетних членов семьи:

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                                            (подпись)

"___" _________________ 20___ года

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                                                  (подпись)

"___" _________________ 20___ года

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                                                  (подпись)

"___" _________________ 20___ года

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                                                 (подпись)

"___" _________________ 20___ года

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                                                   (подпись)

"___" _________________ 20___ года

Сведения об имуществе семьи

Я, _______________________________________________________, заявляю о стоимости имущества, находящегося в моей собственности и собственности членов моей семьи и подлежащих налогообложению в соответствии с законодательством Российской Федерации за расчетный период, равный двум календарным годам предшествующим году подачи заявления о постановке на учет для предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма с целью признания меня малоимущим:
1) Жилые дома, квартиры, дачи, гаражи, садовые домики в садоводческих товариществах и иные строения, помещения и сооружения: 
	№ п/п
	Наименование и местонахождения имущества
	Стоимость
	Документ подтверждающий право собственности

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2)  Автомобили, мотоциклы, мотороллеры, автобусы и другие самоходные машины и механизмы на пневматическом и гусеничном ходу, самолеты, вертолеты, теплоходы, яхты, парусные суда, катера, снегоходы, мотосани, моторные лодки, гидроциклы, несамоходные (буксируемые суда) и другие водные и воздушные транспортные средства, зарегистрированные в установленном порядке в соответствии с законодательством РФ: 

	№ п/п
	Наименование  имущества
	Стоимость
	Документ подтверждающий право собственности

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3) Земельные участки независимо от территориальной принадлежности, включая земельные участки, занятые строениями и сооружениями, участки, необходимые для их содержания: 

	№ п/п
	Местонахождение, площадь
	Стоимость
	Документ подтверждающий право собственности

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


4) Стоимость принадлежащих  пакетов акций, а также долей в уставных капиталах хозяйственных обществ: 

	№ п/п
	Наименование имущества
	Стоимость
	Подтверждающие документы

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


5) Предметы антиквариата и искусства, ювелирные изделия, бытовые изделия из драгоценных металлов и драгоценных камней и лом таких изделий: 

	№ п/п
	Наименование имущества
	Стоимость
	 Подтверждающие документы 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


6) Суммы, находящиеся во вкладах в учреждениях банков и других кредитных учреждениях: 

	№ п/п
	Наименование имущества
	Стоимость
	 Подтверждающие документы

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


7) Паенакопления в жилищно-строительных, гаражно-строительных, дачно-строительных и потребительских кооперативах: 

	№ п/п
	Наименование имущества
	Стоимость
	подтверждающие документы

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


8) Валютные ценности и ценные бумаги в их стоимостном выражении: 

	№ п/п
	Наименование имущества
	Стоимость
	 Подтверждающие документы

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Примечание:

- стоимость транспортных средств может определяться как организациями, получившими в установленном порядке лицензию на осуществление оценки транспортных средств, так и судебно-экспертными учреждениями органа юстиции;

-  стоимость недвижимого имущества, за исключением земельных участков, может определяться как организациями, получившими в установленном порядке лицензию на оценку недвижимости, так и организациями (органами) по учету объектов недвижимого имущества по месту его нахождения;

- стоимость земельных участков может определяться как организациями, получившими в установленном порядке лицензию на оценку земельных участков, так и федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным в области кадастра объектов недвижимости, и его территориальными подразделениями;

(п/п 7,8,9 пункта 1 ст.333.25 Налогового кодекса Р.Ф.)

- определение стоимости земельных участков в обязательном порядке осуществляется на основании данных о кадастровой стоимости земли, установленной нормативным актом Ленинградской области.

- определение стоимости паенакоплений в жилищных, жилищно-строительных, жилищных накопительных, гаражно-строительных, дачно-строительных и иных потребительских специализированных кооперативах органом местного самоуправления производится на основании сведений, представленных гражданином и заверенных должностными лицами соответствующих кооперативов.

-  в случае отчуждения в течение расчетного периода членами семьи или одиноко проживающим гражданином имущества, входящего в перечень имущества, подлежащего налогообложению и учитываемого для признания граждан малоимущими в целях предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма, его стоимость учитывается как стоимость имущества, имеющегося в наличии в течение расчетного периода, за исключением случаев отчуждения указанного имущества для оплаты медицинского лечения, дорогостоящих лекарств и ритуальных услуг, подтвержденной соответствующими документами.

(Областной закон № 89-оз от 26 октября 2005 года).

При определении стоимости имущества граждан в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда не подлежит учету следующее имущество:

- земельные участки, предоставленные гражданам в собственность для ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества и индивидуального жилищного строительства, площадь которых меньше размера, установленного нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для указанных целей;

- весельные лодки, а также моторные лодки с двигателем мощностью менее пяти лошадиных сил;

- один легковой автомобиль, специально оборудованный для использования инвалидами, или автомобиль с мощностью двигателя до 100 лошадиных сил (до 73,55 кВт), полученный (приобретенный) через органы социальной защиты населения в установленном законом порядке и используемый инвалидом;

- имущество, находящееся в розыске, при условии подтверждения данного факта документом, выдаваемым уполномоченным органом государственной власти.

 Имущество, признаваемое объектом налогообложения и находящееся в общей долевой собственности нескольких граждан или в общей долевой собственности граждан и юридических лиц, а также имущество, признаваемое объектом налогообложения и находящееся в общей совместной собственности нескольких физических лиц, подлежит учету только в том случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах плательщиком налога на указанное имущество является гражданин и(или) члены его семьи.

Суммарная стоимость имущества за расчетный период составляет:    ____________(__________________________________________) рублей.

Другого  имущества  семья  не  имеет.  Правильность сообщаемых сведений подтверждаю, с условиями ст.56 Жилищного кодекса РФ ознакомлен (ы).
Подпись заявителя:

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                                              (подпись)

"___" _________________ 20___ года

Подписи совершеннолетних членов семьи:

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                                            (подпись)

"___" _________________ 20___ года

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                                                  (подпись)

"___" _________________ 20___ года

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                                                  (подпись)

"___" _________________ 20___ года

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                                                 (подпись)

Приложение № 3
к Административному регламенту
                                                      Главе администрации МО

«Сиверское городское поселение

Гатчинского муниципального

района Ленинградской области»
от____________________

______________________

______________________                                                                                        зарегистрированного (ой) 

по адресу:______________

______________________

контактный тел.:________
______________________                                                                                                
ЗАЯВЛЕНИЕ

 Прошу Вас предоставить _______________________________________________ 





                                           (по ст. 57 ЖК РФ, по решению суда,)

по договору социального найма жилого помещения    _______________________________

_____________________________________________________________________________           (отдельную __ комнатную квартиру;  ___ комнату(ы) в коммунальной ____ комнатной квартире)
по адресу: ____________________________________________________________________

для проживания в ней в качестве нанимателя жилого помещения меня:

_____________________________________________________________________________

и членов моей семьи:

1______________________________________________________ ______________________





(Ф.И.О.) 





 (родственные отношения)
2______________________________________________________ ______________________ 




(Ф.И.О.)

(родственные отношения)
3______________________________________________________ ______________________


 (Ф.И.О.)
(родственные отношения)

С ст.ст.67;68;69;70;71;72;76;83 условиями, правами и обязанностями в качестве нанимателя, в качестве членов семьи нанимателя жилого помещения  по договору социального найма я, как наниматель и члены моей семьи как, члены семьи нанимателя ознакомлены и согласны.

___________________ __________________________________________ _______________

 (подпись нанимателя)



   (Ф.И.О.)  



           дата
___________________ __________________________________________ _______________

 (подпись члена семьи нанимателя)


   (Ф.И.О.)  



           дата
___________________ __________________________________________ _______________

(подпись члена семьи нанимателя)


    (Ф.И.О.)  



           дата
___________________ __________________________________________ _______________

(подпись члена семьи нанимателя)


    (Ф.И.О.)  



           дата

           Приложение № 4
к Административному регламенту

                                                                                 Главе администрации МО «Сиверское 

                                                                                 городское поселение Гатчинского

                                                   
                      муниципального района  Ленинградской

                                                                                 области»
                                                                                 __________________________________







          __________________________________







          __________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об обработке персональных данных при предоставлении муниципальной услуги
Я ________________________________  согласие в соответствии  со  ст. 6, 9 Федерального Закона от  27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» даю/не даю (нужное подчеркнуть) Администрации МО «Сиверское городское поселение гатчинского муниципального района Ленинградской области» (далее - оператор) на обработку (в том числе на сбор, использование, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, обновление, изменение, распространение, передачу, обезличивание, блокирование и уничтожение) моих персональных данных (данных опекаемого).







Личная подпись ______________________
















«_____» _____________________ 20___ г.
Вселение гражданина в предоставленное жилое помещение





Выдача гражданину договора социального найма





Обращение гражданина в администрацию  для заключения договора социального найма





Специалист жилищно-коммунального сектора направляет заявителю        уведомление об отказе в предоставлении жилого помещения





Выдается заявителю уведомление о                  принятом решении





При наличии оснований для отказа в приеме документов специалист сектора в вежливой форме отказывает в их приеме с указанием причины отказа





Специалист жилищно-коммунального сектора готовит и согласовывает  постановление администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» об отказе в предоставлении жилого помещения





Об отказе в предоставлении жилого помещения по договору социального найма





О предоставлении жилого помещения по договору социального найма





Рассматривается заявление с                         представленными документами и принимается одно из следующих 


решений:





Рассмотрение документов специалиста жилищно-коммунального сектора, уполномоченному на проверку документов





Обращение гражданина





Прием и регистрация обращения и документов специалистом жилищно-коммунального сектора администрации  МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области»





Специалист жилищно-коммунального сектора готовит и согласовывает  постановление администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» о предоставлении жилого помещения





При отсутствии оснований для отказа, документы регистрируются в журнале регистрации входящих обращений











