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АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«СИВЕРСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«29» марта 2019 года                                                                                                           № 205
О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

В целях приведения административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения», утвержденного постановлением администрации Сиверского городского поселения от 20.12.2018 г. № 677 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги прием заявлений  и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, руководствуясь гл. 4 Жилищного кодекса РФ, Федеральными законами: от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области», администрация муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения», утвержденного постановлением администрации Сиверского городского поселения от 20.12.2018 г. № 677 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги прием заявлений  и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» согласно Приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию, размещению на официальном сайте муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», и вступает в силу после официального опубликования.

Глава администрации

Сиверского городского поселения                                                                          В.Н. Кузьмин

Дреслер В.С. 8(813-71)44-355
Приложение к постановлению
от «29» марта 2019 года № 205
ИЗМЕНЕНИЯ

в административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
1. Изложить наименование муниципальной услуги в следующей редакции: «Прием заявлений  и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».

2. Изложить п. 1.1. административного регламента в следующей редакции: 
- «Наименование муниципальной услуги: «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» (далее – муниципальная услуга).
3. Изложить п. 1.9. административного регламента в следующей редакции: 

- «Заявителем  муниципальной услуги является наниматель, либо собственник помещения в многоквартирном доме (физическое или юридическое лицо), имеющий намерение провести его переустройство и (или) перепланировку.
Представлять интересы заявителя от имени физических лиц по вопросу о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещении в многоквартирных домах могут представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, договоре или в силу закона».
Представлять интересы от имени юридических лиц о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирных домах могут:
- лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и учредительными документами от имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре».
4.  Изложить п. 2.1. административного регламента в следующей редакции: 
- «Наименование муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».
5.  Изложить п. 2.3. административного регламента в следующей редакции:

- «Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или уведомления об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».
6.  Изложить п. 2.6. административного регламента в следующей редакции:

- «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.
Для согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения заявитель подает (направляет почтой) в Администрацию или представляет лично в МФЦ, либо через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ следующие документы:
1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;
2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме, а если переустройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном доме невозможны без присоединения к данному помещению части общего имущества в многоквартирном доме, также протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме на такие переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме, предусмотренный ч. 2 ст. 40 ЖК РФ;
4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме;
5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);
6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры».
7. п. 2.6.1. административного регламента – исключить.
8.  Изложить п. 2.7. административного регламента в следующей редакции:
- «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных  им организаций и подлежащих представлению в рамках межведомственного взаимодействия.
Сектор в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы:
1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме;
3) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.».

9.  Изложить п. 2.8. административного регламента в следующей редакции: 
- «Заявитель вправе представить документы, указанные в подпункте 2 и 3 пункта 2.7, а также документы, предусмотренные подпунктом 1, по собственной инициативе в случае, если право на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.».

10. Изложить п.п. 1 п. 2.11. административного регламента в следующей редакции:
- «несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства РФ».

11. Изложить п.п. 3 п. 2.11. административного регламента в следующей редакции:
- «поступления в орган, осуществляющий согласование, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с частью 2.1 статьи 26 Жилищного кодекса Российской Федерации, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий согласование, после получения такого ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с частью 2.1 статьи 26 Жилищного кодекса Российской Федерации, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления».

12. Изложить абз. 1 п. 4.1. административного регламента в следующей редакции:
- «Предоставление муниципальной услуги регламентирует порядок согласования переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и включает в себя следующие административные процедуры».

13. Изложить абз. 4 п. 4.1. в следующей редакции:
- «выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки или уведомления об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».
14. Изложить абз. 1 п. 4.2. административного регламента в следующей редакции: 
- «Основанием для начала представления муниципальной услуги является поступление в Администрацию непосредственно, либо через МФЦ, либо через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ заявления о переустройстве и (или) перепланировке и документов, перечисленных в пункте 2.7. настоящего административного регламента. Форма заявления утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в многоквартирном доме» (приложение № 1)».
15. Изложить п. 4.3. административного регламента в следующей редакции:

- «Заявление о переустройстве и (или) перепланировке принимается специалистом сектора Администрации, в тот же день регистрируется и передается главе Администрации, который не позднее следующего дня после получения передает пакет документов в сектор по жилищной политике. Руководитель сектора по жилищной политике в течение пяти дней с момента поступления  пакета документов направляет его на рассмотрение в комиссию по рассмотрению вопросов переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирных домах на территории муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» (далее – Комиссия)».   
16. Изложить абз. 1 п. 4.4. административного регламента в следующей редакции:
- «Комиссия в тридцатидневный срок со дня получения заявления о переустройстве и (или) перепланировке:».

17. Изложить п.п. 3 п. 4.4. административного регламента в следующей редакции:

- «заполняет форму решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки (форма решения утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения») и совместно с проектной документацией передает её для проведения юридической экспертизы и согласования должностному лицу  (приложение 5)».
18. Изложить п.п. 4 п. 4.4. административного регламента в следующей редакции:

- «в случае выявления оснований, изложенных в пункте 2.10 настоящего Административного регламента, заполняет форму уведомления об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (приложение № 4) и передает для проведения юридической экспертизы и согласования должностному лицу».
19. Изложить п. 4.5. административного регламента в следующей редакции:

- «Должностное лицо администрации проводит юридическую экспертизу и согласовывает решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки или уведомление об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и не позднее следующего дня после получения передает на подписание руководителю сектора по жилищной политике».
20. Изложить п. 4.6. административного регламента в следующей редакции:

- «Должностное лицо органа, осуществляющего согласование, сектора по жилищной политике подписывает решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки и проектную документацию или уведомление об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».

21. Изложить п. 4.7. административного регламента в следующей редакции:

- «Сведения о выданных решениях о согласовании переустройства и (или) перепланировки не позднее следующего рабочего дня после подписания решения вносятся в специальный журнал по учету выданных решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки и в электронную базу данных учета выданных решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки.
Номер выдаваемому решению о согласовании переустройства и (или) перепланировки присваивается одновременно с его регистрацией в журнале».
22. Изложить п. 4.8. административного регламента в следующей редакции:

- «Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки оформляется в количестве двух экземпляров. Один  экземпляр выдается  заявителю, один экземпляр хранится в  секторе по жилищной политике».
23. Изложить п. 4.9. административного регламента в следующей редакции:
- «Датой выдачи решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки является дата его регистрации в журнале выданных решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки. Информация  о готовности  решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки передается заявителю по телефону, указанному в заявлении, при отсутствии телефонной связи информация в трехдневный срок со дня принятия решения о согласовании направляется по почте заказным письмом. Датой отказа в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме является дата регистрации уведомления об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме». 
24. Изложить п. 4.10. административного регламента:

- «Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки или уведомление об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме направляется почтой или выдается под роспись заявителю, в случае явки заявителя для личного получения документов в Администрацию или в МФЦ».
25. Изложить абз. 2 п. 5.1. административного регламента в следующей редакции:

- «Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет должностное лицо сектора по жилищной политике. Контроль осуществляется путем проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения работниками и Комиссией административных процедур и правовых актов Российской Федерации и Ленинградской области,  регулирующих вопросы приема заявлений и выдачи документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».
26. В приложении № 3 к административному регламенту изложить блок «Отказ в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» в следующей редакции: 

- «Отказ в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».
27. В приложении № 3 административного регламента изложить блок: «Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» в следующей
 редакции: «Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки».

28. Изложить приложение № 4 к административному регламенту в следующей редакции:
Уведомление 

об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 

В связи с обращением _______________________________________________________________

                                               (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического 
_____________________________________________________________________________,

лица - заявителя)

зарегистрированного по адресу: ________________________________________________,

о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещений, занимаемых (принадлежащих) на основании:  _________________________________________________
            (ненужное зачеркнуть)                                                 (вид и реквизиты правоустанавливающего

_____________________________________________________________________________ .                    

                        документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)



По результатам рассмотрения представленных документов принято решение отказать в согласовании ____________________________________________________________________

                       (переустройства и (или) перепланировки – нужное указать)

Помещения в многоквартирном доме  в  соответствии  с  представленным  проектом  (проектной документацией) по следующим основаниям: _______________________________________

                                                                                              (указать основания отказа)
_____________________________________________________________________________.
Рекомендации по дальнейшим действиям заявителя: __________________________

_____________________________________________________________________________.
__________________________________    __________________________   ______________________________

(Должность уполномоченного лица)         (подпись должностного лица)         (Ф.И.О. должностного лица)

Получил*:  ______________20__г.
               __________________________________________





    (подпись заявителя или уполномоченного лица)

* (заполняется в случае получения решения лично)

Решение направлено в адрес заявителя(ей) **______________20___г.  ________________________
(подпись должностного лица,

направившего решение)

** (заполняется в случае направления решения по почте)


