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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ 

СИВЕРСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОН 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

Р Е Ш Е Н И Е
«26» декабря 2011 года                                                                                                      № 42
Об  утверждении «Положения об Администрации муниципального образования  «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области»

     В целях приведения муниципальных правовых актов в соответствие с федеральными законами, в соответствии со ст.ст. 2, 37, 41 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями), руководствуясь Уставом  Сиверского  городского поселения,

  совет депутатов Сиверского  городского поселения

                                                         Р  Е  Ш  И  Л:

     1. Утвердить  новую редакцию Положения  об Администрации муниципального образования Сиверское  городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области (прилагается).    

   2. Решение Совета депутатов Сиверского  городского поселения от 19 декабря 2005 года № 6 «Об утверждении «Положения об Администрации Муниципального образования Сиверское городское поселение» считать утратившим силу.

   3. Решение вступает в силу с момента принятия и подлежит опубликованию.

Глава  Сиверского
городского поселения



                                              Н.В.Петрова
Утверждено
Решение совета депутатов 

Сиверского городского поселения 

от 26 декабря 2011 года № 42

ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ АДМИНИСТРАЦИИ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ СИВЕРСКОЕ  ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

                                            1. Общие положения

1.1.  Администрация Сиверского городского поселения (далее администрация)  является  исполнительно-распорядительным органом   местного самоуправления Сиверского городского поселения и наделяется Уставом Сиверского городского поселения всеми полномочиями органов местного самоуправления муниципального образования по решению вопросов  местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных  полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Ленинградской области, за исключением полномочий, закрепленных законодательством и Уставом за представительным органом муниципального образовании.

1.2 Администрация в своей  деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, Указами Президента Российской Федерации и другими нормативными актами РФ,  областными законами, нормативными актами губернатора и правительства Ленинградской области, Уставом МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области», нормативными правовыми актами органов местного самоуправления МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области»  настоящим Положением.

1.3. Полное наименование администрации: Администрация муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области»
      Сокращенное наименование: Администрация Сиверского городского   поселения.

      Полное и сокращенное наименования являются равнозначными при применении их в муниципальных нормативных правовых актах.

1.4. Администрация   обладает правами юридического лица, является муниципальным казенным учреждением, осуществляющим оказание муниципальных услуг, выполнение работ и (или) исполнение муниципальных функций в целях обеспечения реализации предусмотренных законодательством Российской Федерации полномочий органов местного самоуправления, финансовое обеспечение деятельности которого осуществляется за счет средств соответствующего бюджета на основании бюджетной сметы.

1.5. Администрация подлежит государственной регистрации в качестве юридического лица, имеет счета  в банках,  печать, штампы и бланки со своим наименованием, выступает в качестве истца и ответчика в суде. Имущество, передаваемое администрации  для обеспечения ее  деятельности,  закрепляется  за администрацией на праве оперативного  управления.

1.6. Местонахождение  администрации: 188330, Ленинградская область, Гатчинский район, гп Сиверский,  ул. Крупской, дом 6.

1.7. Администрация как казенное учреждение отвечает по своим обязательствам находящимися в его распоряжении денежными средствами. При недостаточности указанных денежных средств субсидиарную ответственность по обязательствам такого учреждения несет собственник его имущества.

1.8. Администрация не вправе отчуждать либо иным способом распоряжаться имуществом без согласия собственника имущества.

1.9. Администрация как казенное учреждение может осуществлять приносящую доходы деятельность в соответствии со своими учредительными документами. Доходы, полученные от указанной деятельности, поступают в бюджет МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области».
1.10. В ведении администрации могут находиться муниципальные унитарные предприятия и муниципальные учреждения МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области».

2. Полномочия администрации

2.1. Полномочия администрации по решению вопросов местного значения и порядок ее деятельности определяются Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями), Уставом Сиверского городского поселения, настоящим Положением, решениями, принимаемыми Советом депутатов Сиверского городского поселения по представлению главы администрации.

 2.2. Администрация:

2.2.1. разрабатывает проекты местного бюджета, планов, решений, представляемых главой администрации на рассмотрение совета депутатов;

2.2.2. исполняет местный бюджет и представляет на утверждение совета депутатов отчет о его исполнении;

2.2.3.  исполняет решения совета депутатов;

2.2.4. от имени и в интересах муниципального образования «Сиверское  городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» осуществляет действия по владению, пользованию и распоряжению имуществом, находящимся в муниципальной собственности;

2.2.5. осуществляет полномочия по организации в границах поселения электро-, тепло, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом;

2.2.6. осуществляет дорожную деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения и обеспечение безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2.2.7. обеспечивает малоимущих граждан поселения, нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством, организует строительство и содержание муниципального жилищного фонда, создает условия для жилищного строительства;

2.2.8. создает условия для предоставления транспортных услуг населению и организует транспортное обслуживание населения в границах поселения;

2.2.9. участвует в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах поселения;

2.2.10. участвует в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах поселения;

2.2.11. обеспечивает первичные меры пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения;

2.2.12. создает условия для обеспечения жителей поселения услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

2.2.13. организует библиотечное обслуживание населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек поселения;

2.2.14. создает условия для организации досуга и обеспечивает жителей поселения услугами организаций культуры;

2.2.15. осуществляет мероприятия по сохранению, использованию и популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности поселения, охране объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории поселения;

2.2.16. создает условия для развития местного традиционного народного художественного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в поселении;

2.2.17. обеспечивает условия для развития на территории поселения физической культуры и массового спорта, организацию проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения;

2.2.18. создает условия для массового отдыха жителей поселения и организует обустройство мест массового отдыха населения, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам;

 2.2.19. формирует архивные фонды поселения;
 2.2.20. организует сбор и вывоз бытовых отходов и мусора;

 2.2.21. организует благоустройство и озеленение территории поселения, использование, охрану, защиту, воспроизводство городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах населенных пунктов поселения;

 2.2.22. разрабатывает проекты генеральных планов поселения, правил землепользования и застройки, утверждает подготовленную на основе генеральных планов поселения документацию по планировке территории, выдает разрешения на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении муниципального строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории поселения, разрабатывает местные нормативы градостроительного проектирования поселений, резервирует и осуществляет изъятие земель, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах поселения для муниципальных нужд, осуществляет земельный контроль за использованием земель поселения;

  2.2.23. организует освещение улиц и установку указателей с их названиями и номерами домов, присваивает наименования улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, установление нумерации домов;

  2.2.24. организует  ритуальные услуги и содержит места захоронения;

  2.2.25.  организует и осуществляет мероприятия по гражданской обороне, защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

  2.2.26. создает, и организует деятельность аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории поселения;

  2.2.27. осуществляет мероприятия по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

  2.2.28. создает и обеспечивает охрану лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории поселения, а также осуществляет муниципальный контроль в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения; 

 2.2.29. оказывает содействие в развитии сельскохозяйственного производства, создает условия для развития малого и среднего предпринимательства;

2.2.30. организовывает и осуществляет мероприятия по работе с детьми и молодежью в поселении;

2.2.31. осуществляет в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочия собственника водных объектов, информирование населения об ограничениях их использования;

2.2.32. осуществляет муниципальный земельный контроль;

2.2.33. создает условия для деятельности добровольных формирований населения по охране общественного порядка;

2.2.34. оказывает поддержку социально ориентированным некоммерческим организациям в пределах полномочий, установленных статьями 31.1 и 31.3 Федерального закона от 12 января 1996 года N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях";

2.2.35. обеспечивает выполнение работ, необходимых для создания искусственных земельных участков для нужд поселения, проведение открытого аукциона на право 
заключить договор о создании искусственного земельного участка в соответствии с федеральным законом.

2.2.36. осуществляет функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных предприятий и учреждений;

2.2.37. осуществляет функции по размещению заказов для муниципальных заказчиков  муниципального образования «Сиверское  городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области», за исключением подписания муниципальных контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд; 

2.2.38. осуществляет часть полномочий органов местного самоуправления Гатчинского муниципального района по решению вопросов местного значения, переданных органам  местного самоуправления муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» в соответствии с заключенными соглашениями;

2.2.39. осуществляет иные полномочия по вопросам местного значения, предусмотренные федеральным законодательством, законодательством Ленинградской области и Уставом не отнесенные к полномочиям Совета депутатов Сиверского городского поселения.

2.2.40.Администрация обладает всеми полномочиями органов местного самоуправления муниципального образования при осуществлении отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления муниципальных образований, за исключением полномочий, закрепленных законодательством и Уставом за представительным органом муниципального образования.

3. Структура администрации.
3.1 Структура администрации утверждается Советом депутатов Сиверского городского поселения по представлению главы администрации.

3.2. В структуру администрации входят: 

- глава администрации, 

- заместители главы администрации,

- отраслевые (функциональные) органы администрации, являющиеся структурными подразделениями администрации.

3.3. Общая штатная численность сотрудников администрации устанавливается исходя из требований законодательства Ленинградской области, формируется в соответствии с областным законом о реестре муниципальных должностей муниципальной службы в Ленинградской области, в пределах утвержденных в бюджете средств на функционирование администрации. В штатном расписании администрации могут быть установлены должности для осуществления технического обеспечения деятельности администрации, не являющиеся должностями муниципальной службы.

4. Глава администрации.
4.1.  Руководство администрацией осуществляется главой администрации.

4.2.  Глава администрации назначается Советом депутатов муниципального образования с заключением соответствующего контракта.

4.3. Главой администрации назначается кандидат, представленный конкурсной комиссией из числа кандидатур, рассмотренных комиссией при проведении конкурса.

4.4. Условия контракта с главой администрации определяются решением Совета депутатов муниципального образования, в части осуществления полномочий по решению вопросов местного значения. Условия контракта в части, касающейся осуществления отдельных государственных полномочий, переданных администрации федеральными законами и законами Ленинградской области,  определяются законом Ленинградской области.

4.5. Контракт с главой администрации заключает глава муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области».

 Глава администрации, осуществляющий свои полномочия на основе контракта:
- подконтролен и подотчетен Совету депутатов Сиверского городского поселения;

- представляет Совету депутатов Сиверского городского поселения ежегодные отчеты о результатах своей деятельности и деятельности администрации, в том числе о решении вопросов, поставленных представительным органом муниципального образования;

- обеспечивает осуществление администрацией полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами субъекта Российской Федерации.

4.6. Глава администрации от имени муниципального образования вправе приобретать и осуществлять имущественные и иные права и обязанности, выступать в суде без доверенности в соответствии с Уставом.

4.7. Глава администрации в пределах своих полномочий, установленных федеральным и областным законом, Уставом, издает постановления (распоряжения) по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления.

4.8. Основания и случаи досрочного прекращения полномочий главы администрации закреплены федеральным и областным законом, Уставом.

4.9. Компетенция главы администрации закреплена Уставом.

4.10 Глава администрации несет персональную ответственность за деятельность структурных подразделений администрации.

4.11. Заместителей главы администрации назначает на должность и освобождает от должности глава администрации поселения.

4.12. Полномочия заместителей главы администрации закреплены в их должностных инструкциях.

4.13. В период временного отсутствия главы администрации, его полномочия осуществляет один из его заместителей согласно принятому распоряжению главы администрации о назначении на исполнение своих обязанностей. Полномочия главы администрации осуществляются в полном объеме, если иное не предусмотрено соответствующим распоряжением.

5. Взаимодействие администрации Сиверского городского поселения с органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими и физическими лицами.

5.1 Взаимодействие администрации Сиверского городского поселения с органами государственной власти, органами местного самоуправления, в том числе Советом депутатов Сиверского городского поселения, юридическими и физическими лицами осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ленинградской области.

5.2 Право представлять администрацию имеют глава администрации без доверенности, заместители главы, в случаях, установленных нормативными актами главы администрации, а так же представители по доверенности, в пределах полномочий доверенности.

5.3 Взаимодействие администрации с  Советом депутатов Сиверского  городского поселения основывается на принципе разделения полномочий в соответствии с действующим законодательством и Уставом.

5.4. Администрация вправе обращаться с официальными заявлениями, запросами, предложениями по вопросам, связанным с реализацией своих полномочий, в органы государственной власти, органы местного самоуправления других муниципальных образований, Совет депутатов Сиверского городского поселения, к юридическим и физическим лицам.

5.5. В случаях, предусмотренных законодательством, Уставом муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» и другими муниципальными правовыми актами администрация обязана давать полные и обоснованные ответы на заявления, запросы органов государственной власти, органов местного самоуправления других муниципальных образований, депутатов Совета депутатов Сиверского городского поселения, юридических и физических лиц.

5.6. В случаях, предусмотренных законодательством, Уставом муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» и другими муниципальными правовыми актами администрация вправе давать предписания, обязательные для исполнения юридическими и физическими лицами, осуществляющими деятельность и (или) проживающими (находящимися) на территории муниципального образования.

6. Имущество и финансирование администрации.
6.1. Финансирование деятельности администрации Сиверского городского поселения  осуществляется в пределах и за счет, предусмотренных в  бюджете муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области», согласно утвержденной смете расходов

6.2. Администрация Сиверского городского поселения  самостоятельно владеет, пользуется и распоряжается муниципальным имуществом в соответствии с законодательством, Уставом и  иными нормативно-правовыми актами.

6.3. Администрация Сиверского городского поселения  вправе передавать муниципальное имущество во временное или в постоянное пользование физическим и юридическим лицам, органам государственной власти и органам местного самоуправления иных муниципальных образований, отчуждать, совершать иные сделки в соответствии с действующим законодательством.

6.4 Доходы от использования и приватизации муниципального имущества поступают в местный бюджет.

6.5. Администрация Сиверского городского поселения  осуществляет исполнение бюджета муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области», представляет на утверждение Совета депутатов Сиверского городского поселения отчет о его исполнении.

7. Заключительные положения.
7.1. Администрация Сиверского городского поселения  ликвидируется и реорганизовывается в порядке и случаях, предусмотренных  действующим законодательством Российской Федерации.

7.2. Органы и должностные лица администрации Сиверского городского поселения  несут ответственность перед населением муниципального образования, государством, физическими и юридическими лицами в соответствии с федеральными законами.

7.3.Настоящее Положение утверждается Советом депутатов Сиверского городского поселения по представлению главы администрации.

7.4. В Положение могут быть внесены изменения и дополнения в порядке, установленном Уставом и Регламентом Совета депутатов  Сиверского городского поселения.

