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АДМИНИСТРАЦИЯ МО «СИВЕРСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  04.09.2012 г.







№ 397
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по признанию жилых помещений муниципального жилищного фонда  пригодными (непригодными) для проживания 

В соответствии с требованиями Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановления администрации Сиверского городского поселения от 28.06.2011года № 223 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Сиверского городского поселения, администрация Сиверского городского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной         услуги по признанию жилых помещений муниципального жилищного фонда пригодными (непригодными) для проживания (приложение № 1).
 2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете «Гатчинская правда», вступает в силу со дня его официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте администрации.

3.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации                                                            
Сиверского городского поселения                                         М.И. Мадатова
Иванова Е.А. 8 81371 44908
                                                                                                 Приложение № 1

к постановлению администрации

Сиверского городского поселения

                                от 04.09.2012 г. № 397 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги по признанию жилых помещений муниципального жилищного фонда  пригодными (непригодными) для проживания 
1.     Общие положения
1.1. Настоящий Административный регламент предоставления администрацией Сиверского городского поселения муниципальной услуги по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания (далее - Административный регламент) разработан в соответствии с постановлением администрации Сиверского городского поселения № 223 от 28.06. 2011 года «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания (далее - муниципальная услуга).

Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

1.2.  Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействий) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица или уполномоченные ими лицами, действующие на основании доверенности (далее – заявители), в отношении объектов недвижимости, расположенных на территории  Сиверского городского поселения.
1.4. Информация о муниципальной услуге внесена в реестр муниципальных услуг администрации Сиверского городского поселения, утвержденный постановлением администрации Сиверского городского поселения  № 222 от 28.06.2011г.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Муниципальная услуга по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания» (далее муниципальная услуга).

2.2. Работа, связанная с предоставлением муниципальной услуги осуществляется Межведомственной комиссией МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области», которая является постоянно действующим органом администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» (далее – Комиссия).
  Местонахождение председателя межведомственной комиссии: Ленинградская область, Гатчинский  район, дер. Старосиверская, Большой пр., дом 97, администрация Сиверского городского поселения

График работы Администрации:

понедельник- четверг:      с  9.00 до 18.00 

пятница: с  9.00 до 17.00  

перерыв на обед:  с 13.00 до 14.00
приемный день - вторник
выходные дни: суббота, воскресенье 

Телефон председателя межведомственной комиссии: 8-81371-44-500

Адрес электронной почты: econsiv@mail.ru.  
2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:   
- Конституцией РФ;

- Гражданским кодексом РФ;

- Жилищным кодексом РФ;

  - Федеральным законом от 29.12.2004 года № 188-ФЗ "О введении в  действие Жилищного кодекса Российской Федерации";
- Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 года № 47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции"; 



- Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет»;
- Уставом Сиверского городского поселения;
- Постановлением администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» от 21 февраля  2011 года № 66 «Об утверждении новой редакции Положения о межведомственной комиссии и нового состава межведомственной комиссии Сиверского городского поселения»  и внесенными изменениями постановлением администрации Сиверского городского поселения от 31.01.2012 г. № 40 «О внесении изменений в постановление администрации Сиверского городского поселения от 21.02.2011 г. № 66».

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения органа местного самоуправления – администрации Сиверского городского поселения о:

- соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

- необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения и после их завершения - о продолжении процедуры оценки;

- несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;

- решение о проведении дополнительного обследования помещения;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, когда заявителями выступают органы, уполномоченные на проведение государственного контроля и надзора.

Решение Комиссии о предоставлении муниципальной услуги оформляется в виде заключения, которое подписывается всеми членами Комиссии. Если число голосов "за" и "против" при принятии решения равно, решающим является голос председателя комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению.

2.5. Для предоставления муниципальной услуги Заявитель подает в Межведомственную комиссию Сиверского городского поселения заявление о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания. К заявлению прилагаются следующие документы:

1)  нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение; 
2) план жилого помещения с его техническим паспортом, а для нежилого помещения - проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением. 

По усмотрению заявителя также могут быть представлены заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания.

В случае если заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, в комиссию представляется заключение этого органа, после рассмотрения которого комиссия предлагает собственнику помещения представить указанные документы.

 2.6. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги по признанию жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания являются:

1) непредставление документов, указанных в пункте 2.5 настоящего Административного регламента;

2) представления документов в ненадлежащий орган.

2.7. При оказании муниципальной услуги с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры в целях получения документов, необходимых для предоставления заключения о признании в установленном порядке жилого помещения непригодным (пригодным) для проживания, информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями,  Межведомственная комиссия осуществляет взаимодействие с:

- ТП № 105 отдела УФМС России по Санкт-Петербургу и Ленинградской области в Гатчинском районе;

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области;

- ЖЭУ МУП ЖКХ «Сиверский»;
- филиалом ГУП "Леноблинвентаризация" Сиверское БТИ.

Процедура регистрации и подготовка запросов не должна превышать 5 календарных дней.
2.8. Муниципальная услуга предоставляется Комиссией бесплатно.

2.9. Срок предоставления муниципальной услуги составляет тридцать дней со дня поступления заявления и приложенных к нему документов или заключения органа, уполномоченного на проведение государственного контроля и надзора.

2.10. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 20 минут. 

2.11. Консультации по порядку, срокам, процедурам предоставления муниципальной услуги осуществляется секретарем Межведомственной комиссии Сиверского городского поселения, ответственным за предоставление муниципальной услуги на личном приеме, по телефону, письменно – почтовым отправлением и посредством публикации настоящего Административного регламента в средствах массовой информации и размещения на официальном сайте администрации Сиверского городского поселения: econsiv@mail.ru.
2.12. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- время приема и выдачи документов;

- срок рассмотрения документов;

-порядок обжалования действий (бездействий) и решений, принимаемых и осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.13. При устном обращении заявителя прием  и максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 20 минут.

2.14. В любое время с момента приема заявления и документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении муниципальной услуги, в том числе и в электронной форме.

2.15. В состав Межведомственной комиссии Сиверского городского поселения входят:
- председатель комиссии – должностное лицо администрации Сиверского городского поселения;
- заместитель председателя Комиссии – должностное лицо администрации Сиверского городского поселения;

- члены Комиссии – представители администрации Сиверского городского поселения, органов санитарно – эпидемиологического, пожарного надзора и технической инвентаризации.

При необходимости к работе Комиссии могут быть привлечены представители других органов и организаций.

Персональный состав Комиссии утверждается постановлением администрации МО Сиверского городского поселения.

Секретарь Комиссии назначается на должность и освобождается от должности на основании постановления администрации.

Секретарь Комиссии не входит в состав членов Комиссии. Секретарь Комиссии подчинен по вопросам организации работы Председателю Комиссии.

2.15. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в месяц.

 2.16. Решение о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания оформляется Постановлением администрации Сиверского городского поселения с соответствующими реквизитами – датой и номером регистрации.
         2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:


- здание  администрации должно быть оборудовано информационной табличкой (вывеской) с указанием наименование уполномоченного органа, местонахождения и юридического адреса, режима работы;

            - внутри помещения здания в доступных, хорошо освещенных местах на специальных стендах должна быть размещена текстовая информация об оказываемой администрацией муниципальной функции, графики приема граждан, перечни документов, образцы заявлений;

            - места для приема заявителей должны быть оборудованы столами, стульями для возможности оформления документов;

            - кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета, наименованием отдела, осуществляющего муниципальную услугу, графиком приема;

2.17.1. На информационном стенде у кабинета № 7 жилищно-коммунального сектора  размещается следующая информация:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

- образцы оформления документов (заявлений), необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-  график работы и часы приема посетителей жилищно-коммунального сектора.

2.18. Показатели оценки доступности муниципальной услуги.

Показателями  оценки доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение возможности направления запроса в администрацию Сиверского городского поселения по электронной почте;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в едином портале государственных и муниципальных услуг;

- размещение информации о муниципальной услуге на сайте администрации Сиверского городского поселения.

2.18. Показатели оценки качества предоставления муниципальной услуги.

Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

-соблюдение сроков ожидания в очереди на приеме, при телефонном консультировании;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб по вопросу предоставления муниципальной услуги.

3 . Административные процедуры

 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления и документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;
- определение перечня дополнительных документов (заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора, заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения, акт государственной жилищной инспекции субъекта Российской Федерации о результатах проведенных в отношении жилого помещения мероприятий по контролю), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям;

- определение состава привлекаемых экспертов проектно-изыскательских организаций исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения;

- передача  заявления с документами на заседание Межведомственной комиссии; 

- рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги;
-обследование жилых помещений, проведение оценки соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилым помещениям, при необходимости дополнительное обследование;
- составление заключения Комиссии о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям и пригодным (непригодным) для проживания;

- составление акта  обследования помещения (в случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования) и составление комиссией на основании выводов и рекомендаций, указанных в акте, заключения. 
- принятие администрацией Сиверского городского поселения решения по итогам работы Комиссии.

3.2. Основанием для начала представления муниципальной услуги является поступление в Комиссию заявления о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания:

- собственника помещения;

- гражданина (нанимателя);

- на основании заключения органов, уполномоченных на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции.

3.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги вместе с прилагаемым пакетом документов (в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Административного регламента)  принимается секретарем Комиссии, в тот же день регистрируется в книгу учета входящих документов. Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения.

3.4. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в месяц. Комиссия правомочна принимать решения при наличии 2/3 списочного состава. 

Решение о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания принимается простым большинством голосов на заседании Комиссии и оформляется в виде заключения (Приложение 1 к настоящему Административному регламенту) в трех экземплярах: один – Заявителю, другой – собственнику жилого помещения, третий экземпляр остается в деле, сформированном Комиссией. 
В случае обследования помещения Комиссия составляет в трех экземплярах акт обследования помещения  (Приложение 2 к настоящему Административному регламенту). 
 
3.5. Решение Комиссии об отказе в предоставлении муниципальной услуги по признанию жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания оформляется письменно и должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 г. № 47.
3.6. Решение о предоставлении муниципальной услуги оформляется в форме постановления администрации Сиверского городского поселения и заключения Межведомственной комиссии Сиверского городского поселения, которые выдаются под подпись Заявителю, по чьей инициативе рассматривался вопрос, или отправляется по почте, в пятидневный срок со дня принятия такого решения и может быть обжаловано Заявителем (другими заинтересованными лицами) в судебном порядке.

 О месте и времени получения решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги Заявителю сообщается секретарем Комиссии по телефону (факсу), указанному в заявлении.

 

4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги

                                                                                 

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет  председатель Комиссии.

4.2 Секретарь Комиссии, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записи в книгу учета входящих документов.

4.3 Непосредственный контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется  главой администрации Сиверского городского поселения.

5. Досудебный порядок обжалования

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействий должностных лиц администрации, а также сообщать о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявители имеют право обратиться с устным или письменным обращением в адрес: 

- главы администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области»: телефон: (8-813-71)44-290, адрес электронной почты: econsiv@mail.ru,  

почтовый адрес: 188330, Ленинградская область, Гатчинский район, г.п. Сиверский, ул. Крупской, д. 6.
- председателя Межведомственной комиссии МО «Город Гатчина»: телефон: (8-813-71) 44-500, адрес электронной почты: econsiv@mail.ru,  

почтовый адрес: 188333, Ленинградская область, Гатчинский район, д. Старосиверская, Большой пр., д.97.

5.3.  Предметом    досудебного    (внесудебного)    обжалования    являются
действия или бездействие должностных лиц, осуществляющих административные
процедуры,   решения,   принятые   в   ходе   выполнения   муниципальной   услуги,
нарушение положений настоящего Административного регламента.

5.4. В рассмотрении жалобы может быть отказано в случае:
1) отсутствия сведений о предмете обжалования;
2) если   в   письменном  обращении   не  указаны   фамилия,   имя,   отчество заявителя или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ - в
данном случае ответ на жалобу не даётся;

3) текст жалобы не поддаётся прочтению, о чем в течение семи дней со дня
регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему обращение, если его
фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
4) если  в жалобе  содержится   вопрос,  на  который  многократно давались
письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при
этом   в  жалобе  не  приводятся  новые  доводы  или  обстоятельства,  о  данном
решении уведомляется заявитель, направивший жалобу;
5) если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может
быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную
охраняемую федеральным законом тайну; заявителю, направившему обращение,
сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса
в связи с недопустимостью разглашения у сказанных сведений;
6) в    тексте    жалобы    содержатся    нецензурные    либо    оскорбительные
выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также
членов  его  семьи,  при  этом  лицу,   направившему  обращение,   сообщается  о
недопустимости злоупотребления правом.
5.5. Отказ в рассмотрении жалобы по иным основаниям не допускается. В
случае отказа в рассмотрении жалобы в ответе заявителю в обязательном порядке
должны быть указаны причины этого отказа.
5.6. Основанием   для   начала   процедуры   досудебного   (внесудебного)
обжалования являются обращение или жалоба заявителя, выраженная в устной
или письменной форме.
5.7. Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном
приеме  у   главы   администрации   Сиверского городского поселения,   а  также   направлена письменно на имя вышеуказанного должностного лица.
5.8. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке
указывает следующую информацию:

1) наименование органа (учреждения), в который направляется обращение,
фамилию,   имя,   отчество   соответствующего   должностного   лица,   должность
соответствующего лица;
2)  фамилия,   имя,   отчество   заявителя   (физического   лица),   его   место
жительства,   наименование   заявителя   (юридического   лица),   фамилия,   имя,
отчество руководителя, юридический адрес;
3)наименование органа, осуществляющего предоставление муниципальной
услуги,   и   (или)   фамилия,   имя,   отчество   должностного   лица   (при   наличии
информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;
4)предмет обжалования;
5)почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
6)дату и подпись заявителя.
Дополнительно в обращении или жалобе могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложены какие-либо обязанности, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.
5.9. Срок рассмотрения жалобы составляет тридцать дней со дня его регистрации. Срок рассмотрения указанного обращения в исключительных случаях может быть продлен на тридцать дней, о чем сообщается заявителю, подавшему это обращение, в письменной форме с указанием причин продления до истечения тридцатидневного срока, в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
5.10. Заявитель  имеет  право  на  получение  информации   и  документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.11. Председатель Межведомственной комиссии обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, проводит проверку, принимает одно из следующих решений:
1) признать жалобу обоснованной;
2) отказать в удовлетворении жалобы с уведомлением заявителя о причинах отказа  при  личном   обращении   или   по   почте.   Отказ  должен   быть  полным, мотивированным, со ссылками на нормы действующего законодательства.

Обращение считается рассмотренным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ.

6. Ответственность за нарушение Административного регламента

 

6.1. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, определяется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6.2. Должностные лица администрации, члены Комиссии, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры и за решение, принимаемые в ходе исполнения настоящего Административного регламента.

6.3 Действия (бездействия) Межведомственной комиссии Сиверского городского поселения, связанные с предоставлением муниципальной услуги, их решения, принятые в ходе ее представления, могут быть обжалованы в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Приложение 1
к Административному регламенту

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о признании жилого помещения пригодным (непригодным)
для постоянного проживания

	№
	
	
	

	
	
	
	(дата)


(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная  

(кем назначена, наименование федерального органа 


,

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

по результатам рассмотренных документов  

(приводится перечень документов)

и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам обследования,


(приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения обследования), или указывается,

что на основании решения межведомственной комиссии обследование не проводилось)

приняла заключение о  

(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения

об оценке соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению,

и о его пригодности (непригодности) для постоянного проживания)


.

Приложение к заключению:

а) перечень рассмотренных документов;

б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);

в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;

г) особое мнение членов межведомственной комиссии:


.

Председатель межведомственной комиссии

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Члены межведомственной комиссии:

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Приложение 2
к Административному регламенту

АКТ

обследования помещения

	№
	
	
	

	
	
	
	(дата)


(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная  

(кем назначена, наименование федерального органа 


,

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

произвела обследование помещения по заявлению  

(реквизиты заявителя: Ф.И.О. и адрес – 

для физического лица, наименование организации и занимаемая должность – для юридического лица)

и составила настоящий акт обследования помещения  

(адрес, принадлежность помещения,


.

кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)

Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем здания, оборудования и механизмов и прилегающей к зданию территории

.
Сведения о несоответствиях установленным требованиям с указанием фактических значений показателя или описанием конкретного несоответствия  

.

Оценка результатов проведенного инструментального контроля и других видов контроля и исследований  
(кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие фактические значения получены)


.

Рекомендации межведомственной комиссии и предлагаемые меры, которые необходимо принять для обеспечения безопасности или создания нормальных условий для постоянного проживания

.

Заключение межведомственной комиссии по результатам обследования помещения



.

Приложение к акту:

а) результаты инструментального контроля;

б) результаты лабораторных испытаний;

в) результаты исследований;

г) заключения экспертов проектно-изыскательских и специализированных организаций;

д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Члены межведомственной комиссии:

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Приложение № 3


к Административному регламенту

Блок-схема предоставления муниципальной услуги

	Прием и регистрация заявления 

и прилагаемых к нему обосновывающих документов заявителя

	

	Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов ответственным лицом 

По результатам рассмотрения принимается одно из следующих решений:

	

	Работа межведомственной комиссии
	
	Приостановление предоставления муниципальной услуги для устранения причин приостановления
	
	Отказ в предоставлении 

муниципальной услуги

	
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	Устранение причин 
приостановления
	

	
	
	

	Составление акта обследования помещения (в случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования) 
	

	
	

	Составление комиссией заключения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) и пригодным (непригодным) для проживания  и признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции 
	

	
	

	Передача по одному экземпляру акта и заключения заявителю 

и собственнику
	


