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АДМИНИСТРАЦИЯ СИВЕРСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  04.09.2012 г.                                                                                  №  391                    

Об утверждении административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги 

«О заключении договора социального найма».

В соответствии с Концепцией административной реформы в Российской Федерации в 2006-2010 годах, требованиями Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» от 28.06.2011 г. № 223 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области»,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «О заключении договора социального найма». (Приложение № 1).
2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете «Гатчинская правда», вступает в силу со дня его официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте администрации.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации
Сиверского городского поселения



            М.И. Мадатова
Иванова Е.А. 8 81371  44908



Приложение № 1

к постановлению администрации

Сиверского городского поселения
Гатчинского муниципального района

Ленинградской области                              

                                от 04.09.2012 г. № 391 

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги  

«О заключении договора социального найма»

1. Общие положения

1.1.  Наименование муниципальной услуги.
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «О заключении договора социального найма» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги – Заключение договора социального найма жилого помещения, находящегося в муниципальной собственности (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) должностных лиц администрации муниципального образования Сиверского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области.
1.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется должностным лицом жилищно-коммунального сектора администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» (далее – Исполнитель).

При предоставлении муниципальной услуги жилищно-коммунальный сектор взаимодействует с:

· Муниципальным унитарным предприятием жилищно-коммунального хозяйства, осуществляющим регистрационный учет ЖЭУ МУП ЖКХ «Сиверский».
· Ленинградским областным государственным унитарным предприятием технической инвентаризации и оценки недвижимости (ГУП «ЛЕНОБЛИНВЕНТАРИЗАЦИЯ») «БТИ Сиверское».
· Муниципальным унитарным предприятием «Единый информационно – расчетный центр» МО «Гатчинский район».
· Иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для оформления договоров социального найма жилых помещений.

1.3. Информация о местах нахождения и графике работы органов администрации, предоставляющих муниципальную услугу.

1.3.1.Место нахождение жилищно-коммунального сектора, осуществляющего  муниципальную услугу в МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области»: администрация МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области»  – 188330, Ленинградская область, Гатчинский район, д. Старосиверская, Большой проспект, д. 97, 2 этаж, кабинет № 7.  

1.3.2. Рабочее время администрации: 
с 9-00 до 18-00 с понедельника по четверг

с 9-00 до 17-00 в пятницу,

перерыв с 13-00 до 14-00.

Прием заявлений от граждан о заключении договора социального найма, ведется должностным лицом – специалистом жилищно-коммунального сектора:

по вторникам с 9-00 до 13-00 и с 14-00 до 18-00.

1.3.3. Часы работы муниципальных служащих и должностных лиц иных организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, устанавливаются согласно служебному распорядку соответствующей организации.

1.4. Справочные телефоны и адреса электронной почты органов администрации, предоставляющих муниципальную услугу.
1.4.1. Телефон жилищно-коммунального сектора администрации: 
(81371) 44-908; (81371) 44-070. 

1.4.2. Электронная почта жилищно-коммунального сектора: 
zhilischno-kommunalniy@yandex.ru
1.4.3. Электронная почта администрации: econsiv@mail.ru.
1.5. Адрес портала государственных и муниципальных услуг Ленинградской области, а также адрес официального сайта МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области».
1.5.1. Адрес официального сайта МО «Сиверское городского поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» в сети Интернет: http://mo-siverskoe.ru.

1.5.2. Адрес портала государственных и муниципальных услуг Ленинградской области: http://gu.lenobl.ru.
1.6. Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.

1.6.1. Основными требованиями к порядку информирования граждан об исполнении муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования.

1.6.2. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном контакте специалистов с заявителями, с использованием почты, средств телефонной связи, электронной почты и размещается на сайте: 
http://mo-siverskoe.ru
1.6.3. Информирование об исполнении муниципальной услуги осуществляется в устной, письменной или электронной форме. 

1.6.4. При обращении заявителя в устной форме лично или по телефону специалист, осуществляющий устное информирование, должен дать исчерпывающий ответ заявителю в пределах своей компетенции на поставленные вопросы. Во время разговора специалист должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Максимальная продолжительность ответа специалиста на вопросы заявителя не должно превышать 10 минут.

1.6.5. В случае если заданные заявителем вопросы не входят в компетенцию специалиста, специалист информирует заявителя о его праве получения информации от другого специалиста, из иных источников или от органов, уполномоченных на ее предоставление.

1.6.6. Индивидуальное письменное информирование осуществляется при обращении граждан путем почтовых отправлений. 

1.6.7. Консультирование при обращении заявителей в электронном виде осуществляется по электронной почте. 

1.6.8. Для получения услуги физические лица представляют в жилищно-коммунальный сектор администрации заявление установленного образца и документ, удостоверяющий личность; суд, прокуратура – запрос; адвокатура – запрос и доверенность от представляемого физического лица.

1.7. Порядок, форма и место размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также в сети Интернет.

1.7.1. На информационном стенде жилищно-коммунального сектора администрации размещается следующая информация:

- о порядке предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, документов на получение информации о заключении договора социального найма;

- график работы жилищно-коммунального сектора администрации;

- номера телефонов жилищно-коммунального сектора администрации;

- адрес официального сайта администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги.

1.7.2. На официальном сайте администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» в сети Интернет размещаются следующие материалы:

-   перечень нормативных правовых актов по предоставлению муниципальных услуг;

-   текст административного регламента с приложениями.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная услуга «О заключении договора социального найма» является основанием для оформления документов на вселение и регистрацию граждан по месту жительства или месту пребывания. При этом, если договор найма заключен на срок до одного года (краткосрочный наем), то такой договор может быть основанием только для оформления регистрации по месту пребывания.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Предоставление муниципальной услуги «О заключении договора социального найма» осуществляется должностным лицом жилищно-коммунального сектора администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области».

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом исполнения муниципальной услуги является заключение с заявителем договора социального найма жилого помещения, либо отказ в заключение договора социального найма жилого помещения.

Получателями конечного результата исполнения муниципальной услуги являются: 

Граждане Российской Федерации, которые в соответствии с законодательством могут быть участниками жилищных отношений.

В случае невозможности личной явки заявителя при подаче документов и получении договора социального найма жилого помещения (либо отказа в заключении) его интересы может представлять иное лицо при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина, согласно полномочиям нотариально заверенной доверенности. Интересы недееспособных граждан при заключении договоров представляет законный представитель – опекун на основании постановления о назначении опеки; интересы несовершеннолетних граждан представляют законные представители – родители, усыновители, опекуны. 

2.4. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации;
· Гражданским кодексом Российской Федерации;
· Жилищным кодексом Российской Федерации;
· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
· Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.05.2005 № 315 «Об утверждении типового договора социального найма жилого помещения»;
· Областным законом Ленинградской области от 29.12.2007г. № 207-оз «Об утверждении перечней имущества, передаваемого от муниципального образования «Гатчинский муниципальный район» Ленинградской области в муниципальную собственность муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области».
· Уставом МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области»;

· Положением об администрации муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области», утвержденного протоколом Совета депутатов Сиверского городского поселения № 6 от 19 декабря 2005 года.

2.5. Информация о перечне необходимых  документов, требуемых от заявителей, способах их получения и порядке их предоставления.
2.5.1. Для заключения договора социального найма жилого помещения представляются следующие документы: 

1) заявление на заключение договора социального найма жилого помещения (см. Приложение № 1 к настоящему Регламента);

2) копии документов удостоверяющих личность заявителя с предъявлением оригиналов 

копии документов удостоверяющих личность с предъявлением оригиналов всех членов семьи, если указанные лица подлежат включению в договор социального найма жилого помещения (для граждан старше 14 лет - паспорт, для детей до 14 лет - свидетельство о рождении);

3) документы о заключении либо о расторжении брака (оригинал и копия), если указанные лица подлежат включению в договор социального найма жилого помещения;

4) документы, подтверждающие родственные отношения (оригинал и копия), если указанные лица подлежат включению в договор социального найма жилого помещения;

5) документы, подтверждающие родственные отношения с гражданином, к которому иные граждане были вселены в качестве членов семьи (оригинал и копия);

6) заявление от всех проживающих совместно с нанимателем совершеннолетних членов семьи (в случае изменения состава семьи, нанимателя);

7) иные документы, содержащие сведения об изменениях или обстоятельствах, послуживших основанием для обращения.

2.6. Перечень оснований для приостановления, отказа в исполнении муниципальной функции.

2.6.1. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в случаях:

- обоснованных подозрений в наличии оснований для заключения договора социального найма жилого помещения, а также в подлинности представленных документов или достоверности указанных в них сведений; 

- письменного заявления нанимателя и (или) членов семьи нанимателя с указанием причин и срока приостановления;

- письменного заявления нанимателя о возврате документов без заключения договора;

- наличие информации в письменной форме, поступившей от правоохранительных органов, иных лиц, свидетельствующей, что представленные на заключение договора социального найма жилого помещения документы являются поддельными. 

Предоставление муниципальной услуги может быть отказано в случаях:

- с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо;

 - непредставления документов согласно перечню, определенному настоящим Регламентом;

- документы, представленные на заключение договора социального найма жилого помещения, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

- в Реестре муниципального жилищного фонда Муниципального образования Сиверского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области отсутствует жилое помещение, на которое требуется оформить договор социального найма жилого помещения;

- жилое помещение отнесено к разряду специализированного жилищного фонда Муниципального образования Сиверского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области.

Отказ в заключение договора социального найма жилого помещения доводится до заявителя в устной форме на консультации у специалиста, в письменной форме – на заявление о заключении договора социального найма жилого помещения.

Решение об отказе в заключение договора социального найма жилого помещения должно содержать основание отказа.

Решение о приостановлении либо отказе в заключение договора социального найма жилого помещения подписывается Главой администрации Муниципального образования Сиверского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области.

    Отказ в исполнении муниципальной услуги может быть обжалован заявителем в судебном порядке.

2.7. Требования к местам, предназначенным для предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Помещения, выделенные для осуществления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03".

2.7.2. Рабочие места специалистов, осуществляющих муниципальную услугу, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

Должностные лица, осуществляющие личный прием, обеспечиваются настольными табличками, содержащими сведения о фамилии, имени, отчестве и должности  соответствующего должностного лица.

2.7.3. Помещение для ожидания личного приема должно соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудуется стульями, столами, обеспечивается канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

Помещения должны содержать места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами. Места информирования оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах. К информационным стендам, на которых размещается информация, должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

2.7.4. На информационных стендах в помещениях, для приема граждан, размещается следующая информация:

- о порядке предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, документов о заключении договора социального найма;

- график работы жилищно-коммунального сектора администрации;

- номера телефонов жилищно-коммунального сектора администрации;

- адрес официального сайта администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги носит постоянный характер. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления  муниципальной услуги.

Ожидание в очереди заявителя при подаче запроса, а также при получении результата оказания муниципальной услуги составляет не более двадцати минут.

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более трех дней.

2.11. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

2.11.1. Показатели  доступности муниципальной услуги:

- информация о предоставлении муниципальной услуги публикуется на официальном сайте администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области»;

- наличие информации о графике работы специалистов по предоставлению муниципальной услуги на официальном сайте администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области», в местах оказания муниципальной услуги на информационных стендах;

- время оказания услуги – не более 15 дней;

- услуга оказывается бесплатно.

2.11.2. Показатели качества муниципальной услуги:

- соответствие требованиям административного регламента;

- соблюдение сроков предоставления услуги;

- количество обоснованных жалоб.

3. Административные процедуры и их сроки.

3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги. (см. Приложение № 2 к настоящему Регламенту).
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1. Прием и рассмотрение заявления и прилагаемых к нему обосновывающих документов. Заявление подается в администрацию муниципального образования Сиверского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области лично заявителем на имя главы администрации муниципального образования Сиверского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области по форме (приложение № 1 к Регламенту) с приложением комплекта документов, указанных в настоящем Регламенте.

Поступившее заявление регистрируется в Общем отделе администрации в журнале регистрации обращений юридических или физических лиц в соответствии с правилами делопроизводства.

Специалист проверяет:

- документ, удостоверяющий личность заявителя (полномочия его представителя);

- правильность заполнения заявления;

- комплектность прилагаемых к заявлению документов.

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении, специалист оказывает содействие в его заполнении.

Максимальный срок исполнения процедуры составляет 30 минут.

2. Экспертиза документов

Специалист проверяет:

- правильность заполнения заявления по утвержденной форме;

- соответствие и действительности сведений и документов, представленных на заключение договора социального найма жилого помещения.

Специалист администрации принимает решение:

- об отказе в заключении договора социального найма жилого помещения;

- о приостановлении оформления договора социального найма жилого помещения;

- о заключении договора социального найма жилого помещения.

3.1.2 При рассмотрении заявления и представленных документов допускается отказ либо приостановка в заключении договора социального найма жилого помещения в случаях, указанных в настоящем Регламенте.

3.1.3.Максимальный срок выполнения действий составляет 5  дней.

3.2.  При заключении договора социального найма жилого помещения:

1) Специалист принимает решение (о заключении, отказе в заключении либо о приостановлении заключения договора социального найма жилого помещения);

Максимальный срок выполнения действий составляет 5  дней

2) готовит Постановление Администрации о предоставлении жилого помещения гражданам (при отсутствии решения об отказе в заключении либо о приостановлении заключения договора социального найма жилого помещения);

Максимальный срок выполнения действий составляет 3  дней

3) подписывает договор социального найма жилого помещения с Заявителем (членами его семьи) (при отсутствии решения об отказе в заключении либо о приостановлении заключения договора социального найма жилого помещения); 

подписывает договор социального найма жилого помещения и акт приема-передачи Заявителем (членами его семьи)

Максимальный срок выполнения действий составляет 5  дней

4) подписывает договор социального найма жилого помещения и акт приема-передачи у главы администрации муниципального образования Сиверского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области;

Максимальный срок выполнения действий составляет 5  дней

5) Специалист регистрирует договор социального найма жилого помещения в Журнале регистрации договоров социального найма жилых помещений;

Максимальный срок выполнения действий составляет 1 час.

6) Специалист передает по одному экземпляру договора социального найма жилого помещения и передаточного акта выдает под роспись нанимателю, вторые экземпляры подшивает в дело на бессрочное хранение.

Максимальный срок выполнения действий составляет 1 час.

3.2.1 Максимальный срок выполнения всех административных процедур составляет один месяц.

3.3. При предоставлении жилого помещения гражданам, по договору социального найма осуществляются следующие административные процедуры:

1. принятие и регистрация Заявления с установленным пакетом документов, необходимых для оформления договора социального найма жилого помещения;

Максимальный срок выполнения действий составляет 30 минут.

2. проверка пакета документов, необходимых для оформления договора социального найма жилого помещения;

Максимальный срок выполнения действий составляет 5 дней

3. Подготовка документов

- подготовка проекта распоряжения Администрации о предоставлении жилого помещения гражданам;

- подготовка проекта договора социального найма жилого помещения и акта приема-передачи;

Максимальный срок выполнения действий составляет 5 дней.

4. Специалист подписывает договор социального найма жилого помещения с Заявителем (членами его семьи) (при отсутствии решения об отказе в заключении либо о приостановлении заключения договора социального найма жилого помещения); 

подписывает договор социального найма жилого помещения и акт приема-передачи Заявителем (членами его семьи)

Максимальный срок выполнения действий составляет 5  дней

5. подписывает договор социального найма жилого помещения и акт приема-передачи у главы администрации муниципального образования Сиверского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области;

Максимальный срок выполнения действий составляет 5  дней

6. Специалист регистрирует договор социального найма жилого помещения в Журнале регистрации договоров социального найма жилых помещений;

Максимальный срок выполнения действий составляет 1 час.

7. Специалист по одному экземпляру договора социального найма жилого помещения и передаточного акта выдает под роспись нанимателю, вторые экземпляры подшивает в дело на бессрочное хранение.

Максимальный срок выполнения действий составляет 1 час.

3.3.1 Максимальный срок выполнения всех административных процедур составляет один месяц.

4. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции

4.1. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке.
4.1.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействий Специалиста при исполнении муниципальной услуги в досудебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего Административного регламента (далее – обращение), устно или письменно к главе Администрации Муниципального образования Сиверского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области, к Главе Администрации Гатчинского муниципального района Ленинградской области и иным должностным лицам, осуществляющим контроль за исполнением муниципальной функции.

Прием и рассмотрение обращений граждан осуществляется в соответствии действующим законодательством. 

4.2. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции в судебном порядке.

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действия или бездействия должностных лиц  в судебном порядке.

Приложение 
к Регламенту
Реквизиты должностного лица, ответственного за исполнение муниципальной услуги 

Адрес: 188330, Ленинградская область, Гатчинский р-н, д. Старосиверская, Большой проспект, дом 97, 2 этаж, кабинет № 7
	Исполнитель
	Телефон
	Электронный адрес

	Специалист жилищно-коммунального сектора
	8 (81371) 44-908
8(81371) 44-070

	жилищно-коммунального сектора: 
zhilischno-kommunalniy@yandex.ru
администрации: econsiv@mail.ru.



Муниципальная услуга оказывается в приемные дни по следующему графику работы: каждый вторник, с 9.00 до 18.00 часов (перерыв на обед – с 13.00-14.00 часов).

Приложение № 1

к Регламенту

Главе Администрации 
МО «Сиверское городское поселение 
Гатчинского муниципального района 
Ленинградской области»
______________________________________
от____________________________________

                                                                         (фамилия, имя, отчество)

Проживающего________________________

______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Я, _____________________________________________________________________,

зарегистрированный(ая) и проживающий(ая) в муниципальной квартире по адресу:_______________________________________________________________________,

прошу заключить со мной договор социального найма жилого помещения в соответствии со ст. 60-63 Жилищного кодекса РФ.

Характеристика занимаемого жилого помещения: отдельная (коммунальная) квартира, состоящая из _____ комнат жилой площадью ______кв.м, общей площадью_______ кв.м.


Члены моей семьи:

_____________________________________________________________________________________________ФИО, год рождения, родственные отношения)

_____________________________________________________________________________________________ФИО, год рождения, родственные отношения)

_____________________________________________________________________________________________ФИО, год рождения, родственные отношения)

_____________________________________________________________________________________________ФИО, год рождения, родственные отношения)

Дата: _______________________                                     Подпись: ___________________

Приложение № 2
к Регламенту
Блок-схема заключения договора социального найма жилого помещения.

	Прием администрацией от заявителя заявления и документов к нему



	Проверка необходимого пакета документов 


	Подготовка распоряжения, проекта договора социального найма жилого помещения и акта приема-передачи 

	Препятствия для заключения договора социального найма жилого помещения 





	Приостановление заключения договора социального найма жилого помещения 


	
	Отказ в заключении договора социального найма жилого помещения 

	Ознакомление заявителя с договором социального найма жилого помещения, и подписание  заявителем




	Подписание договора социального найма жилого помещения 


	Устранение препятствий к заключению
	Обжалование в вышестоящий орган или в суд


	Ознакомление заявителя с актом приема-передачи жилого помещения, и подписание  заявителем






	Регистрация и выдача заявителю договора социального найма жилого помещения 



