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АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

«СИВЕРСКОЕ  ГОРОДСКОЕ  ПОСЕЛЕНИЕ

ГАТЧИНСКОГО   МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 07 декабря 2018 года                        № 631

	Об утверждении административного регламента по предоставлению администрацией МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2013 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» от 28.06.2011 года №223 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов  предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области», администрация Сиверского городского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» согласно приложению. 

2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в периодическом издании «Ленинградское областное информационное агентство «Леноблинформ», подлежит размещению на официальном сайте администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области». 

3. Контроль исполнения постановления возложить на заместителя главы администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» Рогового М.С. 

4. С момента вступления в силу настоящего постановления признать утратившими силу:  постановление администрации муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» от 28.12.2016 №793 «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности».

Глава администрации 

Сиверского городского поселения В.Н. Кузьмин 

Приложение 

к постановлению администрации 

МО «Сиверское городское поселение 

Гатчинского муниципального района 

Ленинградской области»

от 07 декабря 2018 года № 631

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»


1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» (далее - муниципальная услуга).

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» (далее – орган местного самоуправления);

1.3. Ответственные за предоставление муниципальной услуги:

- Администрация муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области».

1.4. Места нахождения, справочные телефоны, адреса электронной почты, график работы, часы приема корреспонденции органов местного самоуправления Ленинградской области и справочные телефоны орган местного самоуправления для получения информации, связанной с предоставлением муниципальной услуги приведены в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

1.5. Муниципальная услуга может быть предоставлена при обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ). 

Информация о местах нахождения и графике работы, справочных телефонах и адресах электронной почты МФЦ приведена в приложении 2.

1.6. Муниципальная услуга может быть предоставлена в электронном виде через функционал электронной приёмной на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО). Предоставление муниципальной услуги в электронной форме и информирование о ходе и результате предоставления муниципальной услуги через ПГУ ЛО осуществляется с момента технической реализации муниципальной услуги на ПГУ ЛО.
1.7. Адрес портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области и официальных сайтов органов исполнительной власти Ленинградской области в сети Интернет.

Электронный адрес Портала государственных и муниципальных услуг(функций)Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО): http://gu.lenobl.ru/;

Электронный адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет (далее - ЕПГУ):  http://www.gosuslugi.ru/;
Электронный адрес официального сайта Администрации Ленинградской области http://www.lenobl.ru/;

Электронный адрес официального сайта органа местного самоуправления mo-siverskoe.ru.

1.8. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном контакте специалистов с заявителями, с использованием почты, средств телефонной связи, электронной почты и размещается на портале.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

-
по телефону специалистами Отдела; (непосредственно в день обращения заинтересованных лиц);

· на Интернет-сайте: mo-siverskoe.ru.

· на Портале государственных и муниципальных (функций) Ленинградской области: http://www.gu.lenobl.ru;

· на портале Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»:http://www.gosuslugi.ru/.

· при обращении в МФЦ

Письменные обращения заинтересованных лиц, поступившие почтовой корреспонденцией, по адресу: Ленинградская область, Гатчинский район, г.п. Сиверский, ул. Крупской, д.6, а также в электронном виде на электронный адрес администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области»: mo-siverskoe.ru, рассматриваются Отделом в порядке ч. 1 ст. 12 Федерального закона от 02.05.2006 № 59 «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения и даты получения электронного документа.

1.9. Информирование об исполнении муниципальной услуги осуществляется в устной, письменной или электронной форме. 

1.10. Информирование заявителей в электронной форме осуществляется путем размещения информации на ПГУ ЛО и ЕПГУ.

1.11. Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенного на ПГУ ЛО.

1.12. Муниципальная услуга «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» предоставляется физическим лицам и крестьянским (фермерским) хозяйствам, а также лицам, уполномоченным в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы указанных заявителей.


1.13. Индивидуальное письменное информирование осуществляется при обращении граждан путем почтовых отправлений, в том числе с приложением необходимых документов, заверенных усиленной квалифицированной электронной подписью (ответ на запрос, направленный по электронной почте, направляется в виде электронного документа на адрес электронной почты отправителя запроса).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области».

2.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать:

- от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации;

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено настоящим регламентом;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;                 

-  представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, в случае предоставления земельного участка без проведения аукциона;

- договор аренды земельного участка;

- договор купли-продажи земельного участка;

- решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если земельный участок не образован или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";

- решение об отказе в предоставлении земельного участка;

- решение об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка и принятие решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка;

- решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившему с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, принятие решения о формировании земельного участка для предоставления посредством проведения аукциона, принятие решение о проведении аукциона для целей, указанных в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Организация и проведение аукциона осуществляется в соответствии Земельным кодексом Российской Федерации.

Копии решений о предварительном согласовании предоставления земельного участка изготавливаются в количестве, необходимом для хранения и регистрации права на земельный участок. Оригинал распоряжения остается на хранении в  отделе администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области».

Договор заключается не менее, чем в 3-х экземплярах. Количество экземпляров договора определяется количеством сторон, участвующих в данном договоре.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет:

- для опубликования извещения о предоставлении земельного участка – 30 календарных дней с даты поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявления о предоставлении земельного участка;

- для принятия решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в предоставлении земельного участка – 30 дней календарных с даты поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявления о предоставлении земельного участка;

- для подготовки проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка, их подписание и направление заявителю - в двухнедельный срок с момента истечения тридцати дней со дня опубликования извещения заявления при отсутствии заявлений иных граждан о намерении участвовать в аукционе;

- для принятия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка - в двухнедельный срок с момента истечения 30 календарных дней со дня опубликования извещения заявления при отсутствии заявлений иных граждан о намерении участвовать в аукционе;

- для отказа в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка и принятие решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка - в недельный срок со дня поступления заявлений о намерении иных граждан участвовать в аукционе;

- для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившему с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, принятие решения о формировании земельного участка для предоставления посредством проведения аукциона - в недельный срок со дня поступления заявлений о намерении иных граждан участвовать в аукционе.

2.6. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании:

- Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993, опубликована на официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru в "Собрании законодательства РФ", 04.08.2014, N 31, ст. 4398);

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 N 51-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 05.12.1994, N 32, ст. 3301, "Российская газета", N 238-239, 08.12.1994);

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 N 14-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 29.01.1996, N 5, ст. 410, "Российская газета", N 23, 06.02.1996, N 24, 07.02.1996, N 25, 08.02.1996, N 27, 10.02.1996);

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть третья) от 26.11.2001 N 146-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Парламентская газета", N 224, 28.11.2001, "Российская газета", N 233, 28.11.2001, "Собрание законодательства РФ", 03.12.2001, N 49, ст. 4552);

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4147, "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001, "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001);

- Федеральный закон от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд";

- Федеральный закон от 18.06.2001 N 78-ФЗ "О землеустройстве" (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Парламентская газета", N 114-115, 23.06.2001, "Российская газета", N 118-119, 23.06.2001, "Собрание законодательства РФ", 25.06.2001, N 26, ст. 2582);

- Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4148, "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001, "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001);

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822, "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003, "Российская газета", N 202, 08.10.2003);

- Федеральный закон от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 30.07.2007, N 31, ст. 4017, "Российская газета", N 165, 01.08.2007, "Парламентская газета", N 99-101, 09.08.2007);

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", N 168, 30.07.2010, "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179);

- Федеральный закон от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета", N 95, 05.05.2006);

- Федеральный закон от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" ("Российская газета", N 25, 13.02.2009);

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

-  Постановление Правительства Ленинградской области от 30.09.2011 N 310 «Об утверждении плана-графика перехода на предоставление государственных и муниципальных услуг в электронной форме органами исполнительной власти Ленинградской области и органами местного самоуправления Ленинградской области, а также учреждениями Ленинградской области и муниципальными учреждениями";

- Приказ Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 13 апреля 2012 г. N 107 "Об утверждении Положения о федеральной государственной информационной системе "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме";

- нормативные правовые акты органов местного самоуправления.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» для предоставления муниципальной услуги:

заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка по форме согласно приложению 3 к настоящему административному регламенту;

заявление о предоставлении земельного участка по форме согласно приложению 4 к настоящему административному регламенту;

копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

в случае изменения фамилии, имени или отчества граждан (гражданина) к заявлению прилагаются копии документов, подтверждающих изменения указанных персональных данных;

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, если такое решение принято иным уполномоченным органом.

Лицо, подающее заявление о приобретении прав на земельный участок, предъявляет документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя юридического или физического лица - документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется должностным лицом органа администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» или специалистом МФЦ, принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению.

Документы, указанные в настоящем пункте, предоставляются заявителем самостоятельно.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является непредставление заявителем сведений и документов об испрашиваемом земельном участке, установленных в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим административным регламентом.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги в следующих случаях:

схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по следующим основаниям:

несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке;

полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

разработка схемы расположения земельного участка с нарушением требований к образуемым земельным участкам;

несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории;

с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка гражданином и юридическим лицом для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам;

случаев, если на земельном участке на условиях сервитута расположено сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, и это препятствует использованию земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства;

на указанном в заявлении о предварительном согласовании или о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности;

указанный в заявлении о предварительном согласовании или о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

указанный в заявлении о предварительном согласовании или о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд;

указанный в заявлении о предварительном согласовании или о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

указанный в заявлении о предварительном согласовании или о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории;

указанный в заявлении о предварительном согласовании или о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого опубликовано в предусмотренном законом порядке;

в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении или о предварительном согласовании его предоставления, поступило заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с порядком образования земельных участков для проведения аукционов и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона;

разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка;

указанный в заявлении о предварительном согласовании предоставления или о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

указанный в заявлении о предварительном согласовании предоставления или о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации;

предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд;

границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";

площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;

по основаниям, предусмотренным законом субъекта Российской Федерации.

2.10. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.

2.11. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги - 15 минут.

2.11.1 Срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

2.11.2 Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ - не более 15 минут, при получении результата - не более 15 минут.

2.12. Срок регистрации запроса (заявления) Заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

- в случае личного обращения заявителя заявление регистрируется в день обращения;

- в случае поступления документов по почте или посредством ПГУ ЛО заявление регистрируется в день поступления.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.13.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях органа местного самоуправления Ленинградской области (далее - ОМСУ) или в МФЦ.

2.13.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.13.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.13.4. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются, информационными табличками (вывесками), содержащие информацию о режиме его работы.

2.13.5. Помещения оборудованы пандусами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, санитарно-техническими комнатами (доступными для инвалидов).

2.13.6. При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа работников ОМСУ (организации, МФЦ) для преодоления барьеров, возникающих при предоставлении муниципальной услуги наравне с другими гражданами.

2.13.7. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, ответственного за сопровождение инвалида.

2.13.8. Наличие визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальных услуг, знаков, выполненных рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.13.9. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки – поводыря и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.13.10. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.      

2.13.11. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.13.12. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):

1) равные права и возможности при получении муниципальной услуги для заявителей;

2) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

3) режим работы ОМСУ, обеспечивающий возможность подачи заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в течение рабочего времени;

4) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ПГУ ЛО;

5) обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении  муниципальной услуги посредством МФЦ, в форме электронного документа на ПГУ ЛО, а также получить результат;

6) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ПГУ ЛО.

2.16. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):

1) наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, мест для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов;

2) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) получение для инвалидов в доступной форме информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении им других необходимых для получения муниципальной услуги действий, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

4) наличие возможности получения инвалидами помощи (при необходимости) от работников организации для преодоления барьеров, мешающих получению услуг наравне с другими лицами.

2.17. Показатели качества муниципальной услуги:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;

3) удовлетворенность заявителя профессионализмом должностных лиц ОМСУ, МФЦ при предоставлении услуги;

4) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата; 

5) осуществление не более одного взаимодействия заявителя с должностными лицами ОМСУ при получении муниципальной услуги;

6) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц ОМСУ, поданных в установленном порядке.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ») при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и органом местного самоуправления. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

2.19. К целевым показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:

- количество документов, которые заявителю необходимо представить в целях получения муниципальной услуги;

- минимальное количество непосредственных обращений заявителя в различные организации в целях получения муниципальной услуги.

2.20. К непосредственным показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:

возможность получения муниципальной услуги в МФЦ в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и органом местного самоуправления, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

2.21. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ:

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется после вступления в силу соглашения о взаимодействии.

2.21.1. МФЦ осуществляет:

- взаимодействие с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Ленинградской области, органами местного самоуправления Ленинградской области и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг в рамках заключенных соглашений о взаимодействии;

- информирование граждан и организаций по вопросам предоставления муниципальных услуг;

- прием и выдачу документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг либо являющихся результатом предоставления муниципальных услуг;

- обработку персональных данных, связанных с предоставлением муниципальных услуг.

2.21.2. В случае подачи документов в орган местного самоуправления посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

- определяет предмет обращения;

- проводит проверку полномочий лица, подающего документы;

- проводит проверку правильности заполнения запроса и соответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте  2.6. настоящего административного регламента;

- осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

- заверяет электронное дело своей электронной подписью (далее - ЭП);

- направляет копии документов и реестр документов в орган местного самоуправления:

- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в течение 1 рабочего дня со дня обращения заявителя в МФЦ;

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ, посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

2.21.3. При обнаружении несоответствия документов требованиям, указанным в пункте 2.6настоящего административного регламента, специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, возвращает их заявителю для устранения выявленных недостатков.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.

При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо органа местного самоуправления, ответственное за подготовку ответа по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, направляет необходимые документы (справки, письма, решения и др.) в МФЦ для их последующей передачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего (рабочих) дня (дней) со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю услуги;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю услуги, но не позднее 2 дней до окончания срока предоставления муниципальной услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от органа местного самоуправления по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, в день их получения от органа местного самоуправления сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка), а также о возможности получения документов в МФЦ, если иное не предусмотрено в разделе II настоящего регламента.

В случае предоставления заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ документ, подтверждающий принятие решения, направляется в МФЦ, если иной способ получения не указан заявителем.

2.22. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

2.22.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде, в том числе предоставления возможности подачи электронных документов на ПГУ ЛО.

Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги на ПГУ ЛО.

Деятельность ПГУ ЛО по организации предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

2.22.1. Для получения муниципальной услуги через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА). 

2.22.1.2. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО следующими способами: 

с обязательной личной явкой на прием в Администрацию;

без личной явки на прием в Администрацию с результатом предоставления услуги –  проект договора купли-продажи (аренды) земельного участка или информация о принятом решении.

2.22.1.3. Для получения муниципальной услуги без личной явки на приём в Администрацию заявителю необходимо предварительно оформить усиленную квалифицированную электронную подпись (далее – ЭП) для заверения заявления и документов, поданных в электронном виде на ПГУ ЛО. 

2.22.1.4. Для подачи заявления через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;

в личном кабинете на ПГУ ЛО  заполнить в электронном виде заявление на оказание услуги;

в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в Администрацию – приложить к заявлению электронные документы;

в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в Администрацию:

- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью; 

- приложить к заявлению электронный документ, заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (в случае, если требуется представление документов, заверенных нотариально);

- заверить заявление усиленной квалифицированной электронной подписью, если иное не установлено действующим законодательством.

направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ПГУ ЛО. 

2.22.1.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО в соответствии с требованиями пункта 4 или 5 автоматизированной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее – АИС «Межвед ЛО») производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО. 

2.22.1.6.  При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, в случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом)  электронное заявление и электронные документы заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия: 

формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО, и передает должностному лицу Администрации, наделенному в соответствии с должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке документов, представленных для рассмотрения;

после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в Личный кабинет заявителя.

2.22.1.7. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, в случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом)  электронное заявление и электронные документы не заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО, и передает должностному лицу Администрации, наделенному в соответствии с должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке документов, представленных для рассмотрения;

формирует через АИС «Межвед ЛО» приглашение на прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес Администрации, в которую необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер приглашения и перечень документов, которые необходимо представить на приеме. В АИС «Межвед ЛО» дело переводит в статус «Заявитель приглашен на прием». 

В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в АИС «Межвед ЛО» в течение 30 календарных дней, затем должностное лицо Администрации, наделенное, в соответствии с должностным регламентом, функциями по приему заявлений и документов через ПГУ ЛО переводит документы в архив АИС «Межвед ЛО».

Заявитель должен явиться на прием в указанное время. В случае, если заявитель явился позже, он обслуживается в порядке живой очереди. В любом из случаев должностное лицо Администрации, ведущее прием, отмечает факт явки заявителя в АИС «Межвед ЛО», дело переводит в статус «Прием заявителя окончен».

После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО».

Должностное лицо Администрации уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении:  в письменном  виде почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ.

2.22.1.8. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, и отвечающих требованиям, в форме электронных документов (электронных образов документов), удостоверенных усиленной квалифицированной электронной подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО. 

В случае, если направленные заявителем (уполномоченным лицом)  электронное заявление и документы не заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата личной явки заявителя в Администрацию с предоставлением документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, и отсутствия оснований, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента.

2.22.1.9. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги (проект договора купли-продажи (аренды) земельного участка или информация о принятом решении) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче запроса на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

3. Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги

3.1. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

4. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

4.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):

а) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) рассмотрение заявления и документов, принятие решения в отношении поданного заявления:

о проведении информирования в средствах массовой информации о предоставлении земельного участка, в предусмотренном законом порядке;

о подготовке, согласовании проекта распоряжения департамента о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

подготовка, подписание и направление заявителю проекта договора купли-продажи земельного участка или договора аренды земельного участка;

об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении  5 к настоящему административному регламенту.

4.2. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для предоставления муниципальной услуги является поступление заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы заявителем представляются:

посредством личного обращения заявителя, в том числе посредством МФЦ;

путем направления в МО почтовым отправлением;

через ПГУ ЛО.

Заявитель вправе направить заявление и прилагаемые к нему документы в форме электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя (представителя заявителя) или усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

4.3. Рассмотрение заявления и документов и принятие решения в отношении поданного заявления.

При рассмотрении заявления и документов специалист Отдела проверяет:

полномочия заявителя, либо его представителя;

комплектность представленных заявителем (представителем заявителя) документов;

наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным в пунктах 2.7, 2.8 настоящего регламента.

В тридцатидневный срок со дня получения заявления гражданина (крестьянского (фермерского) хозяйства) о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка департамент обеспечивает опубликование извещения о предоставлении земельного участка в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области», по месту нахождения земельного участка и размещает извещение на официальном сайте администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» в сети Интернет.

В случае, если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения о предоставлении земельного участка, заявления о намерении участвовать в аукционе от иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств не поступили, в двухнедельный срок со дня окончания срока приема заявлений специалист отдела администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области»:

осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка, их подписание и направление заявителю;

принимает решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка при условии, что испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости", и направляет указанное решение заявителю.

В случае, если в течение тридцати дней со дня опубликования извещения о предоставлении земельного участка поступили заявления от иных граждан о намерении участвовать в аукционе, в недельный срок со дня поступления этих заявлений специалист  отдела администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области»:

принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка и принимает решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка;

принимает решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившему с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, и принимает решение о формировании земельного участка для предоставления посредством проведения аукциона;

принимает решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если земельный участок не образован или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости".

Организация и проведение на торгах осуществляется в соответствии Земельным кодексом Российской Федерации и соответствующим административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги.

5. Формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

5.1. Контроль за надлежащим исполнением настоящего административного регламента осуществляет глава администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области», заместитель главы администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» курирующий деятельность ответственного структурного подразделения, начальник Отдела.

5.2. Текущий контроль за совершением действий и принятием решений при предоставлении муниципальной услуги осуществляется главой администрации  МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области», заместителем главы администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» курирующего деятельность ответственного структурного подразделения, начальником Отдела, в виде:

проведения текущего мониторинга предоставления муниципальной услуги;

контроля сроков осуществления административных процедур (выполнения действий и принятия решений);

проверки процесса выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);

контроля качества выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);

рассмотрения и анализа отчетов, содержащих основные количественные показатели, характеризующие процесс предоставления муниципальной услуги;

приема, рассмотрения и оперативного реагирования на обращения и жалобы заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.

5.3.
Текущий контроль за регистрацией входящей и исходящей корреспонденции (заявлений о предоставлении муниципальной услуги, обращений о представлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги, ответов должностных лиц органа местного самоуправления на соответствующие заявления и обращения, а также запросов администрации МО осуществляет начальник сектора по общим вопросам МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области».

5.4.
Для текущего контроля используются сведения, полученные из электронной базы данных, служебной корреспонденции органа местного самоуправления, устной и письменной информации должностных лиц органа местного самоуправления.

5.5.
О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление специалисты органа местного самоуправления немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.

Специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур.

5.6.
В случае выявления по результатам осуществления текущего контроля нарушений сроков и порядка исполнения административных процедур, обоснованности и законности совершения действий виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.7.
Ответственность должностного лица, ответственного за соблюдение требований настоящего Административного регламента по каждой административной процедуре или действие (бездействие) при исполнении муниципальной услуги, закрепляется в должностном регламенте (или должностной инструкции) сотрудника органа местного самоуправления.

5.8. Текущий контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами осуществляется директорами МФЦ.

5.9. Контроль соблюдения требований настоящего Административного регламента в части, касающейся участия МФЦ в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется Комитетом экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области.

6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц,

государственных служащих

6.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

6.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решение, действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственных или муниципальных служащих, ГБУ ЛО «МФЦ», работника ГБУ ЛО «МФЦ», в том числе:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

6.3. Жалоба подается:

1) при личной явке:

в Администрацию;

в филиалы, отделы, удаленные рабочие места ГБУ ЛО "МФЦ";

2) без личной явки:

почтовым отправлением в Администрацию, ГБУ ЛО "МФЦ";

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;

по электронной почте в Администрацию, ГБУ ЛО "МФЦ".

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальной услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с ч. 1 ст. 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю ГБУ ЛО «МФЦ». Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются курирующему вице-губернатору Ленинградской области.

6.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, ГБУ ЛО «МФЦ», работника ГБУ ЛО «МФЦ», решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- наименование, сведения о месте нахождения заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного служащего, ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и (или) работника»;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного служащего, ГБУ ЛО «МФЦ», работника ГБУ ЛО «МФЦ». Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

6.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

6.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

- Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:

· в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

· в случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения».
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение 1

к Административному регламенту

Местонахождение администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области»: 188330, Ленинградская область, Гатчинский муниципальный район, Сиверское городское поселение, г.п. Сиверский, ул. Крупской, д.6.

Адрес электронной почты: econsiv@mail.ru
График работы администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области»:

	Дни недели, время работы администрации МО

	Дни недели
	Время

	Понедельник
	с 9.00 до 18.00,

	Вторник
	перерыв с 13.00 до 14.00

	Среда
	

	Четверг
	

	Пятница
	с 9.00 до 17.00,

перерыв с 13.00 до 14.00


График работы Отдела:

	Приемное время отдела ________________________

	Дни недели
	Время

	Понедельник
	

	Вторник
	с 09-00 до 13-00, с 14-00 до 17-00  – физические лица

	Среда
	

	Четверг
	с 9.00 до 13.00 юридические лица

	Пятница
	


Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

Справочные телефоны структурных подразделений администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» и Отдела для получения информации, связанной с предоставлением муниципальной услуги. 

Общий отдел администрации: 44-285; 44-546, 

Специалисты Отдела: 44-536  

Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги по телефону осуществляется специалистами Отдела в дни личного приема и составляет не более 10 минут.

Приложение 2

к административному регламенту

Информация о местах нахождения, 

справочных телефонах и адресах электронной почты МФЦ

Телефон единой справочной службы ГБУ ЛО «МФЦ»: 8 (800) 301-47-47 (на территории России звонок бесплатный), адрес электронной почты: info@mfc47.ru.
В режиме работы возможны изменения. Актуальную информацию о местах нахождения, справочных телефонах и режимах работы филиалов МФЦ можно получить на сайте МФЦ Ленинградской области www.mfc47.ru
	№

п/п
	Наименование МФЦ
	Почтовый адрес
	График работы
	Телефон



	Предоставление услуг в Бокситогорском районе Ленинградской области

	1
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тихвинский» - отдел «Бокситогорск»
	187650, Россия, Ленинградская область, Бокситогорскийрайон, 
г. Бокситогорск,  ул. Заводская, д. 8
	Понедельник - пятница с 9.00 до 18.00. Суббота – с 09.00 до 14.00.Воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тихвинский» - отдел «Пикалево»
	187602, Россия, Ленинградская область, Бокситогорский район, 
г. Пикалево, ул. Заводская, д. 11
	Понедельник - пятница с 9.00 до 18.00. Суббота – с 09.00 до 14.00.Воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Волосовском районе Ленинградской области

	2
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Волосовский»


	188410, Россия, Ленинградская обл., Волосовский район, г.Волосово, усадьба СХТ, д.1 лит. А


	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Волховском районе Ленинградской области

	3
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Волховский»
	187403, Ленинградская область, г. Волхов. Волховский проспект, д. 9
	Понедельник - пятница с 9.00 до 18.00, выходные - суббота, воскресенье
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг во Всеволожском районе Ленинградской области

	4
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский»


	188643, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район, 

г. Всеволожск, ул. Пожвинская, д. 4а

	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва


	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский» - отдел «Новосаратовка»


	188681, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район,

 д. Новосаратовка - центр, д. 8 (52-й километр внутреннего кольца КАД, в здании МРЭО-15, рядом с АЗС Лукойл)
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский» - отдел «Сертолово»


	188650, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район, г. Сертолово, ул. Центральная, д. 8, корп. 3


	Понедельник- суббота с 9.00 до 18.00 воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Выборгском районе Ленинградской области

	5
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Выборгский»
	188800, Россия, Ленинградская область, Выборгский район, 

г. Выборг, ул. Вокзальная, д.13


	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	1. 
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Выборгский» - отдел «Рощино»


	188681, Россия, Ленинградская область, Выборгский район,

 п. Рощино, ул. Советская, д.8
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	1. 
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»«Выборгский» - отдел «Светогорский»
	188992, Ленинградская область, г. Светогорск, ул. Красноармейская д.3
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»«Выборгский» - отдел «Приморск»
	188910, Россия, Ленинградская область, Выборгский район, г. Приморск, Выборгское шоссе, д.14
	Понедельник-пятница с 9.00 до 18.00, суббота с 9.00 до 14.00, воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Гатчинском районе Ленинградской области

	6
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский»
	188300, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, 
г. Гатчина, Пушкинское шоссе, д. 15 А
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский» - отдел «Аэродром»
	188309, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, г. Гатчина, ул. Слепнева, д. 13, корп. 1
	Понедельник- суббота с 9.00 до 18.00 воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский» - отдел «Сиверский»
	188330, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, пгт. Сиверский, ул. 123 Дивизии, д. 8
	Понедельник- суббота с 9.00 до 18.00 воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский» - отдел «Коммунар»
	188320, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, г. Коммунар, Ленинградское шоссе, д. 10
	Понедельник- суббота с 9.00 до 18.00 воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Кингисеппском районе Ленинградской области

	7
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кингисеппский»


	188480, Россия, Ленинградская область, Кингисеппский район,  г. Кингисепп,

ул. Фабричная, д. 14
	        С 9.00 до 21.00

ежедневно,
без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Киришском районе Ленинградской области

	8
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Киришский»
	187110, Россия, Ленинградская область, Киришский район, г. Кириши, пр. Героев, 
д. 34А.
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Кировском районе Ленинградской области

	9

	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кировский»


	187340, Россия, Ленинградская область, г. Кировск, Новая улица, 1
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	
	
	187340, Россия, Ленинградская область, г. Кировск, ул. Набережная 29А
	Понедельник-пятница с 9.00 до 18.00, суббота с 9.00 до 14.00, воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кировский» - отдел «Отрадное»
	187330, Ленинградская область, Кировский район, г. Отрадное, Ленинградское шоссе, д. 6Б
	Понедельник-пятница с 9.00 до 18.00, суббота с 9.00 до 14.00, воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Лодейнопольском районе Ленинградской области

	10
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Лодейнопольский»
	187700, Россия,

Ленинградская область, Лодейнопольский район, г.Лодейное Поле, ул. Карла Маркса, д. 36 лит. Б
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Ломоносовском  районе Ленинградской области

	11
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Ломоносовский»
	188512, г. Санкт-Петербург, г. Ломоносов, Дворцовый проспект, д. 57/11
	С 9.00 до 21.00

ежедневно,
без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Лужском районе Ленинградской области

	12
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Лужский»
	188230, Россия, Ленинградская область, Лужский район, г. Луга, ул. Миккели, д. 7, корп. 1
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Подпорожском районе Ленинградской области

	13
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Лодейнопольский»-отдел «Подпорожье»
	187780, Ленинградская область, г. Подпорожье, ул. Октябрят д.3
	Понедельник - суббота с 9.00 до 20.00. Воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Приозерском районе Ленинградской области

	14
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Приозерск» - отдел «Сосново»
	188731, Россия,

Ленинградская область, Приозерский район, пос. Сосново, ул. Механизаторов, д.11
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	2. 
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Приозерск»


	188760, Россия, Ленинградская область, Приозерский район., г. Приозерск, ул. Калинина, д. 51 (офис 228)
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Сланцевском районе Ленинградской области

	15
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Сланцевский»
	188565, Россия, Ленинградская область, 

г. Сланцы, ул. Кирова, д. 16А
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в г. Сосновый Бор Ленинградской области

	16
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Сосновоборский»
	188540, Россия, Ленинградская область, 

г. Сосновый Бор, ул. Мира, д.1
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Тихвинском районе Ленинградской области

	17
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Тихвинский»


	187553, Россия, Ленинградская область, Тихвинский район,  

г. Тихвин, 1-й микрорайон, д.2


	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Тосненском районе Ленинградской области

	18
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тосненский»
	187000, Россия, Ленинградская область, Тосненский район,

г. Тосно, ул. Советская, д. 9В
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Уполномоченный МФЦ на территории Ленинградской области

	19
	ГБУ ЛО «МФЦ»

(обслуживание заявителей не осуществляется)
	Юридический адрес:

188641, Ленинградская область, Всеволожский район, 

дер. Новосаратовка-центр, д.8

Почтовый адрес:

191311, г. Санкт-Петербург, 

ул. Смольного, д. 3, лит. А

Фактический адрес:
191024, г. Санкт-Петербург,  

пр. Бакунина, д. 5, лит. А
	пн-чт –

с 9.00 до 18.00,

пт. –

с 9.00 до 17.00, 

перерыв с

13.00 до 13.48, выходные дни -

сб, вс.
	8 (800) 

301-47-47


Приложение 3

к административному регламенту

     В администрацию МО «Сиверское городское 

поселение Гатчинского муниципального района 

                                                                                             Ленинградской области»

                                                               от __________________________________

                                                                (Ф.И.О., наименование КФХ)

                                                               ____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предварительном согласовании предоставления земельного участка

для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного

хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства,

для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности

от ___________________________________________________ (далее - заявитель).

          (фамилия, имя, отчество физического лица)

Адрес заявителя: _________________________________________________________.

(адрес регистрации по месту жительства физического лица, 

почтовый адрес и местонахождение - для КФХ)

___________________________________________________________________________

              (реквизиты документа, удостоверяющего личность)

___________________________________________________________________________

                   (сведения о представителе заявителя)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также

государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации

  юридического лица ЕГРЮЛ и ИНН, за исключением случаев, если заявителем

                  является иностранное юридическое лицо)

    Прошу  предварительно  согласовать  предоставление  земельного  участка

площадью ______ кв. м <1>, с кадастровым номером <2> _____________________,

расположенный по адресу <3> ______________________________________________,

в ____________________________________________________________________ <4>,

для ___________________________________________________________________ <5>
___________________________________________________________________________

(основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа

   предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи
     39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ оснований)

___________________________________________________________________________

   (реквизиты решения об утверждении проекта межевания, если образование

           земельного участка предусмотрено указанным проектом)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или

муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен

         земельного участка, изымаемого для государственных нужд)

Контактный телефон (факс) _________________________________________________

Адрес электронной почты ___________________________________________________

Иные сведения о заявителе ________________________________________________.

    Приложение:

1. ________________________________________________________________;

2. ________________________________________________________________;

3. ________________________________________________________________;

4. ________________________________________________________________.

_____________ ______________

  (подпись)       (дата)

--------------------------------

<1> - указывается при наличии сведений.

<2> - если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости".

<3> - указывается при наличии сведений.

<4> - вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок.

<5> - указать цель использования земельного участка.

Результат рассмотрения заявления прошу:

	
	выдать на руки в ОИВ/Администрации/ Организации

	
	выдать на руки в МФЦ

	
	направить по почте

	
	направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ


Приложение 4

к административному регламенту

В администрацию МО «Сиверское городское поселение 

Гатчинского муниципального района 

Ленинградской области»

от __________________________________

   (Ф.И.О., наименование КФХ)

 ___________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
     о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного

строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного

         пункта, садоводства, дачного хозяйства, для осуществления

           крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности

от ___________________________________________________ (далее - заявитель).

          (фамилия, имя, отчество физического лица)

Адрес заявителя: _________________________________________________________.

                   (адрес регистрации по месту жительства физического лица, 

почтовый адрес и местонахождение - для КФХ)

___________________________________________________________________________

              (реквизиты документа, удостоверяющего личность)

___________________________________________________________________________

                   (сведения о представителе заявителя)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также

государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации

  юридического лица ЕГРЮЛ и ИНН, за исключением случаев, если заявителем

                  является иностранное юридическое лицо)

    Прошу  предоставить  земельный  участок  площадью __________ кв. м <1>,

с кадастровым номером <2> ____________________, расположенный по адресу <3>
__________________________________, в ________________________________ <4>,

для ___________________________________________________________________ <5>
___________________________________________________________________________

   (основание предоставления земельного участка без проведения из числа

   предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи
     39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ оснований)

___________________________________________________________________________

   (реквизиты решения об утверждении проекта межевания, если образование

           земельного участка предусмотрено указанным проектом)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

     (реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления

                            земельного участка)

Контактный телефон (факс) _________________________________________________

Адрес электронной почты ___________________________________________________

Иные сведения о заявителе ________________________________________________.

    Приложение:

1. ________________________________________________________________;

2. ________________________________________________________________;

3. ________________________________________________________________;

4. ________________________________________________________________.

_____________ ______________

  (подпись)       (дата)

--------------------------------

<1> - указывается при наличии сведений

<2> - если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости".

<3> - указывается при наличии сведений.

<4> - вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок.

<5> - указать цель использования земельного участка.

Результат рассмотрения заявления прошу:

	
	выдать на руки в ОИВ/Администрации/ Организации

	
	выдать на руки в МФЦ

	
	направить по почте

	
	направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ


Приложение 5

к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

┌────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│      Прием заявления и документов, необходимых для предоставления      │

│        государственной услуги в (МФЦ, через ПГУ ЛО)                    │

└───────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                    │

                                    V

┌────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│    Рассмотрение заявления и документов, принятие решения в отношении   │

│                          поданного заявления                           │

└──────────────────────┬─────────────────────────────────────┬───────────┘

                       │                                     │

                       V                                     V

┌─────────────────────────────────────────────┐  ┌───────────────────────┐

│Извещение о предоставлении земельного участка│  │Отказ в предоставлении │

└─────────┬──────────────────────┬──────────┬─┘  │муниципальной   услуги │

          │                      │          │    └───────────────────────┘

          │                      │          └──────────────┐

          V                      VV

┌─────────────────────┐ ┌──────────────────┐ ┌───────────────────────────┐

│Подготовка и         │ │Решение о         │ │Отказ в предварительном    │

│направление заявителю│ │предварительном   │ │согласовании предоставления│

│проекта договора     │ │согласовании      │ │земельного участка или о   │

│купли-продажи        │ │предоставления    │ │предоставлении земельного  │

│земельного участка   │ │земельного участка│ │участка лицу, обратившемуся│

│или договора аренды  │ │в случае          │ │с указанным заявлением, без│

│земельного участка   │ │предоставления    │ │проведения аукциона        │

└─────────────────────┘ │земельного участка│ └─────────────┬─────────────┘

                        │без проведения    │               │

                        │аукциона          │               │

                        └──────────────────┘               │

                                                           │

                                                           V

┌────────────────────────────────────┐       ┌────────────────────────────┐

│Направление проекта договора аренды │       │Аукцион по продаже          │

│земельного участка или договора     │       │земельного участка или права│

│купли-продажи земельного участка    │       │на заключение договора      │

│на основании протокола о результатах│       │аренды земельного участка   │

│аукциона, заключение договора       │       └────────────────────────────┘

└────────────────────────────────────
Приложение 6

к административному регламенту

____________________________

____________________________

               ____________________________

от  ___________________________

(контактные данные заявителя, 

адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ (ЖАЛОБА)

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(Дата, подпись заявителя)
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«СИВЕРСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  07декабря   2018 г.

                                   

                №  639

	Об утверждении административного регламента по предоставлению администрацией муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» муниципальной услуги «Выдача, переоформление разрешений на право организации розничных рынков и продление срока действия разрешений на право организации розничных рынков» 


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Федеральным законом от 30.12.2006 N 271-ФЗ "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации", постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 N 148 "Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка"; постановлением Правительства Российской Федерации от 19.05.2007 N 297 "Об утверждении перечня сельскохозяйственной продукции, продажа которой осуществляется на сельскохозяйственном рынке и сельскохозяйственном кооперативном рынке"; приказом Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от 26.02.2007 N 56 "Об утверждении номенклатуры товаров, определяющей классы товаров (в целях определения типов розничных рынков)"; Законом Ленинградской области от 4 мая 2007 г. N 80-оз «Об организации розничных рынков на территории Ленинградской области»;  Постановлением Правительства Ленинградской области от 29 мая 2007 г.        № 121  «Об организации розничных рынков на территории Ленинградской области» ;  Федеральным законом от 06.10.2013 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   руководствуясь Уставом МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области», администрация Сиверского городского поселения,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» муниципальной услуги «Выдача, переоформление разрешений на право организации розничных рынков и продление срока действия разрешений на право организации розничных рынков»», согласно приложению. 

2. Признать утратившим силу  постановление администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» от 15.12.2014г. №852 "Об утверждении административного регламента   предоставления Администрацией Сиверского городского поселения муниципальной услуги «Выдача, переоформление разрешений на право организации розничных рынков и продление срока действия разрешений на право организации розничных рынков».

3. Сектору по общим вопросам администрации Сиверского городско обеспечить официальное опубликование настоящего постановления, а также размещение его на официальном сайте МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования

4. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на председателя комитета экономики администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» Ковасорову Г.Н. 

Глава администрации 

Сиверского городского поселения В.Н. Кузьмин   
Нормативно-правовые акты:
Административный регламент по
предоставлению муниципальной услуги «Выдача, переоформление разрешений на право организации розничных рынков и продление срока действия разрешений на право организации розничных рынков» 

I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной  услуги: «Выдача, переоформление разрешений на право организации розничных рынков и продление срока действия разрешений на право организации розничных рынков»  (далее – муниципальная услуга).

1.2. Наименование органа местного самоуправления (далее – ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, и его структурного подразделения, ответственного               за предоставление муниципальной услуги.

1.2.1. Муниципальную услугу предоставляет  администрация Сиверского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области    (далее - Администрация).                                                         

1.2.2. Структурным подразделением, ответственными за предоставление муниципальной  услуги, является комитет экономики  (далее – Комитет).

1.3. Информация о месте нахождения и графике работы Комитета.

Место нахождения Комитета его почтовый адрес: 188330,Ленинградская область, Гатчинский район, г.п.Сиверский, ул.Крупской,6

Режим работы: понедельник-четверг с 9-00 до 18-00, пятница с9-00 до 17-00

Приёмные дни: вторник
1.4. Адрес электронной почты Комитета: econsiv@mail.ru
1.5. Адрес портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области: http://www.gu.lenobl.ru.

1.6. Адрес официального сайта Администрации: mo-siverskoe.ru
1.7. Муниципальная услуга может быть предоставлена при обращении в многофункциональный центр (далее – МФЦ). Заявители представляют документы в МФЦ путем личной подачи документов.

Информация о местах нахождения и графике работы, справочных телефонах и адресах электронной почты МФЦ приведена в Приложении № 1.

1.8. Муниципальная услуга может быть предоставлена в электронном виде через функционал электронной приёмной на Портале государственных и муниципальных услуг Ленинградской области.

1.9. Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной  услуги.

1.9.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в устной, письменной и электронной форме.

Информацию по вопросам предоставления муниципальной  услуги, в том числе о ходе ее предоставления, заявитель получает:

- по телефону;

- почтовой связью;

- по электронной почте путем направления запроса по адресу электронной почты, указанному в пункте 1.4 настоящего административного регламента, в том числе с приложением необходимых документов, заверенных усиленной квалифицированной электронной подписью (ответ на запрос, направленный по электронной почте, направляется в виде электронного документа на адрес электронной почты отправителя запроса);

- при личном обращении;

- на официальном сайте Администрации;

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО);

- при обращении в  МФЦ.

1.9.2. При ответах на телефонные звонки специалист, должностное лицо Комитета, подробно в вежливой форме информируют заявителя. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Комитета. Время консультирования по телефону не должно превышать 15 минут. В случае если специалист, должностное лицо Комитета не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, заявителю сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

1.9.3. Почтовой связью ответ направляется в адрес заявителя в течение 5 рабочих дней со дня регистрации запроса в Комитете. По электронной почте ответ направляется в адрес заявителя в течение 5 рабочих дней со дня регистрации запроса в Комитете.

1.9.4. Приём заявителей в Комитете осуществляется: 

- председателем Комитета;

- специалистами Комитета.

Время консультирования при личном обращении не должно превышать 15 минут.

1.9.5. Информация о местонахождении, контактных телефонах, адресе электронной почты, режиме работы Комитета предоставляется:

- по телефонам 8(81371)44546,44285 в Администрации, 8(81371)44546в Комитете Администрации, а также размещается:

- в разделе Комитета  на официальном сайте Администрации;

- на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области в разделе "Каталог услуг"    и в разделе "Каталог организаций", подразделе "Муниципальные";

- на информационных стендах по месту нахождения Комитета;

-  в МФЦ.

1.9.6. Формы  запросов и образцы их заполнения размещаются:

- в электронном виде в разделе Комитета на официальном сайте Администрации Ленинградской области, на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области;

- на бумажных носителях, на информационных стендах по месту нахождения Комитета;

- в МФЦ.

1.9.7. Оперативная информация об изменении порядка предоставления муниципальной услуги предоставляется по телефонам в Комитете и Администрации и размещается:

- в разделе Комитета  на официальном сайте Администрации;

- на информационных стендах по месту нахождения Комитета;

- в МФЦ.

1.9.8. Информационный стенд в Администрации  размещается в приемной. 

1.10. В качестве заявителей на предоставление муниципальной услуги выступают юридические лица.

II. Стандарт предоставления муниципальной  услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача, переоформление разрешений на право организации розничных рынков и продление срока действия разрешений на право организации розничных рынков». 

Краткое наименование муниципальной услуги: выдача разрешений на право организации розничных рынков.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, и его структурного подразделения, ответственного               за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальную услугу предоставляет Администрация.  Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной услуги является Комитет Администрации. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на право организации розничного рынка (далее - разрешение) заявителю;

- отказ в предоставлении разрешения заявителю, в отношении которого ОМСУ принято решение об отказе в предоставлении разрешения;

- переоформленное разрешение;

- отказ в переоформлении разрешения заявителю, в отношении которого ОМСУ принято решение об отказе в переоформлении разрешения;

- разрешение с продленным сроком действия;

- отказ в продлении срока действия разрешения заявителю, в отношении которого ОМСУ принято решение об отказе в продлении срока действия разрешения.

Формой результата предоставления муниципальной услуги является разрешение, переоформленное разрешение и разрешение с продленным сроком действия, оформленные на бумажном носителе, по форме, утвержденной Постановлением Правительства Ленинградской области от 29 мая 2007 г. № 121  «Об организации розничных рынков на территории Ленинградской области» (далее - Постановление Правительства ЛО № 121), согласно Приложению  № 3.

Формой результата предоставления муниципальной услуги в случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги является уведомление об отказе в выдаче разрешения, в переоформлении разрешения, в продлении срока действия разрешения, оформленное на бумажном носителе по форме, утвержденной Постановлением  Правительства ЛО № 121, согласно Приложению № 4.

Способом информирования заявителя о результате предоставления муниципальной услуги является вручение (направление по почте либо по электронной почте) заявителю: уведомления о выдаче разрешения, уведомления об отказе в выдаче разрешения, уведомления о переоформлении разрешения, уведомления об отказе в переоформлении разрешения, уведомления о продлении срока действия разрешения, уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения, оформленного по форме, утвержденной Постановлением Правительства Ленинградской области № 121.

Способами передачи результата предоставления муниципальной услуги заявителю являются:

выдача разрешения, вручение (направление) уведомления о выдаче разрешения, уведомления о переоформлении разрешения, уведомления о продлении срока действия разрешения заявителю;

вручение (направление) заявителю уведомления об отказе в выдаче разрешения, уведомления об отказе в переоформлении разрешения, уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения.

Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного ЭП должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче запроса на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

срок рассмотрения заявления о предоставлении разрешения составляет 30 календарных дней с момента регистрации в Комитете заявления о предоставлении разрешения;

срок рассмотрения заявления о переоформлении разрешения, о продлении срока действия разрешения составляет 15 календарных дней с момента регистрации в Комитете заявления о переоформлении разрешения, о продлении срока действия разрешения;

срок направления заявителю уведомления о выдаче разрешения, об отказе в выдаче разрешения, уведомления о переоформлении разрешения, уведомления об отказе в переоформлении разрешения, уведомления о продлении срока действия разрешения, уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения составляет три календарных дня со дня издания соответствующего распоряжения ОМСУ.
2.5. В исключительных случаях председатель  Комитета   либо иное уполномоченное на это лицо продлевает срок рассмотрения заявления о предоставлении разрешения не более чем на 30 дней с обязательным уведомлением об этом заявителя.

2.6. Срок рассмотрения и направления поступивших в Комитет запросов по принадлежности составляет 5 рабочих дней со дня их регистрации.

2.7. Отправка почтовой связью в адрес заявителя документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, указанных в 2.3. административного регламента предоставления муниципальной  услуги «Выдача, переоформление разрешений на право организации розничных рынков и продление срока действия разрешений на право организации розничных рынков» (далее – Административный регламент), осуществляется в 30-дневный срок с момента регистрации заявления в Комитете.

2.8. Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.3.  Административного регламента, в случае личного обращения заявителя за ответом также не должен превышать           30 дней с момента регистрации запроса в Комитете.

Срок выдачи непосредственно заявителю документов (отправки электронных документов), являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, определяется Комитетом в пределах срока предоставления муниципальной услуги.

2.9. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- Конституция Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 26 января 2009 года, № 4, ст. 445);

- Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 8 мая 2006 года, № 19, ст. 2060);

- Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 31 июля 2006 года, № 31, ч. 1, ст. 3448);

- Федеральный закон от 30.12.2006 N 271-ФЗ "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 01.01.2007, N 1 (1 ч.), ст. 34), (далее - Федеральный закон N 271-ФЗ);

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179),  (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ);

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

 - постановление Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 N 148 "Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка" ("Собрание законодательства РФ", 19.03.2007, N 12, ст. 1413), (далее - постановление Правительства Российской Федерации N 148);

- постановление Правительства Российской Федерации от 19.05.2007 N 297 "Об утверждении перечня сельскохозяйственной продукции, продажа которой осуществляется на сельскохозяйственном рынке и сельскохозяйственном кооперативном рынке" ("Собрание законодательства РФ", 28.05.2007, N 22, ст. 2633);

- приказ Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от 26.02.2007 N 56 "Об утверждении номенклатуры товаров, определяющей классы товаров (в целях определения типов розничных рынков)" ("Российская газета", N 91, 28.04.2007), (далее - приказ Минэкономразвития N 56);

- Закон Ленинградской области от 4 мая 2007 г. N 80-оз «Об организации розничных рынков на территории Ленинградской области» ("Вестник Правительства Ленинградской области", N 36, 06.06.2007);

- Постановление Правительства Ленинградской области от 29 мая 2007 г.        № 121  «Об организации розничных рынков на территории Ленинградской области» ("Вестник Правительства Ленинградской области", N 40, 05.07.2007);

- Федеральный закон   от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ "Об электронной подписи";

- Постановление Правительства от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров  предоставления государственных  и муниципальных услуг»;

- Приказ Минфина России от 23.11.2011 N 158н "Об утверждении Порядка ведения Единого государственного реестра юридических лиц и предоставления содержащихся в нем сведений и документов"
2.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

2.10.1. Заявление на русском языке о предоставлении разрешения, о переоформлении разрешения, о продлении срока действия разрешения, направленное в адрес Комитета, в том числе переданное посредством ПГУ ЛО,  по электронной почте, или составленное заявителем, лично, представленное также посредством МФЦ (далее - Заявление) по форме согласно Приложению № 2. 

2.10.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги заполняется заявителем (уполномоченным лицом) ручным или машинописным способом, либо в электронном виде на ПГУ ЛО. Личная подпись заявителя (уполномоченного лица) в заявлении заверяется специалистом Комитета, либо специалистом МФЦ, либо квалифицированной электронной подписью заявителя (уполномоченного лица), подписавшего документ,  в соответствии с требованиями Федерального закона      от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ "Об электронной подписи" (далее – квалифицированная ЭП), в зависимости от способа обращения за предоставлением муниципальной услуги.

Форма заявления в электронном виде размещается на ПГУ ЛО. 

2.10.3. В заявлении указывается:

2.10.3.1 полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;

2.10.3.2. идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

2.10.3.3.тип рынка, который предполагается организовать;

2.10.3.4. фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя;

2.10.3.5. адрес заявителя (почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации запроса);

2.10.3.6.номер контактного телефона заявителя или его доверенного лица;

2.10.3.7. дата составления запроса;

2.10.3.8.  подпись заявителя (за исключением обращений по электронной почте).
2.11. К заявлению о предоставлении разрешения прилагаются:

2.11.1. копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае если верность копий не удостоверена нотариально);

2.11.2. выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия (далее - выписка из ЕГРЮЛ);

2.11.3. нотариально удостоверенная копия документа (договор аренды либо свидетельство о государственной регистрации права на объект недвижимости), подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок (далее - документы на объект или объекты недвижимости).

2.12. К заявлению о переоформлении разрешения в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования прилагаются:

2.12.1. копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально), подтверждающие государственную регистрацию вновь созданного юридического лица, либо изменение наименования юридического лица.

2.13. К заявлению о продлении срока действия разрешения прилагаются:

2.13.1. копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально) в случае внесения в них изменений;

2.13.2. нотариально удостоверенная копия документа (договор аренды либо свидетельство о государственной регистрации права на объект недвижимости), подтверждающего право на объект или объекты недвижимости в случае внесения в них изменений.

2.14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных  им организаций:

2.14.1. в территориальных налоговых органах - выписка из ЕГРЮЛ, оформленная в соответствии с Приказом Минфина России от 23.11.2011 N 158н "Об утверждении Порядка ведения Единого государственного реестра юридических лиц и предоставления содержащихся в нем сведений и документов" 
2.14.2. в территориальном отделе Управления Росреестра по Ленинградской области - документы на объект или объекты недвижимости.

2.15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных  им организаций и подлежащих представлению в рамках межведомственного взаимодействия:

Комитет либо МФЦ в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивают согласно поручению заявителя (уполномоченного лица):  

- выписка из ЕГРЮЛ;

- документы на объект или объекты недвижимости.

2.16. Заявитель (уполномоченное лицо)  вправе представить документы, указанные в пунктах  2.10. – 2.13. настоящего административного регламента, по собственной инициативе в Комитет, либо через МФЦ.
2.17.   Специалисты Комитета не вправе требовать от заявителя:

          - осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения  муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации;

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено настоящим административным регламентом;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а)  изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления  муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении  муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной  услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу,  муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо руководителя организации , уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.18. Порядок представления документов заявителями:

- почтовой связью заявление направляется в адрес Комитета;

- по электронной почте заявление направляется на электронный адрес Комитета в сети Интернет;

- при личном обращении в Комитет  заявление составляется заявителем и передается ответственному специалисту Комитета 

2.19. При предоставлении муниципальной услуги Комитет обязан принять для рассмотрения документы заявителя.

При подаче документов на личном приёме заявителю устно разъясняются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.20. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством Российской Федерации и Ленинградской области не предусмотрены.

2.21. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие в заявлении фамилии, имени, отчества (последнее при наличии), почтового адреса заявителя;

- неподдающийся прочтению текст, в том числе текст на иностранном языке;

2.22. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в том числе полученного по электронной почте, являются:

- отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с Планом организации розничных рынков на территории Ленинградской области, утвержденным Постановлением Правительства ЛО N 121 (далее - План);

- несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, Плану;

- подача заявления о предоставлении разрешения, переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения (далее - заявление) с нарушением требований, установленных частями 1 и 2 статьи 5 Федерального закона N 271-ФЗ,  а также документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.

2.23  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и в очереди на получение документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги в Комитете, не должен превышать 15 минут; при получении результата – не более 15 минут;  продолжительность приема не превышает 30 минут на одного заявителя.

2.25. Запрос, поступивший в Комитет, регистрируется в день поступления.

2.26. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам  ожидания, к местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.26.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях ОМСУ или в МФЦ.

2.26.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.26.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.26.4. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются, информационными табличками (вывесками), содержащие информацию о режиме его работы.
2.26.5. Помещения оборудованы пандусами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, санитарно-техническими комнатами (доступными для инвалидов).

2.26.6. При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа работников ОМСУ (организации, МФЦ) для преодоления барьеров, возникающих при предоставлении муниципальной услуги наравне с другими гражданами.

2.26.7. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, ответственного за сопровождение инвалида.

2.26.8. Наличие визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальных услуг, знаков, выполненных рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.26.9. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки – поводыря и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.26.10. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.      

2.26.11. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.26.12. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.26.13. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.27.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.27.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):

1) равные права и возможности при получении муниципальной услуги для заявителей;

2) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

3) режим работы ОМСУ, обеспечивающий возможность подачи заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в течение рабочего времени;
4) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ПГУ ЛО;

5) обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении  муниципальной услуги посредством МФЦ, в форме электронного документа на ПГУ ЛО, а также получить результат;

6) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ПГУ ЛО.

2.27.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):

1) наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, мест для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов;

2) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) получение для инвалидов в доступной форме информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении им других необходимых для получения муниципальной услуги действий, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

4) наличие возможности получения инвалидами помощи (при необходимости) от работников организации для преодоления барьеров, мешающих получению услуг наравне с другими лицами.

2.27.3. Показатели качества муниципальной услуги:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;

3) удовлетворенность заявителя профессионализмом должностных лиц ОМСУ, МФЦ при предоставлении услуги;

4) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата; 

5) осуществление не более одного взаимодействия заявителя с должностными лицами ОМСУ при получении муниципальной услуги;

6) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц ОМСУ, поданных в установленном порядке.

2.27.4. Доля случаев предоставления муниципальной услуги в установленные сроки.

Показатель определяется по формуле:

D ЗАП ср. = ЗАП ср. / ЗАП общ. x 100 процентов,

где:

ЗАП общ. - общее количество заявлений, исполненных в течение года;

ЗАП ср. - количество заявлений, исполненных в течение года в установленные сроки;

D ЗАП ср. - доля заявлений,  исполненных в установленные сроки.

Целевое значение показателя - 100%.

2.27.5. Доля обоснованных жалоб к общему количеству заявлений о получении муниципальной услуги.

Показатель определяется по формуле:

DЖ об. = Ж об. / ЗАП общ. x 100 процентов,

где:

ЗАП общ. - общее количество заявлений, исполненных в течение года;

Ж об. - количество обоснованных жалоб на предоставление муниципальной услуги, поступивших в течение года;

DЖ об. - доля обоснованных жалоб.

Целевое значение показателя - 0%.

2.28. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и через ЕПГУ ЛО.                       
2.28.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ») при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.
2.28.2. В случае     подачи    документов  для получения услуги   посредством   МФЦ  специалист   МФЦ,    осуществляющий       приём     документов,  представленных   для     получения   услуги, выполняет следующие действия:

- определяет предмет обращения;

- проводит проверку полномочий лица, подающего документы;

- проводит   проверку   правильности заполнения заявления и  соответствия     представленных документов    требованиям,   указанным    в  пункте 2.11-2.15  Административного регламента;

- осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить    принадлежность    документов     конкретному    заявителю    и    виду   обращения за муниципальной услугой;

- заверяет электронное дело своей электронной цифровой подписью (далее - ЭЦП);
- направляет копии документов и реестр документов в  Комитет:

а) в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в течение 1 рабочего дня  со дня обращения заявителя в МФЦ;

б) на   бумажных    носителях    (в случае    необходимости    обязательного     предоставления оригиналов документов) – в   течение   3 рабочих   дней   со   дня   обращения заявителя в  МФЦ,  посредством   курьерской   связи,   с   составлением    описи    передаваемых документов, с указанием даты,  количества   листов,   фамилии,   должности   и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ. 

2.28.3. По окончании приёма документов специалист МФЦ выдает заявителю   расписку   в  приёме документов.

2.28.4. При обращении гражданина в орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, посредством МФЦ и при указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) в МФЦ, ответственный специалист Комитета органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, направляет в МФЦ документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, для их последующей передачи заявителю в срок не более одного рабочего дня со дня их регистрации в органе местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, и не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления муниципальной услуги.

Специалист МФЦ, ответственный   за    выдачу    документов,   являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.3. Административного регламента и полученных от  Комитета, в день их получения сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка), а также о возможности получения документов в МФЦ, если иное не предусмотрено в разделе II Административного регламента.

2.28.5. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде, в том числе предоставления возможности подачи электронных документов на ПГУ ЛО.

Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги на ПГУ ЛО.

Деятельность ПГУ ЛО  по организации предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

2.28.6. Для получения муниципальной услуги через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА). 

2.28.7. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО следующими способами: 

с обязательной личной явкой на прием в Комитет;

без личной явки на прием в Комитет 

2.28.8.  Для получения муниципальной услуги без личной явки на приём в Комитет заявителю необходимо предварительно оформить усиленную квалифицированную электронную подпись (далее – ЭП) для заверения заявления и документов, поданных в электронном виде на ПГУ ЛО. 

2.28.9. Для подачи заявления через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;

в личном кабинете на ПГУ ЛО  заполнить в электронном виде заявление на оказание услуги;

в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в Комитет – приложить к заявлению электронные документы;

в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в Комитет:

- приложить к заявлению электронные документы, заверенные ЭП;

- приложить к заявлению электронный документ, заверенный ЭП нотариуса (в случае, если требуется представление документов, заверенных нотариально);

- заверить заявление ЭП, если иное не установлено действующим законодательством.

направить пакет электронных документов в Комитет посредством функционала ПГУ ЛО. 

2.28.10. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО в соответствии с требованиями, автоматизированной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее  - АИС «Межвед ЛО») производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО. 

2.28.11. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, в случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом)  электронное заявление и электронные документы заверены ЭП, специалист Комитета выполняет следующие действия: 

формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО, и передает ответственному специалисту Комитета наделенному в соответствии с должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке документов, представленных для рассмотрения;

после рассмотрения документов и утверждения решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС "Межвед ЛО";
уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: почтой либо выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет электронный документ, подписанный ЭП должностного лица, принявшего решение, в Личный кабинет заявителя.

2.28.12. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, в случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом)  электронное заявление и электронные документы не заверены ЭП, специалист Комитета выполняет следующие действия:

формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО и передает ответственному специалисту Комитета наделенному в соответствии с должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке документов, представленных для рассмотрения;

формирует через АИС «Межвед ЛО» приглашение на прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес Комитета в который необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер приглашения и перечень документов, которые необходимо представить на приеме. В АИС «Межвед ЛО» дело переводит в статус «Заявитель приглашен на прием». 

В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в АИС «Межвед ЛО» в течение 30 календарных дней, затем специалист Комитета, наделенный в соответствии с должностным регламентом функциями по приему заявлений и документов через ПГУ ЛО переводит документы в архив АИС «Межвед ЛО».

В случае, если заявитель явился на прием  в указанное время, он обслуживается строго в это время. В случае, если заявитель явился позже, он обслуживается в порядке живой очереди. В любом из случаев ответственный специалист Комитета ведущий прием, отмечает факт явки заявителя в АИС "Межвед ЛО", дело переводит в статус "Прием заявителя окончен".

После рассмотрения документов и утверждения решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС "Межвед ЛО";

Специалист Комитета уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении:  в письменном  виде почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет электронный документ, подписанный ЭП должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ.

2.28.13. В случае поступления всех документов, указанных в пунктах 2.10. – 2.13. настоящего административного регламента, в форме электронных документов (электронных образов документов), удостоверенных квалифицированной ЭП, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО. 

В случае, если направленные заявителем (уполномоченным лицом)  электронное заявление и документы не заверены квалифицированной ЭП, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата личной явки заявителя в Комитет с предоставлением документов, указанных в пунктах 2.10. – 2.13. настоящего административного регламента.

2.28.14. Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного ЭП должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче запроса на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость)».

III. Информация об услугах, являющихся необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги

3.1. Получение услуг, которые, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

IV. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме 

4.1. Административные процедуры Комитета по предоставлению муниципальной услуги:

- прием и регистрация заявления юридического лица о предоставлении разрешения, переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения и прилагаемых к заявлению документов;

- подготовка и направление межведомственного запроса в территориальный налоговый орган и (или) территориальный отдел Управления Росреестра по Ленинградской области;

- рассмотрение заявления о предоставлении разрешения, переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения и принятие решения;

- оформление и вручение (направление) заявителю уведомления о выдаче разрешения, уведомления о переоформлении разрешения, уведомления о продлении срока действия разрешения и выдача разрешения, переоформленного разрешения, разрешения с продленным сроком действия либо вручение (направление) заявителю уведомления об отказе в выдаче разрешения, уведомления об отказе в переоформлении разрешения, уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения;

- формирование дела о предоставлении заявителю права на организацию розничного рынка на территории МО.

4.2. Блок-схема последовательности административных процедур приведена в Приложении № 5 к Административному регламенту.

Прием и регистрация заявления юридического лица о предоставлении разрешения, переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения и прилагаемых к заявлению документов

4.3. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление заявления юридического лица о предоставлении, переоформлении, продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка (далее - Заявление) и прилагаемых к нему документов в Администрацию, в том числе по электронной почте, или заявления, составленного заявителем лично в Администрации, либо через МФЦ, либо через ПГУ ЛО.

4.4. Прием и регистрация документов осуществляется специалистами Комитета Администрации, а при обращении через МФЦ - специалистами МФЦ

4.5. Заявление, переданное по электронной почте, распечатывается на бумажном носителе, и в дальнейшем работа с ним ведется в установленном порядке.

4.6. В случае если заявитель обращается лично в Администрацию или МФЦ, ему разъясняется порядок предоставления услуги и предлагается заполнить заявление. Затем заявитель информируется о сроках выдачи ответа.

4.7. В случае принятия решения об отказе в предоставлении услуги заявителю разъясняются причины отказа. 

Критерием принятия решения об отказе в предоставлении услуги является отсутствие у заявителя права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с Планом организации розничных рынков на территории Ленинградской области, утвержденным Постановление Правительства ЛО N 121; несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, Плану; подача заявления о предоставлении разрешения, переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения (далее - заявление) с нарушением требований, установленных частями 1 и 2 статьи 5 Федерального закона N 271-ФЗ, а также документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.
4.8. Заявление регистрируется специалистом Администрации, уполномоченным осуществлять приём и регистрацию почтовой корреспонденции, либо специалистом МФЦ.

4.9. Срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

4.10. Результатом выполнения административной процедуры является присвоение входящего номера и даты поступления заявления  в Администрацию и передача его на исполнение специалисту Комитета, ответственному за исполнение муниципальной услуги, либо  сформированный комплект документов (в случае поступления документов в электронном виде).

Подготовка и направление межведомственного запроса

в территориальный налоговый орган и (или) Управление

Росреестра по Ленинградской области

4.11. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административного действия, является непредставление заявителем выписки из ЕГРЮЛ и(или) документов на объект или объекты недвижимости;

4.12. Должностным лицом, ответственными за формирование и направление межведомственных запросов, является специалист Комитета, либо специалист МФЦ.

4.13. Формирование межведомственного запроса о представлении выписки из ЕГРЮЛ и (или) документов на объект или объекты недвижимости (далее - межведомственный запрос).

Требования к содержанию и формированию межведомственного запроса установлены статьей 7.2 Федерального закона N 210-ФЗ. 

Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:

наименование органа, направляющего межведомственный запрос;

наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный запрос;

наименование услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и(или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и(или) информации, необходимых для предоставления услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

сведения, необходимые для представления документа и(или) информации, установленные административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документов и(или) информации;

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

дата направления межведомственного запроса и срок ожидаемого ответа на межведомственный запрос;

фамилия, имя, отчество и должность специалиста Комитета, его подпись, в том числе электронная подпись, а также номер служебного телефона и(или) адрес электронной почты для связи;

информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ.

Максимальный срок формирования межведомственного запроса - три рабочих дня с момента приема заявления.

Межведомственный запрос формируется в электронном виде и подписывается электронной подписью специалиста Комитета. После подписания межведомственного запроса и до его направления специалист Комитета, обеспечивает регистрацию межведомственного запроса в системе документооборота.

Основным способом направления межведомственного запроса и получения ответа на него в соответствии с пунктом 1 статьи 7.1 Федерального закона N 210-ФЗ является единая система межведомственного электронного взаимодействия (далее - ЕСМЭВ). Кроме того, направление межведомственного запроса может осуществляться по электронной почте, а так же иными способами, не противоречащими законодательству.

При получении ответа на межведомственный запрос специалист Комитета приобщает полученный ответ к делу, открытому в связи с поступлением Заявления. Датой направления межведомственного запроса считается  дата регистрации исходящего почтового отправления.

4.14. Критерием принятия решения при выполнении административного действия является непредставление заявителем выписки из ЕГРЮЛ и(или) документов на объект или объекты недвижимости.

4.15. Результатом административной процедуры является получение выписки из ЕГРЮЛ и(или) документов на объект или объекты недвижимости.

4.16. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация ответа территориального налогового органа и(или) территориального отдела Управления Росреестра по Ленинградской области.

Рассмотрение заявления о предоставлении разрешения,

переоформлении разрешения, продлении срока действия

разрешения и принятие решения

4.17.  Юридическим фактом, являющимся основанием для рассмотрения заявления, является регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

 4.18. Специалист Комитета, при рассмотрении заявления осуществляет проверку полноты и достоверности приложенных к заявлению документов в соответствии с требованиями статьи 5 Федерального закона N 271-ФЗ, постановления Правительства Российской Федерации N 148, а также соответствие (несоответствие) места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, типа рынка, который предполагается организовать, Плану.

По результатам рассмотрения заявления специалист Комитета готовит проект  НПА ОМСУ:

о предоставлении разрешения либо об отказе в предоставлении разрешения;

о переоформлении разрешения либо об отказе в переоформлении разрешения;

о продлении срока действия разрешения либо об отказе в продлении срока действия разрешения.

Специалист Комитета осуществляет подготовку проекта НПА ОМСУ, обеспечивает его согласование и направление на подпись в установленном порядке.

4.19. Должностным лицом, ответственными за рассмотрение заявления, подготовку проекта НПА ОМСУ, является специалист Комитета.

4.20. Критериями принятия решения при выполнении административного действия являются соответствие (несоответствие) заявления и прилагаемых к нему документов, указанных в пункте 2.10. настоящего Административного регламента, требованиям статьи 5 Федерального закона N 271-ФЗ, постановления Правительства Российской Федерации N 148, а также соответствие (несоответствие) места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, типа рынка, который предполагается организовать, Плану.

4.21. Результатом административного действия является проект НПА ОМСУ.

4.22. Способом фиксации результата выполнения административного действия является подписание проекта НПА ОМСУ.

Оформление и вручение (направление) заявителю

уведомления о выдаче разрешения, уведомления

о переоформлении разрешения, уведомления о продлении срока

действия разрешения и выдача разрешения, переоформленного

разрешения, разрешения с продленным сроком действия либо

вручение (направление) заявителю уведомления об отказе

в выдаче разрешения, уведомления об отказе в переоформлении

разрешения, уведомления об отказе в продлении срока

действия разрешения

4.23. Юридическим фактом, являющимся основанием для оформления уведомления о выдаче разрешения, уведомления о переоформлении разрешения, уведомления о продлении срока действия разрешения (далее - уведомления) и выдачи разрешения, переоформленного разрешения, разрешения с продленным сроком действия (далее - разрешения) либо оформления уведомления об отказе в выдаче разрешения, уведомления об отказе в переоформлении разрешения, уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения (далее - уведомления), является издание НПА ОМСУ о предоставлении разрешения, переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения либо об отказе в предоставлении разрешения, переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения 

4.24. Специалист Комитета направляет подготовленное уведомление, разрешение главе администрации ОМСУ для согласования. 

Максимальный срок подготовки уведомлений, разрешений составляет один рабочий день, следующий за днем издания НПА ОМСУ.

После подписания уведомления и разрешения главой администрации ОМСУ специалист Комитета вручает (направляет по почте или электронной почте, факсу) заявителю уведомление, выдает заявителю разрешение. Вручение уведомления, выдача разрешения заявителю осуществляется под подписью уполномоченного представителя заявителя в согласованное с ним время.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет три дня со дня издания нормативного акта ОМСУ.

4.25. Должностным лицом, ответственными за оформление и выдачу (направление) заявителю уведомлений, разрешений, является  специалист Комитета.

4.26. Критерием принятия решения при выполнении административного действия является издание НПА ОМСУ.

4.27. Результатом административного действия является вручение (направление) заявителю уведомления о выдаче разрешения, уведомления о переоформлении разрешения, уведомления о продлении срока действия разрешения и выдача разрешения, переоформленного разрешения, разрешения с продленным сроком действия либо вручение (направление) заявителю уведомления об отказе в выдаче разрешения, уведомления об отказе в переоформлении разрешения, уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения.

4.28. Способом фиксации результата административного действия является подпись заявителя о вручении уведомления и выдаче разрешения на уведомлении, а при направлении уведомления заявителю - документ, подтверждающий отправление по почте или электронной почте, факсу.

Формирование дела о предоставлении заявителю права

на организацию розничного рынка на территории МО

4.29. Юридическим фактом, являющимся основанием для формирования дела о предоставлении заявителю права на организацию розничного рынка на территории МО (далее - дело), является наличие:

заявления и прилагаемых к нему документов, указанных в  пункте 2.10. настоящего Административного регламента;

издание нормативного акта ОМСУ о предоставлении разрешения либо об отказе в предоставлении разрешения, уведомления о выдаче разрешения либо об отказе в выдаче разрешения;

копия выданного разрешения.

4.30. Специалист Комитета присваивает сформированному делу порядковый номер и подшивает в него документы, указанные в пункте 4.29. настоящего Административного регламента.

При подаче заявления о переоформлении разрешения и продлении срока действия разрешения в дело также подшиваются следующие документы:

- заявление с  оттиском штампа ОМСУ с указанием даты и входящего номера;

- нормативный акт ОМСУ о переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения;

- нормативный акт ОМСУ об отказе в переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения;

- уведомление об отказе в переоформлении разрешения, уведомление об отказе в продлении срока действия разрешения;

- копия переоформленного разрешения;

- копия разрешения с продленным сроком действия.

Максимальный срок выполнения действия - один рабочий день после выдачи заявителю разрешения, переоформленного разрешения, разрешения с продленным сроком действия и вручения (направления) заявителю уведомления о выдаче разрешения, уведомления о переоформлении разрешения, уведомления о продлении срока действия разрешения либо вручения (направления) заявителю уведомления об отказе в выдаче разрешения, уведомления об отказе в переоформлении разрешения, уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения, способом, указанным в заявлении, в случае подачи заявления в отдел администрации с помощью МФЦ, либо через функционал личного кабинета, в случае подачи заявления через ПГУ ЛО или ЕПГУ.

4.31. Лицом, ответственным за формирование дела, является  специалист Комитета.

4.32. Критерием принятия решения при выполнении административного действия является наличие документов, указанных в пунктах 4.28. и 4.29. настоящего Административного регламента.

4.33. Результатом выполнения административного действия является сформированное дело.

4.34. Способом фиксации выполнения административного действия является составление описи дела.

V. Формы контроля за исполнением Административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента  и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

5.1. Заместитель руководителя ОМСУ, курирующий вопросы развития потребительского рынка (далее – Руководитель) осуществляет текущий контроль соблюдения последовательности действий, определённых административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений и обеспечением сохранности оформленных дел.
5.2. Текущий контроль осуществляется путём проведения проверок соблюдения специалистами Комитета настоящего Административного регламента.

5.3. Руководитель и специалист Комитета, непосредственно участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, своевременности направления межведомственных запросов, соответствие результатов рассмотрения заявления требованиям законодательства, принятие мер по проверке представленных документов, соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги, соблюдение сроков и порядка подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги, соблюдение сроков и порядка выдачи разрешений, вручения (направления) уведомлений. Персональная ответственность закрепляется в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
В частности несут ответственность за:

требование у заявителей документов или платы, не предусмотренных административным регламентом;

нарушение сроков регистрации запросов заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение сроков предоставления муниципальной услуги;

направление необоснованных межведомственных запросов;

нарушение сроков подготовки межведомственных запросов.
5.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает  в себя проведение проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц  Комитета.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми (проводиться по конкретному обращению заявителя). О проведении проверки издаётся распоряжение Администрации.

Руководитель  по мере поступления заявлений о выдаче разрешения, переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения осуществляет выборочные проверки сформированных дел на предмет соблюдения сроков проверки заявлений и прилагаемых к ним документов, сроков вручения (направления) уведомлений о приеме заявлений к рассмотрению, сроков рассмотрения заявлений, сроков вручения (направления) уведомлений, сроков выдачи разрешений, а также внеплановые проверки в случае поступления жалоб (обращений) юридических лиц, граждан, их объединений в рамках досудебного (внесудебного) обжалования.

5.5. В случае выявления нарушений прав заявителей при принятии решений, при совершении действий (бездействии) руководителем Комитета и Специалистами Комитета, они несут ответственность в соответствии с законодательством.
5.6. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций.

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется Комитет по почте, в том числе электронной. Предложения и замечания также высказываются на личном приёме у руководителя  Комитета. 

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной  услуги.

5.7. Контроль соблюдения специалистами МФЦ  последовательности действий, определённых административными процедурами, осуществляется директором МФЦ.

Контроль соблюдения требований настоящего Административного регламента в части, касающейся участия МФЦ в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется Комитетом экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области.

VI. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц,

муниципальных служащих

6.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

6.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решение, действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственных или муниципальных служащих, ГБУ ЛО «МФЦ», работника ГБУ ЛО «МФЦ», в том числе:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

6.3. Жалоба подается:

1) при личной явке:

в Администрацию;

в филиалы, отделы, удаленные рабочие места ГБУ ЛО "МФЦ";

2) без личной явки:

почтовым отправлением в Администрацию, ГБУ ЛО "МФЦ";

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;

по электронной почте в Администрацию, ГБУ ЛО "МФЦ".

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальной услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с ч. 1 ст. 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю ГБУ ЛО «МФЦ». Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются курирующему вице-губернатору Ленинградской области.

6.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, ГБУ ЛО «МФЦ», работника ГБУ ЛО «МФЦ», решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- наименование, сведения о месте нахождения заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного служащего, ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или) работника»;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного служащего, ГБУ ЛО «МФЦ», работника ГБУ ЛО «МФЦ». Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

6.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

6.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:

· в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

· в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.»
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

  Приложение 1 

к Административному регламенту

Информация о местах нахождения, 

справочных телефонах и адресах электронной почты МФЦ

Телефон единой справочной службы ГБУ ЛО «МФЦ»: 8 (800) 500-00-47 (на территории России звонок бесплатный), адрес электронной почты: info@mfc47.ru.
В режиме работы возможны изменения. Актуальную информацию о местах нахождения, справочных телефонах и режимах работы филиалов МФЦ можно получить на сайте МФЦ Ленинградской области www.mfc47.ru
	№

п/п
	Наименование МФЦ
	Почтовый адрес
	График работы
	Телефон



	Предоставление услуг в Бокситогорском районе Ленинградской области

	1
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тихвинский» - отдел «Бокситогорск»
	187650, Россия, Ленинградская область, Бокситогорский район, 
г. Бокситогорск,  ул. Заводская, д. 8
	Понедельник - пятница с 9.00 до 18.00. Суббота – с 09.00 до 14.00. Воскресенье - выходной
	8 (800) 

500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тихвинский» - отдел «Пикалево»
	187602, Россия, Ленинградская область, Бокситогорский район, 
г. Пикалево, ул. Заводская, д. 11а
	Понедельник - пятница с 9.00 до 18.00. Суббота – с 09.00 до 14.00. Воскресенье - выходной
	8 (800) 

500-00-47

	Предоставление услуг в Волосовском районе Ленинградской области

	2
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Волосовский»


	188410, Россия, Ленинградская обл., Волосовский район, г.Волосово, усадьба СХТ, д.1 лит. А


	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

500-00-47

	Предоставление услуг в Волховском районе Ленинградской области

	3
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Волховский»
	187406, Ленинградская область, г. Волхов, ул. Авиационная, д. 27
	Пн., ср., чт., пт. -
с 09.00 до 19.00;

Вт. – с 09.00 до 20.00;

Сб. – с 09.00 до 18.00;

Вс. – выходной 
	8 (800) 

500-00-47

	Предоставление услуг во Всеволожском районе Ленинградской области

	4
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский»


	188643, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район, 

г. Всеволожск, ул. Пожвинская, д. 4а

	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва


	8 (800) 

500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский» - отдел «Новосаратовка»


	188681, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район,

 д. Новосаратовка, д. 8 (52-й километр внутреннего кольца КАД, в здании МРЭО-15, рядом с АЗС Лукойл)
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский» - отдел «Сертолово»


	188650, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район, г. Сертолово, ул. Центральная, д. 8, корп. 3


	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский» - отдел «Мурино» 
	188662, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район, п. Мурино, ул. Вокзальная, д. 19
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский» - отдел «Кудрово»
	188689, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район, д. Кудрово, 13-ый км автодороги "Кола". Автополе, здание 5, 2 этаж
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

500-00-47

	Предоставление услуг в Выборгском районе Ленинградской области

	5
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Выборгский»
	188800, Россия, Ленинградская область, Выборгский район, 

г. Выборг, ул. Вокзальная, д.13


	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

500-00-47

	2. 
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Выборгский» - отдел «Рощино»


	188820, Россия, Ленинградская область, Выборгский район,

 п. Рощино, ул. Советская, д.8
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

500-00-47

	3. 
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Выборгский» - отдел «Светогорск»
	188992, Ленинградская область, г. Светогорск, ул. Красноармейская д.3
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Выборгский» - отдел «Приморск»
	188910, Россия, Ленинградская область, Выборгский район, г. Приморск, наб. Лебедева, д. 4
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

500-00-47

	Предоставление услуг в Гатчинском районе Ленинградской области

	6
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский»
	188300, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, 
г. Гатчина, Пушкинское шоссе, д. 15 А
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский» - отдел «Аэродром»
	188309, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, г. Гатчина, ул. Слепнева, д. 13, корп. 1
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский» - отдел «Сиверский»
	188330, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, пгт. Сиверский, ул. 123 Дивизии, д. 8
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

500-00-47


	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский» - отдел «Коммунар»
	188330, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, г. Коммунар, Ленинградское шоссе, д. 10
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

500-00-47

	Предоставление услуг в Кингисеппском районе Ленинградской области

	7
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кингисеппский»


	188480, Россия, Ленинградская область, Кингисеппский район,  г. Кингисепп,

ул. Карла Маркса, д. 43
	        С 9.00 до 21.00

ежедневно,
без перерыва
	8 (800) 

500-00-47

	Предоставление услуг в Киришском районе Ленинградской области

	8
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Киришский»
	187110, Россия, Ленинградская область, Киришский район, г. Кириши, ул. Строителей, д. 2
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

500-00-47

	Предоставление услуг в Кировском районе Ленинградской области

	9
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кировский»


	187342, Россия, Ленинградская область, г. Кировск, ул. Набережная 29А
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кировский» - отдел «Отрадное»
	187330, Ленинградская область, Кировский район, г. Отрадное, Ленинградское шоссе, д. 6Б
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

500-00-47

	Предоставление услуг в Лодейнопольском районе Ленинградской области

	10
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Лодейнопольский»
	187700, Россия,

Ленинградская область, Лодейнопольский район, г.Лодейное Поле, ул. Республиканская, д. 51
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

500-00-47

	Предоставление услуг в Ломоносовском  районе Ленинградской области

	11
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Ломоносовский»
	188412, г. Санкт-Петербург, г. Ломоносов, Дворцовый проспект, д. 57/11
	С 9.00 до 21.00

ежедневно,
без перерыва
	8 (800) 

500-00-47

	Предоставление услуг в Лужском районе Ленинградской области

	12
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Лужский»
	188230, Россия, Ленинградская область, Лужский район, г. Луга, ул. Миккели, д. 7, корп. 1
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

500-00-47

	Предоставление услуг в Подпорожском районе Ленинградской области

	13
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Лодейнопольский»-отдел «Подпорожье»
	187782, Ленинградская область, г. Подпорожье, ул. Октябрят д.3
	Понедельник - суббота с 9.00 до 20.00. Воскресенье - выходной
	8 (800) 

500-00-47

	Предоставление услуг в Приозерском районе Ленинградской области

	14
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Приозерск» - отдел «Сосново»
	188731, Россия,

Ленинградская область, Приозерский район, пос. Сосново, ул. Механизаторов, д.11
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

500-00-47

	4. 
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Приозерск»


	188761, Россия, Ленинградская область, Приозерский район., г. Приозерск, ул. Калинина, д. 51 (офис 228)
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

500-00-47

	Предоставление услуг в Сланцевском районе Ленинградской области

	15
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Сланцевский»
	188565, Россия, Ленинградская область, 

г. Сланцы, ул. Кирова, д. 16А
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

500-00-47

	Предоставление услуг в г. Сосновый Бор Ленинградской области

	16
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Сосновоборский»
	188540, Россия, Ленинградская область, 

г. Сосновый Бор, ул. Мира, д.1
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

500-00-47

	Предоставление услуг в Тихвинском районе Ленинградской области

	17
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Тихвинский»


	187553, Россия, Ленинградская область, Тихвинский район,  

г. Тихвин, 1-й микрорайон, д.2


	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

500-00-47

	Предоставление услуг в Тосненском районе Ленинградской области

	18
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тосненский»
	187000, Россия, Ленинградская область, Тосненский район,

г. Тосно, ул. Советская, д. 9В
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тосненский» - отдел «Тельмановский»
	187032, Россия, Ленинградская область, Тосненский район, пос. Тельмана, д. 2-Б
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тосненский» - отдел «Никольское»
	187026, Россия, Ленинградская область, Тосненский район, г. Никольское, ул. Комсомольская, 18
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

500-00-47

	Уполномоченный МФЦ на территории Ленинградской области

	19
	ГБУ ЛО «МФЦ»

(обслуживание заявителей не осуществляется)
	Юридический адрес:

188641, Ленинградская область, Всеволожский район, 

дер. Новосаратовка, д.8

Почтовый адрес:

191311, г. Санкт-Петербург, 

ул. Смольного, д. 3, лит. А

Фактический адрес:
191024, г. Санкт-Петербург,  

пр. Бакунина, д. 5, лит. А
	пн-чт –

с 9.00 до 18.00,

пт. –

с 9.00 до 17.00, 

перерыв с

13.00 до 13.48, выходные дни -

сб, вс.

	8 (800) 

500-00-47


Приложение 2

(Форма)                                                                                                                                                         к Административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении муниципальной  услуги по выдаче разрешения,

по переоформлению разрешения, по продлению срока действия разрешения

на право организации розничного рынка на территории

муниципального района (городского округа) Ленинградской области

Заявитель _____________________________________________________________

(организационно-правовая форма юридического лица)

___________________________________________________________________________

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование,

в том числе фирменное)

___________________________________________________________________________

(место нахождения юридического лица)

Просит:

выдать  разрешение  на  право  организации  розничного  рынка (продлить

срок действия разрешения, переоформить разрешение) ________________________

(нужное указать)

___________________________________________________________________________

по адресу: ________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается

организовать рынок)

Тип рынка _____________________________________________________________

(тип рынка, который предполагается организовать)

Площадь земельного участка _______ кв. м; зданий, строений ______ кв. м

Количество торговых мест ______________________________________________

Количество арендаторов ___________, из них юридических лиц ___________,

индивидуальных предпринимателей ___________, сельхозпроизводителей ________

На срок _______________________________________________________________

(указать запрашиваемый срок действия)

Информация о заявителе:

Государственный  регистрационный  номер  записи о создании юридического

лица ______________________________________________________________________

Данные  документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом

лице в Единый государственный реестр юридических лиц: вид документа _______

серия __________________ N _________________ дата _________________________

___________________________________________________________________________

(кем выдан, когда выдан)

Идентификационный номер налогоплательщика _____________________________

Данные  документа  о  постановке  юридического лица на учет в налоговом

органе: вид документа ____________ серия ______ N _________ дата __________

___________________________________________________________________________

(кем выдан, когда выдан)

К заявлению прилагаются:

нотариально  удостоверенные  копии  учредительных  документов (указать,

какие именно);

выписка  из  Единого  государственного  реестра  юридических лиц или ее

нотариально удостоверенная копия  (представляется заявителем по собственной

инициативе);

нотариально  удостоверенная  копия  документа, подтверждающего право на

объект  их  объекты  недвижимости,  расположенные на территории, в пределах

которой предполагается  организовать  рынок  (представляется  заявителем по

собственной инициативе).

Результат рассмотрения заявления прошу:

	
	выдать на руки в ОИВ/Администрации/ Организации

	
	выдать на руки в МФЦ

	
	направить по почте

	
	направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ»


Заявитель

_____________________________       ________________________________

(подпись)                             (Ф.И.О.)

М.П.

________________________

(дата)

Приложение 3
к Административному регламенту

(ФОРМА)
Разрешение
на право организации розничного рынка
на территории Ленинградской области 

(переоформленное разрешение, разрешение с продленным сроком действия)
N __________________  от    "____" ___________ 20 ___ года
                             (47 - ОКАТО - N)
____________________________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение переоформленное разрешение, разрешение с продленным сроком действия)

выдано __________________________________________________________________

              (полное и сокращенное наименование юридического лица)

на основании ______________________________________________________________________

                    (наименование, дата и номер правового акта)

Местонахождение юридического лица                     Месторасположение розничного  рынка

___________________________________             ___________________________________

ИНН _______________________________            ___________________________________

Тип розничного рынка _______________    

Срок действия разрешения                                                                      Дата принятия решения 

                                                                                                        о  предоставлении разрешения

с   "___" _________ 20___ года                                                    "___" _________ 20___ года

по "___" _________ 20___ года

Глава администрации

Муниципального образования    __________________     ______________________________

                                                                   (подпись)                             (фамилия, инициалы)

Место печати

Приложение 4 

к Административному регламенту

(Форма)

Администрация муниципального образования ______________________________________

_____________________________________________________________________________

Адрес администрации муниципального образования: ________________________________

_____________________________________________________________________________

ИНН _________________ КПП __________________ Время работы ____________________

Уведомление
о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на право организации
розничного рынка на территории Ленинградской области

(переоформленного  разрешения, разрешения с продленным сроком действия)
N ________________ от "___" ____________ 20____ года
                                 (47-ОКАТО-N)
Наименование юридического лица _______________________ ИНН ___________________

Адрес юридического лица: ______________________________________________________

На основании _________________________________________________________________

                    (наименование, дата и номер правового акта)

Вам выдано (отказано в выдаче) разрешение на организацию розничного рынка (переоформленное разрешение, разрешение с продленным сроком действия) на территории Ленинградской области (ненужное зачеркнуть)

_____________________________________________________________________________

(номер и дата разрешения или причина отказа в выдаче разрешения)

______________________________________________________________________________

(линия отреза)

Уведомление
о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на право организации
розничного рынка на территории Ленинградской области

(переоформленного разрешения, разрешения с продленным сроком действия)
N ________________ от "____" ______________ 20____ года
                                (47-ОКАТО-N)
Наименование юридического лица ________________________ ИНН __________________

Адрес юридического лица: ______________________________________________________

Разрешение  на  право   организации   розничного   рынка   (переоформленное разрешение, разрешение с продленным сроком действия) на  территории Ленинградской области          N _________ от _____________, выданное на основании

_____________________________________________________________________________

(наименование, дата и номер правового акта)

Получил "____" _____________ 20____ года

________________________________________

         (подпись руководителя)

Приложение 5
к Административному регламенту
БЛОК – СХЕМА 

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ, ПЕРЕОФОРМЛЕНИЮ РАЗРЕШЕНИЙ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНЫХ РЫНКОВ И ПРОДЛЕНИЮ СРОКА ДЕЙСТВИЯ РАЗРЕШЕНИЙ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНЫХ РЫНКОВ












      






       Положительное                                                                                         Отрицательное


 



Приложение 6
к административному регламенту

(Форма)
                                   В ______________________________________

                                     (наименование органа, предоставляющего

                                            муниципальную услугу)

                                   ________________________________________

                             (должностное лицо органа,

                                   предоставляющего муниципальную услугу,

                                       решения и действия (бездействие)

                                             которого обжалуется)

                                   от _____________________________________

                                   адрес проживания: ______________________

                                   ________________________________________

                                   Телефон: _______________________________

                               Адрес эл. почты: _______________________

ЖАЛОБА

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(указать причину жалобы, дату и т.д.)

В подтверждение вышеизложенного прилагаю следующие документы:

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________

                          ______________ (дата)   ________________ (подпись)

                         Жалобу принял:

                        Дата ____________ вх. N __________

                        специалист (________________) ___________

                                                         Ф.И.О.             подпись

АДМИНИСТРАЦИЯ
СИВЕРСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  «24»  декабря  2018 года
    №687 

«Об утверждении муниципального задания на оказание муниципальной услуги муниципальным бюджетным учреждением культуры СККЦ  «Юбилейный» на 2019 и на плановый период 2020 и 2021 г.г.»

         В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Положением о бюджетном процессе муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области», руководствуясь Уставом муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области», Постановлением администрации Сиверского городского поселения от 31.10.2017 г. № 631 «Об утверждении Порядка расчета и утверждения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг, базовых нормативов затрат и корректирующих  коэффициентов к базовым нормативам затрат, применяемых при расчете объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания муниципальными учреждениями Сиверского городского поселения», Постановлением администрации Сиверского городского поселения от 21.09.2017 г. № 540 «Об утверждении Положения о формировании муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными учреждениями Сиверского городского поселения, Положения о финансовом обеспечении выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными учреждениями Сиверского городского поселения», администрация Сиверского городского поселения 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить муниципальное задание на оказание муниципальной услуги МБУК «Сиверский кино-культурный центр «Юбилейный» на 2019 и плановый 2020 и 2021 год. (Приложение № 1)

2. Настоящее Постановление довести до сведения руководителя муниципального бюджетного учреждения культуры Сиверского кино-культурного центра «Юбилейный».

3. Контроль  за исполнением постановления возложить на  заместителя главы  администрации Сиверского городского поселения  Дозморову М.Е.

4. Сектору по общим вопросам администрации Сиверского городского поселения обеспечить размещение постановления на официальном сайте Сиверского городского поселения в информационной сети «Интернет».

Глава администрации Сиверского городского поселения В.Н. Кузьмин
 Приложение 1

к Положению о формировании муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными учреждениями Сиверского городского поселения

УТВЕРЖДАЮ

Глава администрации Сиверского городского поселения

В. Н. Кузьмин

_____________ ___________ _____________________

    (подпись)     (расшифровка подписи)

«____» ___________ 2018 года

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ № ____

Муниципальное бюджетное учреждение культуры Сиверский кино-культурный центр «Юбилейный»

(наименование муниципального учреждения)

НА 2019 ГОД И НА ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 2020 И 2021 ГОДОВ

ЧАСТЬ 1

(формируется при установлении муниципального задания на оказание муниципальной услуги (услуг)

Раздел 1

1. Наименование муниципальной услуги Библиотечное, библиографическое и информационное обслуживание пользователей библиотеки

2. Потребители муниципальной услуги Физические лица

3. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги:

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги  
	№ п/п
	Муниципальная 
Библиотечное, библиографическое и информационное обслуживание пользователей библиотеки


	Наименование показателя
	Единица измерения


	Значения показателей
	Источник данных/формула расчета <6>

	
	
	
	
	факт
	план
	

	
	уникальный номер реестровой записи
	содержание
	Условия (формы) оказания
	
	
	2018 год (базовый год) <4>
	2019 год (очередной финансовый год) <5>
	2020 год

(1-й год планового периода)
	2021 год

(2-й год планового периода)
	

	11
	910100О.990.ББ83АА00000
	С учетом всех форм
	В стационарных условиях
	Темп роста общего количества пользователей, по сравнению с предыдущим годом.
	Процент
	100,1
	101,2
	100,7
	100,7
	Годовой отчет форма 6-НК за 2018 г. 

М  (отчетный) / М (предыдущий)*100-100, где М (отчетный) – количество пользователей в отчетном периоде, М (предыдущий) количество пользователей

	
	
	
	
	Темп роста количества выданных экземпляров книг по сравнению с предыдущим годом.

	Процент
	100,1
	100,2
	100,3
	100,4
	Годовой отчет форма 6-НК за 2018 г. 

М  (отчетный) / М (предыдущий)*100-100, где М (отчетный) – количество экземпляров в отчетном периоде, М (предыдущий) количество экземпляров

	
	
	
	
	Динамика посещений пользователей библиотеки (реальных или удаленных) по сравнению с предыдущим годом
	Процент
	98,5
	102,0
	100,1
	100,1
	Годовой отчет форма 6-НК за 2018 г. 

М  (отчетный) / М (предыдущий)*100-100, где М (отчетный) – количество посещений в отчетном периоде, М (предыдущий) количество посещений


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	№ п/п
	Муниципальная услуга

Библиотечное, библиографическое и информационное обслуживание пользователей библиотеки


	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значения показателей
	Источник данных/формула расчета <6>

	
	
	
	
	Факт 
	план
	

	
	уникальный номер реестровой записи
	содержание
	Условия (формы) оказания
	
	
	2018 год (базовый год) <4>
	2019 год (очередной финансовый год) <5>
	2020 год (1-й год планового периода)
	2021 год (2-й год планового периода)
	

	1
	910100О.990.ББ83АА00000 
	С учетом всех форм
	В стационарных условиях
	Количество посещений
	Единица
	65101
	66430
	66500
	66550
	Годовой отчет форма 6-НК за 2018 г.

	
	
	
	
	Число пользователей
	Человек
	7431
	7520
	7570
	7600
	Годовой отчет форма 6-НК за 2018 г.

	
	
	
	
	Количество книговыдач
	Штук
	144069
	144647
	144662
	144676
	Годовой отчет форма 6-НК за 2018 г.


3.3. Показатели, характеризующие содержание муниципальной услуги <7>
	№ п/п
	Муниципальная услуга
Библиотечное, библиографическое и информационное обслуживание пользователей библиотеки
	Составляющая муниципальной услуги
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значения показателей
	Источник данных/формула расчета <6>

	
	
	
	
	
	 план (факт)
	план
	

	
	уникальный номер реестровой записи
910100О.990.ББ83АА00000
	Содержание
С учетом всех форм
	Условия (формы) оказания

В стационарных условиях

	
	
	
	2018 год (базовый год) <4>
	2019 год (очередной финансовый год) <5>
	2020 год

(1-й год планового периода)
	2021 год

(2-й год планового периода)
	

	1
	
	
	
	Библиотечное обслуживание населения
	Читаемость

(количество выданных экземпляров за год на одного среднегодового пользователя)
	Штук


	19
	19
	19
	19
	Годовой отчет форма 6-НК за 2018 г.

Ч=В:А

Ч-читаемость
(в год), 

В-книговыдача (в год), 
А- пользователи (в год)

	
	
	
	
	
	Обращаемость
(книговыдача экземпляров за год на среднегодовой книжный фонд)
	Раз
	1,9
	1,9
	1,9
	1,9
	Годовой отчет форма 6-НК за 2018 г.

Об=В:Ф

Об-обращаемость,

В- книговыдача,

Ф-книжный фонд



	
	
	
	
	
	Посещаемость (кол-во посещений на одного среднегодового пользователя)
	Штук (посещений)
	8,8
	8,8
	8,8
	8,8
	Годовой отчет форма 6-НК за 2018 г.

Пос.=П:А

Пос.-посещаемость, П. – посещение, А - пользователи


4. Порядок оказания муниципальной услуги

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуг1. Федеральный Закон от 29.12.1994 № 78-ФЗ «О библиотечном деле»; 2Постановление администрации «Сиверского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области» № 1233 от 29.12.2015 г. «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных»

(наименование, номер и дата нормативного правового акта)

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1
	2
	3

	В тематических публикациях  через средства массовой информации, (газеты «Гатчинская правда», радио, телевидение)
	Информация  о деятельности библиотек
	Еженедельно, по мере поступления новой информации 



	Информационные стенды, расположенные на территории Сиверского городского поселения
	 Реклама о предстоящих творческих встречах, выставках. 


	1. Не менее чем за десять дней до начала;

2. Регулярно  в течение года по мере свободного рекламного пространства на информационных стендах.

	Размещение информации на сайте муниципального бюджетного учреждения культуры Сиверский кино -культурный центр «Юбилейный» и на странице библиотек.
	· Адрес местонахождения  муниципального бюджетного учреждения культуры и его структурных подразделений;
· ФИО директора учреждения, номера телефонов, график работы;

· График работы библиотек с указанием ФИО Заведующего, номера телефона;

· Информация о клубных формированиях;

· График работы кружков или клубных формирований;

· Перечень предоставляемых библиотекой муниципальных услуг;

· информация о планируемых и проведённых встречах; 

· Условия доступа к фондам и информационным ресурсам  библиотеки;
· Отчёт и доклады о результатах деятельности библиотек. 


	· Постоянно в течение года с обновлением по мере изменений;  

· Не менее чем за десять дней до начала мероприятия, по мере проведения;   

	Информационные листовки, афиши
	Реклама о книжных новинках, встречах, беседах.
	Перед проведением мероприятий с целевой аудиторией (детские сады, учебные заведения, предприятия)


ЧАСТЬ 1

(формируется при установлении муниципального задания на оказание муниципальной услуги (услуг)

Раздел 2

1. Наименование муниципальной услуги Показ кинофильмов
2. Потребители муниципальной услуги Физические лица

3. Показатели, характеризующие качество и(или) объем (содержание) муниципальной услуги:

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги 
	№ п/п
	Муниципальная услуга 
Показ кинофильмов

	Наименование показателя
	Единица измерения


	Значения показателей
	Источник данных/формула расчета <6>

	
	
	
	
	факт
	план
	

	
	уникальный номер реестровой записи
	Содержание


	Условия (формы) оказания
	
	
	2018 год (базовый год) <4>
	2019 год (очередной финансовый год) <5>
	2020 год

(1-й год планового периода)
	2021 год

(2-й год планового периода)
	

	1
	591400О.99.0.ББ73АА01000
	На закрытой площадке
	В стационарных условиях
	Средняя заполняемость кинотеатра
	Процент
	1,22
	1,0
	1,0
	1,0
	Годовой отчет форма 7-НК за 2018 г. Система ЕАИС (единая автоматизированная информационная система)

М  (отчетный) / М (предыдущий)*100-100, где М (отчетный) –число зрителей в отчетном периоде, М (предыдущий) количество зрителей


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	№ п/п
	Муниципальная услуга

Показ кинофильмов

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значения показателей
	Источник данных/формула расчета <6>

	
	
	
	
	Факт
	план
	

	
	уникальный номер реестровой записи
	Содержание
	Условия (формы) оказания
	
	
	2018 год (базовый год) <4>
	2019 год (очередной финансовый год) <5>
	2020 год (1-й год планового периода)
	2021 год (2-й год планового периода)
	

	1
	591400О.99.0.ББ73АА01000
	На закрытой площадке
	В стационарных условиях
	Число зрителей
	Человек
	7463
	7566
	7601
	7620
	Годовой отчет форма 7-НК за 2018 г.
Система ЕАИС (единая автоматизированная информационная система)



3.3. Показатели, характеризующие содержание муниципальной услуги <7>
	№ п/п
	Муниципальная услуга
Показ кинофильмов

	  Составляющая муниципальной услуги
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значения показателей
	Источник данных/формула расчета <6>

	
	
	
	
	
	 план (факт)
	план
	

	
	уникальный номер реестровой записи
	Содержание
	Условия (формы) оказания
	
	
	
	2018 год (базовый год) <4>
	2019 год (очередной финансовый год) <5>
	2020 год

(1-й год планового периода)
	2021 год

(2-й год планового периода)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


4. Порядок оказания муниципальной услуги

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуг1. Закон от 09.10.1992 № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»; 2.Постановление администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского района Ленинградской области»  № 1234 от 29.12.2015 г. «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий»

(наименование, номер и дата нормативного правового акта)

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1
	2
	3

	В тематических публикациях  через средства массовой информации, (газеты «Гатчинская правда», радио и др.)
	Информация  о проведении киносеанса


	По мере проведения киносеанса

	Информационные стенды, расположенные на территории Сиверского городского поселения, информационные листовки, афиши.
	 Реклама о предстоящих киносеансах. 


	1. Не менее чем за десять дней до начала киносеанса;

2. Регулярно  в течение года по мере свободного рекламного пространства на информационных стендах.

	Размещение информации на сайте муниципального бюджетного учреждения культуры Сиверский кино -культурный центр «Юбилейный»
	· Адрес местонахождения  муниципального бюджетного учреждения культуры и его структурных подразделений;
· ФИО директора учреждения, номера телефонов, график работы;

· Перечень предоставляемых учреждением муниципальных услуг;

· информация о планируемых и проведённых киносеансах 


	· Постоянно в течение года с обновлением по мере изменений;  

· Не менее чем за десять дней до начала киносеанса, по мере проведения;   

	Рекламные щиты на фасаде учреждений культуры
	Объявления о предстоящих киносеансах
	Перед проведением  киносеанса


5. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если федеральным законом предусмотрено ее оказание на платной основе

5.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления

5.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы) Решение «Совета депутатов МО Сиверского городского поселения» 

5.3. Значения предельных цен (тарифов)

	№ п/п
	Муниципальная услуга 
Показ кинофильмов

	Составляющая муниципальной услуги
	Цена (тариф), за одно посещение (сеанс)

	
	уникальный номер реестровой записи
	содержание
	условия (формы) оказания
	
	

	11
	591400О.99.0.ББ73АА01000
	Цена билета
	На закрытой площадке
	На платной основе
	250 рублей.


6. Средний размер платы потребителей за оказание муниципальной услуги, устанавливаемый в целях определения объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания

	№ п/п
	Муниципальная услуга
Показ кинофильмов

	Натуральный показатель, характеризующий объем оказания муниципальной услуги, в расчете на единицу которого установлен средний размер платы потребителей
	Средний размер платы потребителей за оказание муниципальной услуги (план)

	
	уникальный номер реестровой записи
	содержание
	условия (формы) оказания
	наименование
	единица измерения
	2018 год (очередной финансовый год) <5>
	2019 год

(1-й год планового периода)
	2020 год

(2-й год планового периода)

	11
	591400О.99.0.ББ73АА01000
	Показ кинофильма
	На закрытой площадке
	Цена билета
	    руб.
	175,0
	175,0
	185,0


ЧАСТЬ 1

(формируется при установлении муниципального задания на оказание муниципальной услуги (услуг)

Раздел 3

1. Наименование муниципальной услуги Организация деятельности клубных формирований и формирований самодеятельного народного творчества
2. Потребители муниципальной услуги Физические лица.

3. Показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги
	№ п/п
	Муниципальная услуга

Организация деятельности клубных формирований и формирований самодеятельного народного творчества

	Наименование показателя
	Единица измерения


	Значения показателей
	Источник данных/формула расчета <6>

	
	
	
	
	план (факт)
	план
	

	
	уникальный номер реестровой записи
	Содержание


	Условия (формы) выполнения


	
	
	2018 год (базовый год) <4>
	2019 год (очередной финансовый год) <5>
	2020 год

(1-й год планового периода)
	2021 год

(2-й год планового периода)
	

	11
	949916О.99.0.ББ78АА00000
	С учетом всех форм
	В стационарных условиях
	Количество клубных формирований 
	Единица
	20
	20
	20
	21
	Годовой отчет форма 7-НК за 2018 г. 

	
	
	
	
	Доля клубных формирований для детей и подростков от общего числа клубных формирований
	Процент
	45
	45
	45
	46
	Годовой отчет форма 7-НК за 2018 г.


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	№ п/п
	Муниципальная услуга

Организация деятельности клубных формирований и формирований самодеятельного народного творчества

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значения показателей
	Источник данных/формула расчета <6>

	
	
	
	
	план (факт)
	план
	

	
	уникальный номер реестровой записи
	Содержание


	Условия (формы) выполнения


	
	
	2018 год (базовый год) <4>
	2019 год (очередной финансовый год) <5>
	2020 год

(1-й год планового периода)
	2021 год

(2-й год планового периода)
	

	1
	949916О.99.0.ББ78АА00000
	С учетом всех форм
	В стационарных условиях
	Количество посещений 
	Человек
	25384
	25384
	25390
	25392
	Годовой отчет форма 7-НК за 2018 г. 




3.3. Показатели, характеризующие содержание муниципальной услуги<7>
	№ п/п
	Муниципальная услуга

Организация деятельности клубных формирований и формирований самодеятельного народного творчества

	Составляющая работы
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значения показателей
	Источник данных/формула расчета <6>

	
	
	
	
	
	план (факт)
	план
	

	
	уникальный номер реестровой записи
	Содержание
	Условия (формы) выполнения
	
	
	
	2018 год (базовый год) <4>
	2019 год (очередной финансовый год) <5>
	2020 год

(1-й год планового периода)
	2021 год

(2-й год планового периода)
	

	1
	949916О.99.0.ББ78АА00000
	Подбор репертуара, музыки, костюмов, декораций, репетиционная работа, ведение журналов.
	В стационарных условиях
	Создание новых тематических или возобновлённых номеров
	Количествономеров в год
	штук
	3
	3
	4
	4
	Годовой отчет форма 7-НК за 2018 г. 




4. Порядок оказания муниципальной услуги

4.1.Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальнойуслуг1. Закон от 09.10.1992 № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»; 2Постановление администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского района Ленинградской области»  № 1234 от 29.12.2015 г. «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий»

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1
	2
	3

	Размещение информации на сайте муниципального бюджетного учреждения культуры Сиверский кино -культурный центр «Юбилейный»
	· Адрес местонахождения  муниципального бюджетного учреждения культуры и его структурных подразделений;

· ФИО директора учреждения, номера телефонов, график работы;

· Перечень предоставляемых учреждением муниципальных услуг;

информация о деятельности клубных формирований;

· Информация о клубных формированиях и графике их работы и выступлений;

· Отчёт и доклады о результатах деятельности. 


	· Постоянно в течение года с обновлением по мере изменений;  

· Не менее чем за десять дней до начала мероприятия, по мере проведения       

	Информационные листовки, афиши, стенды
	Реклама о предстоящих культурно-массовых мероприятиях, концертах и концертных программ с участием клубных формирования МБУК СККЦ «Юбилейный»
	1.Перед проведением мероприятий с целевой аудиторией (детские сады, учебные заведения, предприятия)

2.Регулярно в течение года по мере свободного рекламного места на информационных стендах Сиверского городского поселения.


ЧАСТЬ 2

(формируется при установлении муниципального задания на выполнение работы (работ)

Раздел 1

1. Наименование работыОрганизация и проведение мероприятий

2. Потребители муниципальной услуги Физические лица

3. Потребители, характеризующие объем (содержание) и (или) качество работы

3.1. Показатели, характеризующие качество работы

	№ п/п
	Работа

Организация и проведение мероприятий.
	Наименование показателя
(посещаемость)
	Единица измерения

	Значения показателей
	Источник данных/формула расчета <6>

	
	
	
	
	факт
	план
	

	
	Уникальный номер реестровой записи
	Содержание


	Условия
(формы) оказания


	
	
	2018 год (базовый год) <4>
	2019 год (очередной финансовый год) <5>
	2020 год

(1-й год планового периода)
	2021 год

(2-й год планового периода)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	7
	8
	9
	10

	1
	900400О.99.0.ББ72АА00000
	Культурно-массовых (иной деятельности, в результате которой сохраняются, создаются, распространяются и осваиваются культурные ценности)


	На территории Российской Федерации
	Количество участников 
	Человеко-посещений
	57950
	57952
	57955
	57960
	Годовой отчет форма 7-НК за 2018 г. 



	
	
	
	
	Динамика количества участников по сравнению с предыдущим годом.
 
	Процент
	1,045
	1,0
	1,0
	1,0
	Годовой отчет форма 7-НК за 2018 г. 

М  (отчетный) / М (предыдущий)*100-100, где М (отчетный) – количество посещений в отчетном периоде, М (предыдущий) количество посещений

	
	
	
	
	Количество проведенных мероприятий 
	Штук
	2616
	2620
	2623
	2625
	Годовой отчет форма 7-НК за 2018 г. 



	
	
	
	
	Динамика количества мероприятий по сравнению с предыдущим годом
	Процент
	3,04
	1,002
	1,002
	1,002
	Годовой отчет форма 7-НК за 2018 г. 

М  (отчетный) / М (предыдущий)*100-100, где М (отчетный) – количество мероприятий, М (предыдущий) количество мероприятий


3.2. Объем работы (в натуральных показателях)

	№ п/п
	Работа

Организация и проведение мероприятий
	Наименование показателя
(зрители)
	Единица измерения
(человек)
	Значения показателей
	Источник данных/формула расчета <6>

	
	
	
	
	Факт
	план
	

	
	Уникальный номер реестровой записи
	Содержание


	Условия (формы) оказания


	
	
	2018 год (базовый год) <4>
	2019 год (очередной финансовый год) <5>
	2020 год (1-й год планового периода)
	2021 год (2-й год планового периода)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1
	900400О.99.0.ББ72АА00000
	Культурно-массовых (иной деятельности, в результате которой сохраняются, создаются, распространяются и осваиваются культурные ценности)


	На территории Российской Федерации
	Количество участников мероприятий 
	Человек-о-посещения
	57950
	58000
	58030
	58050
	Годовой отчет форма 7-НК за 2018 г.

	
	
	
	
	Количество проведенных мероприятий 
	Час
	20,9
	20,9
	20,9
	20,9
	Годовой отчет форма 7-НК за 2018 г.

	
	
	
	
	Количество проведенных мероприятий 
	Единица
	2616
	2620
	2623
	2625
	Годовой отчет форма 7-НК за 2018 г.


ЧАСТЬ 3

1. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания

	Основание для приостановления
	Пункт, часть статья и реквизиты

	Реорганизация или ликвидация учреждения
	Статья 57,61 Гражданского кодекса РФ часть 1 от 30.11.1994 № 51-ФЗ

	Исключение  муниципальной услуги из перечня муниципальных услуг
	Федеральный закон от 27.07.2010 года « 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг»

	Перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию муниципальной услуги.
	Федеральный закон от 27.07.2010 года № 2010-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг»

	Нарушение требований пожарной безопасности
	ст. 6, 12 Федерального закона о пожарной безопасности от 21.12.1994 № 69-ФЗ

	Нарушение санитарных правил при эксплуатации производственных, общественных помещений, зданий, сооружений, оборудования и транспорта
	ст. 24 Федерального закона о санитарно-эпидемиологическом благополучии населения от 30.03.1999 № 52-ФЗ

	При возникновении угрозы жизни или здоровью людей
	ст. 3.12 Кодекса Российской Федерации об административных нарушениях


2. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Форма контроля
	Периодичность
	Органы, осуществляющие контроль за оказанием муниципальных услуг (выполнением работ)

	1. Отчетность
	Ежеквартально, ежегодно
	Администрация МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области»


3. Требования к отчетности об исполнении государственного задания

3.1. Форма отчета об исполнении государственного задания

	№ п/п
	Муниципальная услуга (работа) <3>
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений

	
	уникальный номер реестровой записи
	Содержание
	Условия (формы) оказания (выполнения)
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	


3.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания 

Ежегодная - до 25 января года, следующего за отчетным; ежеквартальная отчетность - до 10 числа месяца, следующего за отчетным периодом.
3.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания

В случае уменьшения объёма муниципальной услуги, несоблюдения показателей качества, отчетность должна содержать анализ причин отклонений

4.Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за  исполнением) муниципального задания

 Прилагаются: Пояснительная записка (описательный отчет), аналитические таблицы значений показателей качества и объема оказания муниципальных услуг, работ.

Приложение 2

к Положению о формировании муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными учреждениями Сиверского городского поселения

СВОДНЫЙ ОТЧЕТ

о фактическом исполнении муниципальных заданий

муниципальными учреждениями в отчетном финансовом году

	Наименование учреждения, оказывающего услугу (выполняющего работу)
	Наименование оказываемой услуги (выполняемой работы)
	Вариант оказания (выполнения)
	Показатель (качества, объема)
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый год
	Оценка выполнения муниципальным учреждением муниципального задания по каждому показателю
	Сводная оценка выполнения муниципальными учреждениями муниципального задания по показателям (качества, объема)
	Причины отклонения значений от запланированных
	Источник информации о фактическом значении показателя
	Оценка итоговая

	
	
	Услуга
	Показатель качества
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	...
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Показатель объема
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	...
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Работа
	Показатель качества
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	...
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Показатель объема
	
	
	
	
	
	
	
	
	


«Утверждаю»                                                                «Согласовано»

Директор МБУК СККЦ «Юбилейный»                     Глава администрации

____________________  Е.В.Титова                        Сиверского городского поселения

от «_____» _________________ 2018 г.                     __________________  В.Н.Кузьмин

от «____»___________2018 г.

Перспективный план культурно-массовых мероприятий

муниципального бюджетного учреждения культуры

«Сиверский кино-культурный центр «Юбилейный» на 2019 год

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Дата проведения и время
	Место

проведения
	Ответственный

	1. 
	Народные гуляния у Новогодней ёлки с игровой программой

(300 чел., разновозрастная)
	01.01.2019

01.30
	Площадь у

СККЦ «Юбилейный»
	Титова Е.В. Директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

	2. 
	Новогодняя дискотека в кафе «Тритон»

(150 чел., старше 18 лет)
	01.01.2019

01.30 – 06.00
	СККЦ «Юбилейный»
	Титова Е.В.

директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

	3. 
	«С Новым Годом поздравляем!» - Поздравление жителей 
д. Белогорка у Новогодней ёлки

(100 чел., разновозрастная)
	01.01.2019

01.30
	Площадь у

 ДК Белогорка
	Макарова Л.Я.

Зав. Белогорского ДК, 91-595

	4. 
	Новогоднее представление для детей: «Новогодние приключения» спектакль на сцене, игровая программа в фойе

 (200 чел., 3-12 лет)
	03.01.2019

12.00

04.01.2019

15.00
	СККЦ «Юбилейный»
	Титова Е.В.

директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

	5. 
	Выездные поздравления Деда Мороза и Снегурочки для жителей д.Большево

(30 чел., разновозрастная)

д.Куровицы

(50 чел., разновозрастная)
	03.01.2019

14.00

04.01.2019

12.00
	Д.Большево

Д.Куровицы
	Титова Е.В.

директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

Соцсектор администрации Сиверского городского поселения

	6. 
	«Новогодняя сказка!» - Театрализованное представление для детей

(80 чел., 3-12 лет)
	05.01.2019

11.00
	Белогорский ДК
	Макарова Л.Я.

Зав. Белогорского ДК, 91-595

	7. 
	«Наш Витгенштейн, вождь-герой, спаситель Петербурга» - книжная выставка, беседа к 250-летию героя Отечественной войны 1812 года

(40 чел., 9-14 лет)
	05.01.2019
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	8. 
	«И жизнь, и судьба Даниила Гранина» - книжная выставка, беседа, посвящённые 100-летию русского писателя

(20 чел., 12-15 лет)
	05.01.2019
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	9. 
	«Обжигающая современность Даниила Гранина» - вечер-портрет, посвящённый 100-летию со дня рождения

(35 чел., 25-55 лет и старше)
	06.01.2019
	Белогорская сельская библиотека им. М. М. Чулаки
	Шевченко Н.Н.

Зав. Библиотекой

91-439

	10. 
	«Сказка за сказкой» - Новогоднее представление для детей

(30 чел., 3-12 лет)
	06.01.2019

15.00
	Центр развития и досуга «Юность»
	Молодецкая А.Н.

Руководитель коллектива «Аллегория»

	11. 
	«Светлое Рождество» - праздничный концерт с участием воскресных школ и творческих кол-вов Гатчинского района

(300 чел., разновозрастная)
	08.01.2019

15.00
	СККЦ «Юбилейный»
	Титова Е.В.

директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

	12. 
	«Рождественские встречи!» - фестиваль православной музыки

(100 чел., 25 и старше)
	10.01.2019

15.00
	Сиверская библиотека им. А.Н.Майкова
	Спиридонова С.И. заведующий библиотекой

44-383

	13. 
	«С Новым годом и Рождеством!» - рождественские встречи для членов клуба пожилого человека «Надежда»

(50 чел., 55 лет и старше)
	10.01.2019

15.00
	Белогорский ДК
	Макарова Л.Я.

Зав. Белогорского ДК, 91-595

	14. 
	«Волшебное доброе слово», «Пусть от добрых слов прибавится добра!» - акция доброты, урок доброты и вежливости ко всемирному Дню «Спасибо»

(30 чел., 9-10 лет)
	11.01.2019
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	15. 
	«Книга, которая потрясла мир» - книжная выставка, посвящённая 100-летию американского  писателя Д.Д.Сэлинджера

(12-15 лет)
	9-14.01.2019
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	16. 
	«Волшебные истории татьяны Александровой» - беседа, посвящённая 90-летию Т.Александовой

(35 чел., разновозрастная)
	13.01.2019

16.00
	Белогорская сельская библиотека им. М. М. Чулаки
	Шевченко Н.Н.

Зав. Библиотекой

91-439

	17. 
	«Этот Старый Новый год» - вечер живой музыки

(55 чел., 25-55 лет и старше)
	12.01.2019

18.00
	СККЦ

«Юбилейный»
	Титова Е.В. директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

	18. 
	«Вместе с Кузькой открываем сундучок сказок Татьяны Александровой» - выразительное чтение, инсценирование сказок, посвящённые 90-летию писательницы

 (40 чел.,7- 9 лет)
	15.01.2019

11.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	19. 
	«Перечитываем страницы героических произведений А.П.Гайдара» - обзор-беседа по произведениям  писателя к 115-летию со дня рождения

(40 чел., 9-12 лет)
	21.01.2019

12.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	20. 
	«Чародей слова», Самоцветные сказы П.Бажова» - книжная выставка, выразительное чтение к 140-летию уральского писателя

(30 чел., 8-10 лет)
	25.01.2019

11.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	21. 
	«Блокада… нам не забыть об этих днях…» - книжно-иллюстративная выставка, беседа, посвящённые 75-летию снятия блокады

(35 чел., 25-55 лет и старше)
	27.01.2019

16.00
	Белогорская сельская библиотека им. М. М. Чулаки
	Шевченко Н.Н.

Зав. Библиотекой

91-439

	22. 
	«Во имя жизни», «Забвенье или память?.. конечно, память!» - урок мужества, встреча с ветеранами посёлка, посвящённые 75-летию со Дня полного освобождения Ленинграда от блокады и освобождения п.Сиверский

(35 чел., 9-11 лет)
	28-30.01.2019

12.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	23. 
	«Вечная Слава защитникам города!» - тематический вечер, посвящённый 74-ой годовщине освобождения Ленинграда от блокады и освобождения п. Сиверский от немецко-фашистских захватчиков

(100 чел., разновозрастная)
	29.01.2019

14.00
	Белогорский ДК
	Макарова Л.Я.

Зав. Белогорского ДК, 91-595

	24. 
	«Дню освобождения от блокады посвящается…» - театрализованная концертная программа на выезде 

(55 чел., разновозрастная)
	29.01.2019

15.00
	Центр развития и  досуга «Юность»
	Молодецкая А.Н.

Руководитель коллектива

«Аллегория»

	25. 
	Траурный митинг, возложение венков.

«Неугасима память поколений» - концерт, посвящённый снятию блокады Ленинграда  и освобождению п. Сиверский от немецко-фашистских захватчиков

(350 чел., разновозрастная)
	30.01.2019

-12.00

-13.00
	СККЦ «Юбилейный»
	Титова Е.В.

директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

Отдел по социальным вопросам администрации Сиверского городского поселения

44-185

	26. 
	«День освобождения Сиверской» - литературный вечер

(60 чел., 25-55 лет и старше)
	30.01.2019

15.00
	Сиверская поселковая библиотека им. А. Н. Майкова
	Спиридонова С.И.

Зав. Библиотекой

Тел.44-383

	27. 
	«Жили-были ёжики» - День ежа. Экологический познавательный урок

 (35 чел., 8-9 лет)
	01.02.2019

12.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	28. 
	«Легендарный лётчик-испытатель» - книжная выставка, собеседование, посвящённые 115-летию русского лётчика-испытателя Валерия Чкалова

(30 чел., 9-10 лет)
	02.02.2019

11.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	29. 
	«Валерий Чкалов – человек и герой» - вечер-портрет, посвящённый 115-летию В.Чкалова

(45 чел., разновозрастная)
	Февраль 2019
	Белогорская сельская библиотека им. М. М. Чулаки
	Шевченко Н.Н.

Зав. Библиотекой

91-439

	30. 
	Музыкально-поэтический вечер, посвящённый Дню рождения ЛИТО «Сиверское братство»

(50 чел., 25-55 лет и старше)
	10.10.2019

14.00
	Сиверская поселковая библиотека им. А. Н. Майкова
	Спиридонова С.И.

Зав. библиотекой

Тел.44 -383

	31. 
	«Венок Пушкина»: перечитываем любимые стихи в День памяти А.С.Пушкина, поэтический час

(35 чел., 10-12 лет)
	11.02.2019
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	32. 
	«Мир многоголосый и многокрасочный» - книжная выставка, выразительное чтение, выставка рисунков, посвящённые 125-летию русского писателя В.В.Бианки

(60 чел., 7-10 лет)
	12.02.2019

12.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	33. 
	«Басни Крылова – мудрость народная» - вечер-портрет, посвящённый 250-летию со дня рождения

(35 чел., 7-55 лет и старше)
	Февраль 2019
	Белогорская сельская библиотека им. М. М. Чулаки
	Шевченко Н.Н.

Зав. Библиотекой

91-439

	34. 
	«Басни Крылова – «Книга народной мудрости» - книжная выставка, конкурс чтецов, литературное состязание, посвящённые 250-летию русского писателя, драматурга И.А.Крылова

(35 чел., 10-12 лет)
	13.02.2019

12.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	35. 
	«С песней по жизни!» - отчётный концерт народного Белогорского женского академического хора, посвящённый 50-летию коллектива

(100 чел., 25-55 лет и старше)
	15.02.2019


	Белогорский ДК
	Макарова Л.Я.

Зав. Белогорского ДК, 91-595

	36. 
	«Для всех влюблённых» - вечер живой музыки

(50 чел., 18-55 лет и старше)
	15.02.2019

18.00
	СККЦ «Юбилейный»
	Титова Е.В.

директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

	37. 
	«Дарим книгу с любовью» - добровольная Акция, посвящённая Международному дню дарения книг

(65 чел., 5-15 лет, родители)
	14-21.02.2019
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	38. 
	«День родного языка» - литературные игры по станциям «В гостях у слов», «В стране пословиц» и др., викторина, посвящённые Международному дню родного языка

(45 чел., 9-11 лет)
	21.02.2019

11.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	39. 
	«Доблесть русского воинства», «Храбрые славны вовеки» - урок мужества, военно-патриотическое чтение, книжная выставка

(35 чел., 10-13 лет)
	21.02.2019

12.30
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	40. 
	«Россия! Русь! Храни себя… от сына к внуку…» - книжно-иллюстративная выставка, посвящённая Дню защитника Отечества

(разновозрастная)
	21.02.2019
	Белогорская сельская библиотека им. М. М. Чулаки
	Шевченко Н.Н.

Зав. Библиотекой

91-439

	41. 
	«С Днём Защитника Отечества!» - концерт

(60 чел., разновозрастная)
	22.02.2019

16.00
	Белогорский ДК
	Макарова Л.Я.

Зав. Белогорского ДК, 91-595

	42. 
	«Мы чтим сынов Отечества в мундирах!» - праздничный концерт, посвящённый Дню Защитника Отечества и 30-летию вывода советских войск из Афганистана

(300 чел., разновозрастная)
	23.02.2019

14.00
	СККЦ «Юбилейный»
	Титова Е.В.

директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

	43. 
	«От солдата до генерала» - театрализованная концертная программа ко дню Защитника Отечества на выезде

(45 чел., разновозрастная)
	23.02.2019

17.00
	Центр развития и  досуга «Юность»
	Молодецкая А.Н.

Руководитель коллектива

«Аллегория»

	44. 
	«Он жил душой и сердцем» - вечер-портрет Михаила Чулаки

(45 чел., 25-55 лет и старше)
	Февраль 2019
	Белогорская сельская библиотека им. М. М. Чулаки
	Шевченко Н.Н.

Зав. Библиотекой

91-439

	45. 
	Разработка сценария и подготовка музыкального театрализованного выступления на конкурсе «Фестиваль молодых избирателей»
	Февраль 2018
	СККЦ

«Юбилейный»
	Титова Е.В.

директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

	46. 
	«Пой! Гуляй, широкая Масленица!»- народное гуляние: весёлые конкурсы и шуточные состязания, горячий чай и блины

(500 чел., разновозрастная)
	18.02.2018

14.00


	Площадь возле СККЦ «Юбилейный»
	Титова Е.В.

директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

	47. 
	«Рассказы и сказки великого педагога» - книжная выставка, посвящённая 195-летию русского педагога, писателя К.Д.Ушинского

(5-8 лет)
	01.03.2019
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	48. 
	«Мой друг с пушистым хвостом», «Они восхищают, удивляют, вдохновляют» - книжно-иллюстративная выставка, выставка рисунков

(35 чел., 8-12 лет)
	01.03.2019

11.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	49. 
	«Героическая сказка» - выставка одной книги «Три толстяка» к 120-летию русского писателя Ю.Олеши

(9-10 лет)
	01.03.2019
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	50. 
	«Экология. Жизнь. Безопасность», «Листаем Красную книгу» - экологическая выставка, экологическое заседание, посвящённое Всемирному дню дикой природы»

(50 чел., 10-11 лет)
	04.03.2019

12.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	51. 
	«Дары и дарители», «В душу красоту посеял гений» - вечер-портрет, посвящённый 185-летию С.М.Третьякова

(разновозрастная)
	Март 2019
	Белогорская сельская библиотека им. М. М. Чулаки
	Шевченко Н.Н.

Зав. Библиотекой

91-439

	52. 
	Концертно-театрализованная программа, посвящённая 8 Марта на выезде

(45 чел., разновозрастная)
	05.03.2019

15.00
	Центр развития и  досуга «Юность»
	Молодецкая А.Н.

Руководитель коллектива

«Аллегория»

	53. 
	«Гостийка дорогая, Масленица!» - детский праздник

(50 чел., 8-14 лет)
	05.03.2019

12.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	54. 
	«С любовью к женщине!» - концерт, посвящённый Международному женскому дню

(60 чел., разновозрастная)
	07.03.2019

16.00
	Белогорский ДК
	Макарова Л.Я.

Зав. Белогорского ДК, 91-595

	55. 
	«Нежный праздник весны!» - праздничный концерт, посвящённый Международному женскому дню

(300 чел., разновозрастная)
	08.03.2019

14.00
	СККЦ «Юбилейный»
	Титова Е.В.

директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

	56. 
	«Широкая Масленица» - народное гуляние на выезде

(100 чел., разновозрастная»
	09.03.2019

13.00


	Площадка около Центра развития и досуга «Юность»
	Молодецкая А.Н. руководитель коллектива «Аллегория»

	57. 
	«Гуляй, широкая Масленица!» - народное гуляние

(100 чел., разновозрастная)
	09.03.2019

14.30
	Площадь возле Белогорского ДК
	Макарова Л.Я. Зав.Белогорского ДК

	58. 
	«Пой! Гуляй, широкая Масленица!»- народное гуляние: весёлые конкурсы и шуточные состязания, горячий чай и блины

(500 чел., разновозрастная)
	10.03.2019

14.00
	Площадь возле СККЦ «Юбилейный»
	Титова Е.В.

директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

	59. 
	«Тобою восхищен весь Шар Земной» - книжная выставка, час информации, посвящённые 85-летию Ю.А.Гагарина

 (30 чел., 9-11 лет)
	11.03.2019

12.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	60. 
	«Не погибли пути, что он оставил кораблям» - книжно-иллюстративная выставка, беседа, посвящённые 85-летию Ю.А.Гагарина

(50 чел., 25-55 лет и старше)
	Март 2019
	Белогорская сельская библиотека 

им. М. М. Чулаки
	Шевченко Н.Н.

Зав. Библиотекой

91-439

	61. 
	«Писатель-фантаст» - книжная выставка к 135-летию русского писателя А.Р.Беляева

(25 чел.,10-15 лет)
	14.03.2019

12.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	62. 
	«Земли моей лицо живое» - книжно-иллюстративная выставка, беседа, посвящённые Дню Земли

(35 чел., разновозрастная)
	Март 2019
	Белогорская сельская библиотека 

им. М. М. Чулаки
	Шевченко Н.Н.

Зав. Библиотекой

91-439

	63. 
	«Великий учитель музыкальной правды» - литературно-музыкальный вечер, посвящённый 180-летию М.П.Мусоргского

(45 чел., 25-55 лет и старше)
	Март 2019
	Белогорская сельская библиотека им. М. М. Чулаки
	Шевченко Н.Н.

Зав. Библиотекой

91-439

	64. 
	«Мир театра» - литературно-музыкальный вечер, посвящённый Году Театра

(60 чел., 18-55 лет и старше)
	27.03.2019

15.00
	Сиверская поселковая библиотека им. А. Н. Майкова
	Спиридонова С.И. зав. библиотекой

44-383

	65. 
	«Весь мир – театр» - театрализованное представление, посвящённое Году Театра

(300 чел., разновозрастная)
	29.03.2019

15.00
	СККЦ «Юбилейный»
	Титова Е.В.

директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

	66. 
	Неделя детской книги:

«У книжек нет каникул!» - проект «Детская книга шагает по планете!»,

«Книжный калейдоскоп» - книжный развал,

театрализованное открытие Недели:

«Книжная радуга» - обзор-беседа, знакомство с новыми книгами;

«В чудной стране И.Токмаковой» - детский утренник с играми, конкурсами, викторинами;

«Читаем и рисуем, читаем и играем», «Любимых книг страницы» - 

 Выставка детского творчества, завершение Недели, награждение 

(100 чел., 6-14 лет)
	25-30.03.2019
	Сиверская детская библиотека
	Сиверская детская библиотека

	67. 
	«Вестники весны!»: День птиц

(7-10 лет)
	01.04.2019
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой

44-549

	68. 
	«Читаем с улыбкой» - книжная выставка, посвящённая Дню смеха

(30 чел., 9-14 лет)
	01.04.2019

11.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой

44-549

	69. 
	«Николай Гоголь – многоликий и загадочный» - вечер-портрет, посвящённый 210-летию со дня рождения

(30 чел., 18-55 лет и старше)
	Апрель 2019
	Белогорская сельская библиотека им. М. М. Чулаки
	Шевченко Н.Н.

Зав. Библиотекой

91-439

	70. 
	«Великий русский писатель» - книжная выставка, посвящённая 210-летию писателя Н.В.Гоголя

(45 чел., 11-15 лет)
	01.04.2019
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой

44-549

	71. 
	Встреча с детским писателем к Международному дню детской книги

(9-11 лет)
	02.04.2019

11.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой

44-549

	72. 
	«Космические умники и умницы» -  III квест- игра для учащихся 9-10-х классов образовательных учреждений Гатчинского района 

(300 чел., 15-16 лет)
	04.04.2019

12.00
	СККЦ «Юбилейный»
	Титова Е.В. директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

Гончаров А.М. преподаватель Сиверской гимназии

	73. 
	«Детство. Радость. Здоровье!», «Здоровье – кладовая жизни» - час здоровья, литературная викторина, игра о ЗОЖ, посвящённые Всемирному дню здоровья

(50 чел., 10-14 лет)
	05.04.2019
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой

44-549

	74. 
	«Мы учим летать самолёты!» - XI открытые соревнования по авиамодельному спорту с участием спортсменов из Санкт-Петербурга и Ленинградской области, посвящённые Дню космонавтики

(60 чел., 14-18 лет и старше)
	07.04.2019

11.00
	Белогорский ДК
	Макарова Л.Я.

Зав. Белогорского ДК, 91-595

Плотников Ю.Л. руководитель авиамодельного кружка «Феникс»

	75. 
	«Человек. Вселенная. Космос» - книжная выставка

(30 чел., 8-14 лет)
	08.04.2019
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой

44-549

	76. 
	Профилактика наркомании, алкоголя и курения. Беседа с учащимися с 14 до 18 лет, показ фильма. 
	10.04.2018 г
	СККЦ «Юбилейный»
	Титова Е.В. директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

Гончаров А.М. преподаватель Сиверской гимназии

	77. 
	«Жизнь прекрасна потому, что можно путешествовать…» - книжная выставка, посвящённая 180-летию русского путешественника, географа Н.М.Пржевальского

(11-15 лет)
	11.04.2019
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой

44-549

	78. 
	«Русский драматург и публицист» - книжная выставка, посвящённая 275-летию Д.И.Фонвизина

(12-15 лет)
	12.04.2019

13.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой

44-549

	79. 
	«Пасха – праздников праздник, торжество торжеств» - концерт для учащихся спецшколы-интерната

 (120 чел., 7-15 лет)
	11.04.2018

15.00
	СККЦ «Юбилейный»
	Титова Е.В. директор СККЦ «Юбилейный»

44-078



	80. 
	«Россией навсегда окружён» - вечер-портрет, посвящённый 120-летию В.В.Набокова

(40 чел., 25-55 лет и старше)
	Апрель

2019
	Белогорская сельская библиотека им. М. М. Чулаки
	Шевченко Н.Н.

Зав. Библиотекой

91-439

	81. 
	«Изучаем, чтобы сохранять» - информационная выставка, посвящённая Дню экологических знаний

(30 чел., 11-15 лет)
	12.04.2018

11.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	82. 
	«Когда о вас потомки говорят…» - VII открытый конкурс литературно-музыкальных композиций,  посвящённый 74-ой годовщине Великой Победы

(300 чел., разновозрастная)
	19.04.2019

13.00
	СККЦ «Юбилейный»
	Титова Е.В. директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

Совет ветеранов Сиверского городского поселения

	83. 
	«Библиосумерки»: праздник в детской библиотеке (комплексная акция)

(40 чел., 9-12 лет)
	20.04.2019

12.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	84. 
	Международный день узника – заседание ЛО «Мы дети страшных лет России»

(50 чел., 55 лет и старше)
	20.04.2019

15.00
	Сиверская поселковая библиотека им. А. Н. Майкова
	Спиридонова С.И.

Зав. Библиотекой

Тел.44-383

	85. 
	«Наша Зелёная планета» - книжная выставка, час экологической информации ко Всемирному Дню Земли (50 чел., 10-12 лет)
	22.04.2019

12.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	86. 
	«Великий драматург Англии» - книжная выставка, посвящённая 455-летию английского писателя У.Шекспира

(12-15 лет)
	23.04.2019
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	87. 
	«Владимир Набоков и Рождествено» - книжная выставка, посвящённая 120-летию писателя

(12-15 лет)
	24.04.2019
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	88. 
	«Праздник весны и труда» - праздничный концерт

(300 чел., разновозрастная)
	01.05.2019

15.00
	СККЦ «Юбилейный»
	Титова Е.В.

директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

	89. 
	«Коль песня общая – она приятна миру!» - X -ый Открытый фестиваль хорового песенного творчества

(100 чел., 35-55 лет и старше)
	02.05.2019

14.00
	Белогорский ДК
	Макарова Л.Я.

Зав. Белогорского ДК, 91-595

	90. 
	«Голубое поле под голубыми небесами» - книжная выставка, беседа-размышление к 95-летию русского писателя В.П.Астафьева

(35 чел., 10-12 лет)
	02.05.2019

12.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	91. 
	Ретроспективный показ художественных фильмов о Великой Отечественной войне для учащихся Сиверского городского поселения 

(900 чел., 12-17 лет)
	06-07.05.2019


	СККЦ «Юбилейный»
	Титова Е.В.

директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

	92. 
	«Дыхание Победы!» - концертная театрализованная программа ко Дню Победы на выезде

(50 чел., разновозрастная)
	05.05.2019

16.00
	Центр развития и  досуга «Юность»
	Молодецкая А.Н.

Руководитель коллектива

«Аллегория»

	93. 
	«Горит и кружится планета» - книжная выставка, посвящённая 95-летию поэта, писателя Б.Ш.Окуджавы

(12-14 лет)
	06.05.2019
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	94. 
	«Боевая награда в моём доме», «Узнай, где прадед воевал», «Читаем детям о войне» - конкурс творческих работ, встреча с ветеранами, урок патриотизма

(50 чел., 9-12 лет)
	07.05.2019

11.00


	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	95. 
	«За Родину свою, за всех, кто сердцу дорог, мы шли на смертный бой…» - книжно-иллюстративная выставка, беседа, посвящённые Дню Победы

(35 чел., разновозрастная)
	08.05.2019

14.00
	Белогорская сельская библиотека им. М. М. Чулаки
	Шевченко Н.Н.

Зав. Библиотекой

91-439

	96. 
	Митинги, посвящённые Дню Победы возле мемориалов по поселениям:

- Старосиверская

- Строганов мост

- Дружноселье

(150 чел., разновозрастная)
	08.05.2019

11.00

12.00

13.00
	- Старосиверская – памятник Жертвам концлагерей;

- мемориал «Строганов мост»

- памятник Погибшим воинам в Дружноселье
	Рябченко Д.А.

Звукорежиссёр СККЦ «Юбилейный»

44-333

Соц.сектор администрации Сиверского городского поселения; Военно-учётный стол Сиверского г.п.

Совет ветеранов Сиверского г.п.

	97. 
	«Звенит Победная весна!» - тематический вечер, посвящённый 74-ей годовщине со Дня Победы в Великой Отечественной войне

(60 чел., разновозрастная)
	08.05.2019

13.30
	Белогорский ДК

	Макарова Л.Я.

Зав. Белогорского ДК, 91-595

	98. 
	День Победы

Шествие Бессмертного полка

Митинг, возложение венков к монументу «Боевой славы»

(1000 чел., разновозрастная)

«Фронтовики, наденьте ордена!» - Праздничный концерт, чествование ветеранов

(350 чел., разновозрастная)
	09.05.2019

12.00

13.00
	Площадь около СККЦ «Юбилейный»

СККЦ «Юбилейный»
	Титова Е.В.

директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

Отдел по социальным вопросам администрации Сиверского городского поселения

	99. 
	«День Победы» - литературно-музыкальный вечер

(60 чел., 35-55 лет и старше)
	10.05.2019

15.00
	Сиверская поселковая библиотека им. А. Н. Майкова
	Спиридонова С.И.

Зав. Библиотекой

Тел.44-383

	100. 
	«Планета Юлии Друниной» - книжная выставка, беседа-знакомство, посвящённые 95-летию русской поэтессы

(30 чел., 12-14 лет)
	10.05.2019

12.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	101. 
	«Вперёд к победе!» - турнир по мини-футболу, посвящённый 74-ой годовщине Победы в Великой Отечественной войне

(120 чел., разновозрастная)
	11-12.05.2019

13.00
	Спортплощадка в дер. Белогорка
	Макарова Л.Я.

Зав. Белогорского ДК, 91-595

	102. 
	«Пасхальный фестиваль»

- большой концертный марафон

(300 чел., 6-55 лет и старше)
	14.05.2019

14.00
	СККЦ «Юбилейный»
	Титова Е.В.

директор СККЦ «Юбилейный»

44-078



	103. 
	«Из истории Отечества: Екатерина Великая» - вечер-портрет, посвящённый 290-летию со дня рождения

(18-55 лет и старше)
	Май 2019

16.00
	Белогорская сельская библиотека им. М. М. Чулаки
	Шевченко Н.Н.

Зав. Библиотекой

91-439

	104. 
	«Мама книжку открывает, выразительно читает» - семейная гостиная к Международному дню семьи

(50 чел., 6-11 лет, родители)
	15.05.2019

12.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	105. 
	«Семья спасёт Россию!» - концерт творческих коллективов, чествование лучших семей посёлка

(300 чел., разновозрастная)
	17.05.2019

14.00
	СККЦ «Юбилейный»
	Титова Е.В. директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

Отдел по социальным вопросам администрации Сиверского ГП

	106. 
	«Жизнь по высоким законам» - поэтический вечер, посвященный 95-летию Булата Окуджавы

(30 чел., 35-55 лет и старше)
	Май 2019
	Белогорская сельская библиотека им. М. М. Чулаки
	Шевченко Н.Н.

Зав. Библиотекой

91-439

	107. 
	«Крепка семья ладом» - книжно-иллюстративная выставка, беседа, посвящённые Дню семьи

(35 чел., 25-55 лет и старше)
	Май 2019

16.00
	Белогорская сельская библиотека им. М. М. Чулаки
	Шевченко Н.Н.

Зав. Библиотекой

91-439

	108. 
	«Пронзительные повести Б.Васильева» - книжная выставка, посвящённая 95-летию писателя

(11-15 лет)
	20.05.2019
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	109. 
	«О знаменитом Ш.Холмсе» - выставка одной книги к 160-летию английского писателя А.К.Дойла
	22.05.2019
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	110. 
	«Светоносная наша Русь, Родина!» - книжная выставка, беседа, посвящённая Дню славянской письменности и культуры

 (60 чел., 7-14 лет)
	22.05.2019

12.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	111. 
	«Фестиваль Славянской культуры» - VI традиционный фестиваль курсистов Университетов третьего возраста 

(150 чел., 55 лет и старше)
	24.05.2019

12.00
	СККЦ «Юбилейный»
	Титова Е.В. директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

Университет III возраста Сиверского городского поселения

	112. 
	«С доброй книгой назначена встреча», «Как можно не любить читать!» - библиотечный день в вопросах и ответах, посвящённый Общероссийскому дню библиотек

(9-14 лет)
	27.05.2019

12.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	113. 
	«Мы за ЗОЖ!» - беседа-размышление к Всемирному дню без табака

(30 чел., 10 лет)
	30.05.2019

12.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	114. 
	«Ура! Каникулы!» - фестиваль-марафон детских творческих коллективов Сиверского городского поселения;

Спортивные игры и эстафеты;

Выставки художественных работ

(700 чел., 5-18 лет)
	01.06.2019

12.00
	СККЦ «Юбилейный»

Площадь около СККЦ «Юбилейный
	Титова Е.В.

директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

Отдел по социальным вопросам

администрации Сиверского городского поселения, 44-185

	115. 
	«С книгой я дружу и летом!»; «Мир глазами детей» - книжная выставка, выставка рисунков

к Международному Дню Защиты Детей

(70 чел., 5-7 лет)
	01-04.06.2019

11.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	116. 
	«Вот и лето пришло!» -праздник, посвящённый Дню защиты детей

(100 чел., 6-14 лет)
	01-04.06.2019

15.00
	Площадь около Белогорского ДК
	Макарова Л.Я.

Зав. Белогорского ДК, 91-595

	117. 
	«Планета детства!» - театрализованная игровая программа для детей, посвящённая Дню Защиты Детей на выезде (70 чел., разновозрастная)
	02.06.2019

16.00
	Центр досуга и творчества «Юность»
	Молодецкая А.Н.

Руководитель коллектива «Аллегория»

	118. 
	«Детская книга шагает по планете» - летняя программа чтения, книжная выставка

 (7-14 лет)
	Июнь-август 2019
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	119. 
	Пушкинский день России, посвящённый 220-летию А.С.Пушкина: «Он – наш поэт, он – наша слава!» - книжная выставка; «Негде в тридевятом царстве, тридесятом государстве» - игровой калейдоскоп

(60 чел., 6-10 лет)
	06.06.2019

12.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	120. 
	Подготовка и участие делегации в районном Пушкинском празднике п. Суйда «театрализованное костюмированное представление»
	08.06.2019
	СККЦ «Юбилейный»
	Титова Е.В. директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

	121. 
	«От нас столетьем отдалён…» - поэтический вечер, посвящённый 220-летию А.С.Пушкина

(35 чел., 25-55 лет и старше)
	07.06.2019

16.00
	Белогорская сельская библиотека им. М. М. Чулаки
	Шевченко Н.Н.

Зав. Библиотекой

91-439

	122. 
	«Моя любимая сказка!» - конкурс рисунка на асфальте. Читаем вслух сказки Пушкина

(60 чел., 7-14 лет)
	07.06.2019

15.00
	Площадь около Белогорского ДК
	Макарова Л.Я.

Зав. Белогорского ДК, 91-595

	123. 
	«Россия! Твоё величие в веках!» - книжная выставка, посвящённая Дню России

(30 чел., 7-14 лет)
	10.06.2019
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	124. 
	«Анна Ахматова: поэзия и судьба» - поэтический вечер-портрет, посвящённый 130-летию поэтессы

(50 чел., 25-55 лет и старше)
	июнь 2019
	Белогорская сельская библиотека им. М. М. Чулаки
	Шевченко Н.Н.

Зав. Библиотекой

91-439

	125. 
	«О России негромко споём!» - концерт, посвящённый Дню России

(40 чел., разновозрастная)
	11.06.2019

16.30
	Белогорский СДК
	Макарова Л.Я.

Зав. Белогорского ДК, 91-595

	126. 
	«Берегите Россию!» - концертная программа, посвящённая Дню России на выезде

(50 чел., разновозрастная)
	11.06.2019

15.00
	Центр досуга и творчества «Юность»
	Молодецкая А.Н.

Руководитель коллектива «Аллегория»

	127. 
	«О России негромко споём» - VI традиционный фестиваль авторской песни им. Н.Терентьева, посвящённый Дню России

(300 чел., 18-55 лет и старше)
	12.06.2019

14.00
	СККЦ «Юбилейный»
	Спиридонова С.И.

Зав. Библиотекой

Тел.44383

Титова Е.В.

директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

	128. 
	Разработка сценария и подготовка выступления на Летнюю спартакиаду администраций (тема: год театра, год ЗОЖ, год детства)
	13.06.2019
	СККЦ «Юбилейный»
	Титова Е.В. директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

Отдел по социальным вопросам администрации Сиверского ГП

	129. 
	«Весёлые туристы» - игровая программа, спортивные эстафеты для детей школьного возраста

(60 чел., 8-14 лет)
	14.06.2019

15.00
	Белогорский ДК

	Макарова Л.Я.

Зав. Белогорского ДК, 91-595

	130. 
	«Честная и мужественная проза» - книжная выставка, посвящённая 90-летию В.Быкова

(12-15 лет)
	19.06.2019
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	131. 
	«Вы память святую о них сохраните!» - книжная выставка, посвящённая Дню Памяти и Скорби

(30 чел., 10-14 лет)
	20.06.2019

12.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	132. 
	«Я не переставала писать стихи» - книжная выставка, посвящённая 130-летию А.А.Ахматовой

(11-14 лет)
	21.06.2019
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	133. 
	День Памяти и Скорби.

Митинг возле памятника,

Демонстрация х/ф о Великой Отечественной войне для ветеранов

(300 чел., разновозрастная)
	22.06.2019

12.00
	СККЦ «Юбилейный»
	Титова Е.В. директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

Администрация Сиверского городского поселения

	134. 
	«Эх, молодость!» - концертная программа, посвященная Дню Молодёжи на выезде

(60 чел., разновозрастная)
	23.06.2019

17.00
	Центр досуга и творчества «Юность»
	Молодецкая А.Н.

Руководитель коллектива «Аллегория»

	135. 
	«Стихи ценить, как драгоценность!» - VIII конкурс юных чтецов имени А.В.Фаловского

(40 чел., 7-14 лет)
	28.06.2019

15.00
	Белогорский ДК

	Макарова Л.Я.

Зав. Белогорского ДК, 91-595

	136. 
	В рамках проекта «Сиверский пикник»:

«День Молодёжи в Сиверском!» - выступление молодёжных творческих коллективов

(500 чел., 18-30 лет и старше)
	29.06.2019

18.00
	Площадь перед СККЦ «Юбилейный»
	Титова Е.В.

директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

	137. 
	«Музею «Домик няни» 45 лет!» - книжно-иллюстративная выстака

(6-14 лет)
	03.07.2019
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	138. 
	«Правды страстно хотел человек, воспевший калину» - вечер-портрет, посвящёныйя 90-летию Василия Шукшина

(35 чел., 25-55 лет и старше)
	Июль 2019
	Белогорская сельская библиотека им. М. М. Чулаки
	Шевченко Н.Н.

Зав. Библиотекой

91-439

	139. 
	«Вместе весело шагать!» - игровая программа для детей

(30 чел., 5-12 лет)
	04.07.2019

12.00
	Белогорский ДК

	Макарова Л.Я.

Зав. Белогорского ДК, 91-595

	140. 
	В мастерской семьи» - выставка-презентация творческих семейных работ (хобби), посвящённая Дню Любви, Семьи и Верности

(6-14 лет +родители»
	08.07.2019
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой

44-549

	141. 
	«Лицедеи с детскою душой!» - праздник, посвящённый 10-летию образования театрального кружка «Юный актёр»

(60 чел., 5-18 лет)
	10.07.2019

14.00
	Белогорский ДК

	Макарова Л.Я.

Зав. Белогорского ДК, 91-595

	142. 
	«Молодецкие забавы» - игровая программа для детей

(60 чел., 5-14 лет)
	12.07.2019

15.00
	Белогорский ДК

	Макарова Л.Я.

Зав. Белогорского ДК, 91-595

	143. 
	«Музею «Дачная столица» - 10 лет!» - книжно-иллюстративная выставка, 

(8-15 лет)
	15.07.2019


	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой

44-549

	144. 
	«Свет струится словно благодать!» - книжно-иллюстративная выставка, беседа, посвящённая 260-летиюСерафима Саровского

(60 чел., разновозрастная)
	Июль 2019
	Белогорская сельская библиотека им. М. М. Чулаки
	Шевченко Н.Н.

Зав. Библиотекой

91-439

	145. 
	«Поэт гуманист» - книжная выставка, посвящённая 715-летию итальянского поэта Ф.Петрарки

(12-15 лет)
	18.07.2019
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой

44-549

	146. 
	250-летие русского полководца, спасителя Санкт-Петербурга в Отечественной войне 1812 года П.Х.Витгенштейна. Историко-патриотический проект «Памяти предков будем достойны»: научно-познавательная конференция, реконструкция эпизодов Клястицкого сражения,

(3500 чел., разновозрастная)
	20-21.07.2019 

13.00
	СККЦ «Юбилейный», Лялин луг


	Титова Е.В.

директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

Администрации Гатчинского МР и  Сиверского ГП

Военно-исторические клубы г.Гатчина и СПб

	147. 
	Концерт патриотической песни в рамках военно-исторического фестиваля

(60 чел., разновозрастная)
	20.07.2019

18.00
	На базе музея «Дачная столица»
	Спиридонова С.И.

Зав. Библиотекой

Тел.44383

	148. 
	«Мне везло на умных и добрых людей» - книжная выставка, беседа, посвящённые 90-летию В.М.Шукшина

(30 чел., 12-14 лет)
	23.07.2019

12.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой

44-549

	149. 
	«Свет Руси Великой!»; «Храни, Господь, Русь православную и её детей!» - книжная выставка, беседа, посвящённая Дню Крещения Руси

(50 чел., 7-14 лет)
	25.07.2019

12.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой

44-549

	150. 
	«на путях и перепутьях Первой мировой…» - книжно-иллюстративная выставка, беседа, посвящённые 105-летию начала первой мировой войны

(30 чел., разновозрастная)
	Июль 2019
	Белогорская сельская библиотека им. М. М. Чулаки
	Шевченко Н.Н.

Зав. Библиотекой

91-439

	151. 
	«мой красивый посёлок» - выставка творческих работ СДШИ им.И.Шварца и фото читателей

(10-15 лет)
	01.08.2019
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	152. 
	«И.Репин и Сиверская» - книжная выставка, посвящённая 175-летию русского художника

(7-14 лет)
	02.08.2019
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	153. 
	«В душу красоту посеял гений» - книжно-иллюстративная выставка, беседа, посвящённые 175-летию Ильи Репина

(35 чел., разновозрастная)
	Август 2019
	Белогорская сельская библиотека им. М. М. Чулаки
	Шевченко Н.Н.

Зав. Библиотекой

91-439

	154. 
	«Весёлые рассказы» - литературный час, необыкновенное путешествие, посвящённое 125-летию писателя М.Зощенко

(50 чел., 7-10 лет)
	08.08.2019

12.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой

44-549

	155. 
	«Удивительный волшебный мир» - книжная выставка, посвящённая 105-летию финской писательницы Т.Янссон и 120-летию английской писательницы П.Трэверс

 (8-11 лет)
	07.08.2019

12.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	156. 
	«Печальный человек, заставивший смеяться» - вечер-портрет, посвящённый М.Зощенко

(60 чел., разновозрастная)
	Август 2019
	Белогорская сельская библиотека им. М. М. Чулаки
	Шевченко Н.Н.

Зав. Библиотекой

91-439

	157. 
	Выставка рисунков учащихся ДШИ им. И. И. Шварца, показ документального фильма посвящённые Дню Российского флага

(50 чел., разновозрастная)
	22.08.2019
	СККЦ «Юбилейный»
	Титова Е.В. директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

	158. 
	«Символы России» - книжно-иллюстративная выставка, беседа, посвящённые Дню Государственного Флага России

(6-55 лет и старше)
	22.08.2019

15.00
	Белогорская сельская библиотека им. М. М. Чулаки
	Шевченко Н.Н.

Зав. Библиотекой

91-439

	159. 
	«Самые солнечные воспоминания лета» - диалоги с читателями

 (50 чел., 6-14 лет)
	20-30.08.2019
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой

44-549

	160. 
	Участие во всероссийской акции «Ночь кино». Бесплатный кинопоказ 3-4 фильмов для жителей поселения
	30.08.2018

 20.00-04.00
	СККЦ «Юбилейный»
	Титова Е.В. директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

	161. 
	День знаний.

Озвучивание линейки.

Праздничный концерт для начальных классов, демонстрация м/фильмов

(350 чел., 6-11 лет)
	02.09.2019

10.00
	СККЦ «Юбилейный»
	Титова Е.В.

директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

	162. 
	«1 сентября! Волненье, радость, ожиданье – всё в этом дне слилось не зря!»- книжная выставка, посвящённая Дню Знаний

(50 чел., 6-7 лет)
	21.09.2019

12.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	163. 
	«Самобытный писатель» - книжная выставка, посвящённая 120-летию писателя А.П.Платонова

(10-15 лет)
	02.09.2019


	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	164. 
	Концерн посвященный единому дню выборов.
	08.09.2019

12.00
	СККЦ «Юбилейный»
	Титова Е.В.

директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

	165. 
	Концерт, посвященный единому дню выборов.
	08.09.2019 г. 

14.00
	ДК Белогорка
	Макарова Л.Я.

Зав. Белогорского ДК, 91-595

	166. 
	«Здесь девы русские, как нимфы обитают» - книжно-иллюстративная выставка, беседа, посвящённые 255-летию образования Смольного института

(35 чел., 18-55 лет и старше)
	Сентябрь 2019
	Белогорская сельская библиотека им. М. М. Чулаки
	Шевченко Н.Н.

Зав. Библиотекой

91-439

	167. 
	Разработка сценария и подготовка музыкального театрализованного выступления на конкурс «Время молодых»
	Сентябрь 2019
	СККЦ «Юбилейный»
	Титова Е.В.

директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

	168. 
	«Великий романтик»- книжная выставка к 230-летию американского писателя Ф.Купера

(30 чел., 9-15 лет)
	13.09.2019
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	169. 
	«Верхом на коне мастерства» - вечер-портрет, посвящённый 115-летию сальвадора Доли

(40 чел., 25-55 лет и старше)
	Сентябрь 2019
	Белогорская сельская библиотека им. М. М. Чулаки
	Шевченко Н.Н.

Зав. Библиотекой

91-439

	170. 
	«Неделя экологии и ЗОЖ» - книжная выставка, обзор, викторина

(40 чел., 9-11 лет)
	23-28.09.2019

11.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	171. 
	«Волшебные места, где я живу душой!» - автобусная экскурсия в Петергоф

(25 чел., разновозрастная)
	Сентябрь 2019
	Белогорский ДК
	Макарова Л.Я.

Зав. Белогорского ДК, 91-595

	172. 
	«Писатель, публицист, гуманист» - книжная выставка к 115-летию  Н.А.Островского

 (30 чел., 14-15 лет)
	27.09.2019
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	173. 
	«Душа и осенью надеждами живёт!» - тематический вечер ко Дню пожилого человека

(60 чел., 55 лет и старше)
	28.09.2019

15.00
	Белогорский ДК


	Макарова Л.Я.

Зав. Белогорского ДК, 91-595

	174. 
	«День добра и уважения!» - детский праздник, посвящённый Дню пожилых людей

(9 лет)
	01.10.2019
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	175. 
	«Есть в каждом возрасте хорошее!» - концерт, посвященные Дню пожилого человека

(350 чел., 55 лет и старше)
	01.10.2019

14.00
	СККЦ «Юбилейный»
	Титова Е.В. директор СККЦ «Юбилейный»

44-078



	176. 
	«День пожилых людей» - заседание клуба «Чай душистый расскажет…»

(40 чел., 55 лет и старше)
	01.10.2019

15.00
	Сиверская библиотека им.А.Н.Майкова
	Спиридонова С.И.

Зав. Библиотекой

Тел.44383



	177. 
	«Российский император Павел I и Гатчина» - час истории и патриотизма, посвящённый 265-летию русского Императора

(35 чел., 13-14 лет)
	03.10.2019

12.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	178. 
	«Нам года – не беда!» - театрализованная концертная программа, посвящённая Дню пожилого человека на выезде (50 чел., разновозрастная)
	05.10.2019

16.00
	Центр развития и досуга «Юность»
	Молодецкая А.Н.

Руководитель коллектива

«Аллегория»

	179. 
	«Из истории Отечества: романтический император Павел I» - вечер-портрет, посвящённый 265-летию

(35 чел., 25-55 лет и старше)
	Октябрь 2019
	Белогорская сельская библиотека им. М. М. Чулаки
	Шевченко Н.Н.

Зав. Библиотекой

91-439

	180. 
	«Под гибельной звездой» - вечер-портрет, посвящённый 205-летию Михаила Лермонтова

(40 чел., 35-55 лет и старше)
	Октябрь 2019
	Белогорская сельская библиотека им. М. М. Чулаки
	Шевченко Н.Н.

Зав. Библиотекой

91-439

	181. 
	«Книга на всю жизнь» - блиц-опрос, книжная выставка, диалоги у выставки, посвящённые 100-летию Сиверской гимназии и Дню учителя 

(30 чел., 10-12 лет + педагоги)
	05.10.2019

12.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	182. 
	«Дикие и домашние зверюшки-шалунишки» - книжная выставка, экопутешествие, посвящённое Международному дню животных

(40 чел., 9-10 лет)
	07.10.2019

12.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	183. 
	«Известный писатель и известный путешественник» - книжная выставка, посвящённая 105-летию норвежского этнографа Т.Хейердала

(10-14 лет)
	07.10.2019
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	184. 
	«Мятежный гений» - книжная выставка, конкурс стихотворений, посвящённые 205-летию М.Ю.Лермонтова

(40 чел., 11-14 лет)
	15.10.2019

12.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	185. 
	«Главное, ребята, сердцем не стареть!» - ретро-вечер  ко Дню рождения  клуба «Надежда»

(60 чел., 55 лет и старше)
	17.10.2019

14.00
	Белогорский ДК
	Макарова Л.Я.

Зав. Белогорского ДК, 91-595

	186. 
	«Если вы ещё не читали об Алисе…» - книжная выставка, беседа, посвящённые 85-летию писателя-фантаста К.Булычёва

(9-14 лет)
	18.10.2019

11.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	187. 
	«Здесь Пушкиным всё дышит и живёт» - книжная выставка, беседа, посвящённые Ввероссийскому дню лицеиста

(35 чел., 9-14 лет)
	18.10.2019

12.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	188. 
	«Только Земля бы привычно кружилась, только бы Ангел летел и летел» - экскурсия в Кронштадт, приуроченная 190-летию Иоанна Кронштадтского

(40 чел., разновозрастная)
	Октябрь 2019
	Белогорская сельская библиотека им. М. М. Чулаки
	Шевченко Н.Н.

Зав. Библиотекой

91-439

	189. 
	Юбилей Сиверской гимназии – торжественное мероприятие

(300 чел., 12-18 лет и старше)
	26.10.2019

11.00
	СККЦ «Юбилейный»
	Титова Е.В. директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

МБОУ «Сиверская гимназия»

	190. 
	«В единстве наша сила!» - книжная выставка ко Дню народного единства

(30 чел., 9-14 лет)
	01.11.2019
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	191. 
	«Родина ясноглазая, в сердце всегда ты со мной!» - концерт, посвящённый Дню Народного Единства

(60 чел., разновозрастная)
	02.11.2019

15.00
	Белогорский ДК


	Макарова Л.Я.

Зав. Белогорского ДК, 91-595

	192. 
	«Как не любить мне эту землю?!» - Концерт, посвящённый Дню народного единства с участием творческих коллективов Сиверского г. п.

(300 чел., разновозрастная)
	04.11.2019

14.00
	СККЦ «Юбилейный»
	Титова Е.В.

директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

	193. 
	«История и современность» - литературный вечер, посвящённый Дню народного единства

(50 чел., 25-55 лет и старше)
	04.11.2019

15.00
	Сиверская библиотека им.А.Н.Майкова
	Спиридонова С.И.

Зав. Библиотекой

Тел.44383



	194. 
	«белый адмирал Александр Колчак» - вечер-портрет, посвящённый 145-летию со дня рождения

(50 чел., 35-55 лет и старше)
	Ноябрь  2019
	Белогорская сельская библиотека им. М. М. Чулаки
	Шевченко Н.Н.

Зав. Библиотекой

91-439

	195. 
	«планета добра и толерантности» - неделя доброты с книжными выставками, выставкой рисунков, собеседованием ко Дню Толерантности и всемирному дню ребёнка

(30 чел., 9-10 лет)
	16-21.11.2019

11.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	196. 
	«Истинный патриот своего Отечества» - книжная выставка, урок истории, посвящённые 290-летию русского полководца А.В.Суворова

 (40 чел., 11-12 лет)
	20.11.2019

11.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой

44-549

	197. 
	«Самый весёлый писатель» - литературная викторина, книжная  выставка, выставка рисунков

(35 чел., 6-9 лет)
	21.11.2019
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	198. 
	«Единственной маме на свете!», «С мамой по Книжной Вселенной» - книжная выставка-диалог, экскурсия по детской библиотеке

(45 чел., 6-11 лет + взрослые)
	22.11.2019

11.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	199. 
	«Красивые мамы – на свете вас много!» - концерт, посвящённый Дню Матери

(60 чел., разновозрастная)
	22.11.2019

15.00
	Белогорский ДК


	Макарова Л.Я.

Зав. Белогорского ДК, 91-595

	200. 
	«Мама – нет слова ласковей, добрее…» - концерт, посвящённый Дню Матери, чествование лучших матерей Сиверского  городского поселения

(300 чел., разновозрастная)
	23.11.2019

14.00
	СККЦ «Юбилейный»
	Титова Е.В. директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

Отдел по социальным вопросам администрации Сиверского ГП

	201. 
	«Моя нежность» - концертная программа, посвящённая Дню Матери

(50 чел., разновозрастная)
	24.11.2019

16.00
	Центр развития и досуга «Юность»
	Молодецкая А.Н.

Руководитель коллектива

«Аллегория»

	202. 
	«Был дан мне ключ заветный…» - вечер-портрет, посвящённый 150-летию Зинаиды Гиппиус

(35 чел., 25-55 лет и старше)
	Ноябрь 2019
	Белогорская сельская библиотека им. М. М. Чулаки
	Шевченко Н.Н.

Зав. Библиотекой

91-439

	203. 
	«День борьбы со СПИДом» - акция

(18-55 лет и старше)
	01.12.2019
	Сиверская библиотека им.А.Н.Майкова
	Спиридонова С.И.

Зав. Библиотекой

Тел.44383

	204. 
	«Я такой же, как и ты!»- книжная выставка, собеседование к декаде инвалидов

(50 чел., 10-14 лет)
	02.12.2019

11.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	205. 
	«Мы дарим Вам тепло  своей души!» - благотворительный марафон, посвященный декаде инвалидов

(150 чел., 10-24 лет)
	02 – 06.12.2019
	СККЦ «Юбилейный»
	Титова Е.В.

директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

	206. 
	«С любовью и добрым словом!» - концерт в рамках декады инвалидов

(60 чел., разновозрастная)
	06.12.2019

15.00
	Белогорский ДК


	Макарова Л.Я.

Зав. Белогорского ДК, 91-595

	207. 
	XXII открытый фестиваль хореографических коллективов «Сиверский калейдоскоп»

(500 чел., 6-19 лет)
	08.12.2019

12.00
	СККЦ «Юбилейный»
	Титова Е.В.

директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

	208. 
	«Спаситель Петербурга – П.Х.Витгенштейн» - патриотический урок, посвящённый Дню героев Отечества

(40 чел., 10-11 лет)
	09.12.2019

12.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	209. 
	«Из истории Отечества: российская императрица Елизавета Петровна» - вечер-портрет, посвящённый 310-летию со дня рождения

(45 чел., 25-55 лет и старше)
	Декабрь 2019
	Белогорская сельская библиотека им. М. М. Чулаки
	Шевченко Н.Н.

Зав. Библиотекой

91-439

	210. 
	«Путешествуем по Санкт-Петербургу: Летний сад» - беседа, приуроченная к 315-летию Летнего сада

(45 чел., 25-55 лет и старше)
	Декабрь 2019
	Белогорская сельская библиотека им. М. М. Чулаки
	Шевченко Н.Н.

Зав. Библиотекой

91-439

	211. 
	«Год здорового образа жизни» - литературно-музыкальный вечер

(50 чел., 25-55 лет и старше)
	20.12.2019

15.00
	Сиверская поселковая библиотека им. А. Н. Майкова
	Спиридонова С.И.

Зав. Библиотекой

Тел.44-383

	212. 
	«Рождественская ярмарка» - мастер-классы и выставка подарков к Новому году и Рождеству, выполненных в стиле хенд-мейд

(150 чел., разновозрастная)
	21-22.12.2019

12.00
	Фойе СККЦ «Юбилейный»
	Титова Е.В. директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

	213. 
	«Лучший праздник – Новый год!»- мастер-класс по изготовлению новогодних подарков и украшений

(40 чел., 9-12 лет)
	23.12.2019

12.00
	Сиверская детская библиотека
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

	214. 
	«Новогодний огонёк» - вечер отдыха в кафе «Тритон»

(45 чел., 25-55 лет и старше)
	27.12.2019

18.00
	СККЦ «Юбилейный»
	Титова Е.В. директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

	215. 
	«Новогодний переполох» - новогоднее театрализованное представление на выезде

(50 чел., 5-14 лет)
	28.12.2019

13.00
	Центр развития и досуга «Юность»
	Молодецкая А.Н.

Руководитель коллектива

	216. 
	«Новогодний огонёк!» - вечер отдыха для жителей д. Белогорка

(100 чел., 25-55 лет и старше)
	28.12.2019

18.00
	Белогорский СДК


	Макарова Л.Я.

Зав. Белогорского СДК, 91-595

	217. 
	Итоговое заседание ЛИТО «Сиверское братство»

(60 чел., 18-55 лет и старше)
	Декабрь 2019
	Сиверская поселковая библиотека им. А. Н. Майкова
	Спиридонова С.И.

Зав. Библиотекой

Тел.44-383

	218. 
	«Новый год по двору идёт» - игровая программа для детей у главной Ёлки д.Белогорка

(50 чел., 5-14 лет)
	30.12.2019

16.00
	Спортплощадка д.Белогорка
	Макарова Л.Я.

Зав. Белогорского СДК, 91-595

	219. 
	Показ фильмов в 2D и 3D формате для населения

(разновозрастная)
	В течение года
	СККЦ «Юбилейный»
	Титова Е.В. директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

	220. 
	Книжно-иллюстративные выставки, посвящённые историческим датам, событиям и юбилейным датам деятелей культуры и искусства

(разновозрастная)
	В течение года
	Сиверская детская библиотека

Белогорская сельская библиотека

Сиверская поселковая библиотека им. А. Н. Майкова
	Лукьянова В.И.

Зав. Библиотекой 44-549

Шевченко Н.Н.

Зав. Библиотекой

91-439

Спиридонова С.И.

Зав. Библиотекой

Тел.44-383

	221. 
	Выставки работ художников Гатчинского района

(разновозрастная)
	В течение года
	СККЦ «Юбилейный»

Сиверская поселковая библиотека им. А. Н. Майкова

Белогорский СДК


	Титова Е.В.

директор СККЦ «Юбилейный»

45-526

Спиридонова С.И.

Зав. Библиотекой

Тел.44-383

Макарова Л.Я.

Зав. Белогорского

СДК, 91-595

	222. 
	«Литературная волна» - творческие встречи с писателями и поэтами Гатчинского района,  Гатчины и Санкт-Петербурга

(100 чел., 25-55 лет и старше)
	Раз в квартал
	Сиверская поселковая библиотека им. А. Н. Майкова
	Спиридонова С.И.

Зав. Библиотекой

Тел.44-383

	223. 
	Выставки работ читателей из цикла «Лучи творчества»

(разновозрастная)
	В течение года
	Сиверская поселковая библиотека им. А. Н. Майкова
	Спиридонова С.И.

Зав. Библиотекой

Тел.44-383

	224. 
	Проведение танцевальных вечеров отдыха, дискотек 

(старше 18 лет)
	В течение года по пятницам и субботам
	СККЦ «Юбилейный»
	Титова Е.В.

директор СККЦ «Юбилейный»

44-078

	225. 
	Озвучивание, оформление внеплановых мероприятий и участие в них, местного и районного уровня (семинаров, конференций, встреч)

(разновозрастная)
	В течение года
	СККЦ «Юбилейный»
	Звукооператор и художник


АДМИНИСТРАЦИЯ
СИВЕРСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  «26»  декабря  2018 года
                   № 709

«Об утверждении муниципального задания 

муниципальному автономному учреждению 

«Спортивная школа олимпийского резерва «НИКА»  на 2019 год и на плановый период 2020 и 2021 годов»
         В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Положением о бюджетном процессе муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области», руководствуясь Уставом муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области», Постановлением администрации Сиверского городского поселения от 31.10.2017 г. № 631 «Об утверждении Порядка расчета и утверждения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг, базовых нормативов затрат и корректирующих  коэффициентов к базовым нормативам затрат, применяемых при расчете объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания муниципальными учреждениями Сиверского городского поселения», Постановлением администрации Сиверского городского поселения от 21.09.2017 г. № 540 «Об утверждении Положения о формировании муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными учреждениями Сиверского городского поселения, Положения о финансовом обеспечении выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными учреждениями Сиверского городского поселения», администрация Сиверского городского поселения 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить муниципальное задание муниципальному автономному учреждению «Спортивная школа олимпийского резерва «НИКА» на 2018 год и на плановый период 2019 и 2020 годов (Приложение № 1).

2. Настоящее Постановление довести до сведения руководителя муниципального автономного учреждения «Спортивная школа олимпийского резерва «НИКА».

3. Контроль  за исполнением постановления возложить на  заместителя главы  администрации Сиверского городского поселения  Дозморову М.Е.

4. Сектору по общим вопросам администрации Сиверского городского поселения обеспечить размещение постановления на официальном сайте Сиверского городского поселения в информационной сети «Интернет».

Глава администрации Сиверского городского поселения В.Н. Кузьмин
Приложение № 1 к постановлению от  «26» декабря  2018 г. № 709

                                                                                «Об утверждении муниципального задания на оказание муниципальной услуги  МАУ «СШОР «НИКА»  на 2019 г.»

УТВЕРЖДАЮ

Глава администрации 

Сиверского городского поселения

______________     В.Н.Кузьмин

               (подпись)                

          (расшифровка подписи)

«26» декабря 2018 г.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ № ______

Муниципальное автономное учреждение «Спортивная школа олимпийского резерва «НИКА»

Сиверского городского поселения

(МАУ «СШОР «НИКА»

НА 2019 ГОД

И НА ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 2020 И 2021 ГОДОВ

ЧАСТЬ 1

Раздел 1 

1. Наименование муниципальной услуги <1> «Спортивная подготовка по олимпийским видам спорта»
2. Потребители муниципальной услуги Физические лица (граждане Российской Федерации)
3. Показатели, характеризующие качество и(или) объем (содержание) муниципальной услуги:

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги <2>
	№ п/п
	Муниципальная услуга <3>
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значения показателей
	Источник данных/формула расчета <6>

	
	
	
	
	план (факт)
	план
	

	
	уникальный номер реестровой записи
	содержание
	условия (формы) оказания
	
	
	2018год (базовый год) <4>
	2019год (очередной финансовый год) <5>
	2020 год

(1-й год планового периода)
	2021год

(2-й год планового периода)
	

	1
	30007000700000002001101
	Спортивная подготовка по виду спорта «Волейбол»


	Этап начальной подготовки
	Доля лиц, прошедших спортивную подготовку на этапе начальной подготовки и зачисленных на  следующий этап спортивной подготовки
	процент
	64
	70

	70
	70
	Источник информации показателей объема услуги: Сводный план комплектования групп (Приложение №1 к муниципальному заданию), расписание занятий, журналы учета, отчёт по форме № 5-ФК.


	2
	30005000300000002007101
	Спортивная подготовка по виду спорта «Настольный теннис»


	Этап начальной подготовки
	Доля лиц, прошедших спортивную подготовку на этапе начальной подготовки и зачисленных на  следующий этап спортивной подготовки
	процент
	73
	70


	70
	70
	Источник информации показателей объема услуги: Сводный план комплектования групп (Приложение №1 к муниципальному заданию), расписание занятий, журналы учета, отчёт по форме № 5-ФК

	3
	30005000300000003006101
	Спортивная подготовка по виду спорта «Настольный теннис»


	Тренировочный этап (этап спортивной специализации)
	Доля лиц, прошедших спортивную подготовку на этапе начальной подготовки и зачисленных на  следующий этап спортивной подготовки 
	процент
	90
	70


	70
	70
	Источник информации показателей объема услуги: Сводный план комплектования групп (Приложение №1 к муниципальному заданию), расписание занятий, журналы учета, отчёт по форме № 5-ФК

	4
	30005000300000004005101
	Спортивная подготовка по виду спорта «Настольный теннис»


	Этап совершенствования спортивного мастерства
	Доля лиц, прошедших спортивную подготовку на этапе начальной подготовки и зачисленных на  следующий этап спортивной подготовки 
	процент
	100
	70


	70
	70
	Источник информации показателей объема услуги: Сводный план комплектования групп (Приложение №1 к муниципальному заданию), расписание занятий, журналы учета, отчёт по форме № 5-ФК

	5
	30005000300000005004101
	Спортивная подготовка по виду спорта «Настольный теннис»


	Этап высшего спортивного мастерства
	Доля лиц, проходящих спортивную подготовку, выполнивших требования ФССП по настольному теннису, по результатам реализации программ спортивной подготовки на этапе высшего спортивного мастерства
	процент
	-
	100


	100
	100
	Источник информации показателей объема услуги: Сводный план комплектования групп (Приложение №1 к муниципальному заданию), расписание занятий, журналы учета, отчёт по форме № 5-ФК

	6
	30001004400000002002104


	Спортивная подготовка по виду спорта «Тяжелая атлетика»


	Этап начальной подготовки
	Доля лиц, прошедших спортивную подготовку на этапе начальной подготовки и зачисленных на  следующий этап спортивной подготовки 
	процент
	14
	70


	70
	70
	Источник информации показателей объема услуги: Сводный план комплектования групп (Приложение №1 к муниципальному заданию), расписание занятий, журналы учета, отчёт по форме № 5-ФК

	7
	30001004400000003001104


	Спортивная подготовка по виду спорта «Тяжелая атлетика»


	Тренировочный этап (этап спортивной специализации)
	Доля лиц, прошедших спортивную подготовку и зачисленных на  следующий этап спортивной подготовки 
	процент
	50
	70


	70
	70
	Источник информации показателей объема услуги: Сводный план комплектования групп (Приложение №1 к муниципальному заданию), расписание занятий, журналы учета, отчёт по форме № 5-ФК

	8
	30007002300000002001101
	Спортивная подготовка по виду спорта «Футбол»
	Этап начальной подготовки
	Доля лиц, прошедших спортивную подготовку на этапе начальной подготовки и зачисленных на  следующий этап спортивной подготовки 
	процент
	75
	70


	70
	70
	Источник информации показателей объема услуги: Сводный план комплектования групп (Приложение №1 к муниципальному заданию), расписание занятий, журналы учета, отчёт по форме № 5-ФК


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	№ п/п
	Муниципальная услуга <3>
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значения показателей
	Источник данных/формула расчета <6>

	
	
	
	
	план (факт)
	план
	

	
	уникальный номер реестровой записи
	содержание
	условия (формы) оказания
	
	
	2018год (базовый год) <4>
	2019год (очередной финансовый год) <5>
	2020 год

(1-й год планового периода)
	2021год

(2-й год планового периода)
	

	1
	30007000700000002001101
	Спортивная подготовка по виду спорта «Волейбол»


	Этап начальной подготовки
	Число лиц, прошедших спортивную подготовку на этапах спортивной подготовки
	человек
	14
	14


	14
	16
	Источник информации показателей объема услуги: Сводный план комплектования групп (Приложение №1 к муниципальному заданию), расписание занятий, журналы учета, отчёт по форме № 5-ФК

	2
	30005000300000002007101
	Спортивная подготовка по виду спорта «Настольный теннис»


	Этап начальной подготовки
	Число лиц, прошедших спортивную подготовку на этапах спортивной подготовки 
	человек
	37
	35
	30
	30
	Источник информации показателей объема услуги: Сводный план комплектования групп (Приложение №1 к муниципальному заданию), расписание занятий, журналы учета, отчёт по форме № 5-ФК

	3
	30005000300000003006101
	Спортивная подготовка по виду спорта «Настольный теннис»


	Тренировочный этап (этап спортивной специализации)
	Число лиц, прошедших спортивную подготовку на этапах спортивной подготовки
	человек
	21
	20
	20
	20
	Источник информации показателей объема услуги: Сводный план комплектования групп (Приложение №1 к муниципальному заданию), расписание занятий, журналы учета, отчёт по форме № 5-ФК

	4
	30005000300000004005101
	Спортивная подготовка по виду спорта «Настольный теннис»


	Этап совершенствования спортивного мастерства
	Число лиц, прошедших спортивную подготовку на этапах спортивной подготовки
	человек
	7
	5
	5
	 6

 
	Источник информации показателей объема услуги: Сводный план комплектования групп (Приложение №1 к муниципальному заданию), расписание занятий, журналы учета, отчёт по форме № 5-ФК

	5
	30005000300000005004101
	Спортивная подготовка по виду спорта «Настольный теннис»


	Этап высшего спортивного мастерства
	Число лиц, прошедших спортивную подготовку на этапах спортивной подготовки
	человек
	0
	3
	4
	4
	Источник информации показателей объема услуги: Сводный план комплектования групп (Приложение №1 к муниципальному заданию), расписание занятий, журналы учета, отчёт по форме № 5-ФК

	6
	30001004400000002002104
	Спортивная подготовка по виду спорта «Тяжелая атлетика»


	Этап начальной подготовки
	Число лиц, прошедших спортивную подготовку на этапах спортивной подготовки
	человек
	22
	16
	22
	22
	Источник информации показателей объема услуги: Сводный план комплектования групп (Приложение №1 к муниципальному заданию), расписание занятий, журналы учета, отчёт по форме № 5-ФК

	7
	30001004400000003001104
	Спортивная подготовка по виду спорта «Тяжелая атлетика»


	Тренировочный этап (этап спортивной специализации)
	Число лиц, прошедших спортивную подготовку на этапах спортивной подготовки
	человек
	6
	7
	8
	8
	Источник информации показателей объема услуги: Сводный план комплектования групп (Приложение №1 к муниципальному заданию), расписание занятий, журналы учета, отчёт по форме № 5-ФК

	8
	30007002300000002001101
	Спортивная подготовка по виду спорта «Футбол»
	Этап начальной подготовки
	Число лиц, прошедших спортивную подготовку на этапах спортивной подготовки
	человек
	90
	110
	90
	90
	Источник информации показателей объема услуги: Сводный план комплектования групп (Приложение №1 к муниципальному заданию), расписание занятий, журналы учета, отчёт по форме № 5-ФК


3.3. Показатели, характеризующие содержание муниципальной услуги <7>
	№ п/п
	Муниципальная услуга <3>
	  Составляющая муниципальной услуги
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значения показателей
	Источник данных/формула расчета <6>

	
	
	
	
	
	 план (факт)
	план
	

	
	уникальный номер реестровой записи
	содержание
	условия (формы) оказания
	
	
	
	2018год (базовый год) <4>
	2019год (очередной финансовый год) <5>
	2020 год

(1-й год планового периода)
	2021год

(2-й год планового периода)
	

	11
	30007000700000002001101
	Спортивная подготовка по виду спорта «Волейбол»
	Этап начальной подготовки
	групповые занятия по спортивной подготовке
	количество проведенных занятий
	штука
	156
	156
	156
	156
	Источник информации показателей объема услуги: Сводный план комплектования групп (Приложение №1 к муниципальному заданию), расписание занятий, журналы учета, отчёт по форме № 5-ФК

	..2.
	30005000300000002007101
	Спортивная подготовка по виду спорта «Настольный теннис»
	Этап начальной подготовки
	групповые занятия по спортивной подготовке
	количество проведенных занятий
	штука
	312
	312
	312
	312
	Источник информации показателей объема услуги: Сводный план комплектования групп (Приложение №1 к муниципальному заданию), расписание занятий, журналы учета, отчёт по форме № 5-ФК

	3

3
	30005000300000003006101
	Спортивная подготовка по виду спорта «Настольный теннис»
	Тренировочный этап (этап спортивной специализации)
	групповые занятия по спортивной подготовке
	количество проведенных занятий
	штука
	520
	520
	520
	520
	Источник информации показателей объема услуги: Сводный план комплектования групп (Приложение №1 к муниципальному заданию), расписание занятий, журналы учета, отчёт по форме № 5-ФК

	4
	30005000300000004005101
	Спортивная подготовка по виду спорта «Настольный теннис»
	Этап совершенствования спортивного мастерства
	групповые занятия по спортивной подготовке
	количество проведенных занятий
	штука
	416
	416


	416
	416
	Источник информации показателей объема услуги: Сводный план комплектования групп (Приложение №1 к муниципальному заданию), расписание занятий, журналы учета, отчёт по форме № 5-ФК

	5
	30005000300000005004101
	Спортивная подготовка по виду спорта «Настольный теннис»


	Этап высшего спортивного мастерства
	групповые занятия по спортивной подготовке
	количество проведенных занятий
	штука
	416
	416
	416
	416
	Источник информации показателей объема услуги: Сводный план комплектования групп (Приложение №1 к муниципальному заданию), расписание занятий, журналы учета, отчёт по форме № 5-ФК

	6
	30001004400000002002104
	Спортивная подготовка по виду спорта «Тяжелая атлетика»
	Этап начальной подготовки
	групповые занятия по спортивной подготовке
	количество проведенных занятий
	штука
	312
	156


	312


	312


	Источник информации показателей объема услуги: Сводный план комплектования групп (Приложение №1 к муниципальному заданию), расписание занятий, журналы учета, отчёт по форме № 5-ФК

	7
	30001004400000003001104
	Спортивная подготовка по виду спорта «Тяжелая атлетика»


	Тренировочный этап (этап спортивной специализации)
	групповые занятия по спортивной подготовке
	количество проведенных занятий
	штука
	312
	312


	312


	624


	Источник информации показателей объема услуги: Сводный план комплектования групп (Приложение №1 к муниципальному заданию), расписание занятий, журналы учета, отчёт по форме № 5-ФК

	8
	30007002300000002001101
	Спортивная подготовка по виду спорта «Футбол»
	Этап начальной подготовки
	групповые занятия по спортивной подготовке
	количество проведенных занятий
	штука
	832
	988
	988
	988
	Источник информации показателей объема услуги: Сводный план комплектования групп (Приложение №1 к муниципальному заданию), расписание занятий, журналы учета, отчёт по форме № 5-ФК


4. Порядок оказания муниципальной услуги и нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги
4.1.Порядок оказания муниципальной услуги
Для получения возможности посещения занятий по спортивной подготовке (отделений, групп) по видам спорта, необходимо предоставить в МАУ «СШОР «НИКА» следующие документы:
- заявление по установленной форме о зачислении в учреждение (Приложение №5 к муниципальному заданию);

- медицинское заключение об отсутствии противопоказаний, для лица зачисляемого в учреждение, заниматься избранным видом спорта,

- копия паспорта или свидетельства о рождении, лица зачисляемого в учреждение, 

- копия паспорта заявителя (родителя, законного представителя ребенка),

- две фотографии 3 х 4 см.

Документы подаются по месту нахождения учреждения, по адресу: Ленинградская область, Гатчинский район, п. Сиверский, ул. Заводская, д.2 (МАУ «СШОР «НИКА»).
            Все копии предоставляемых документов должны быть заверены надлежащим образом либо предоставляются с подлинниками, которые  после сверки с копиями предоставляемых документов, возвращаются заявителю.

  Документы, поступающие от заявителей, регистрируются в учреждении в день их поступления.

           Прием в группы учреждения осуществляется в течение календарного года.

           Комплектование отделений (групп) по видам спорта, указанным в настоящем муниципальном задании, в учреждении осуществляется на календарный год по состоянию на 01 января текущего года.

4.2. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:

-Часть первая Гражданского кодекса Российской Федерации;


-Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральный закон  от 27.07. 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
-Федеральный закон от 04.12.2007  № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

-Постановление администрации Сиверского городского  поселения от 28 июня 2011 года № 223 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;

-Федеральный закон от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

-Федеральный закон от 08 мая 2010 года  № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»;

-Устав муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области»
-Устав муниципального автономного учреждения «Спортивная школа олимпийского резерва «НИКА» Сиверского городского поселения (далее – МАУ «СШОР «НИКА»), утвержденный постановлением администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского района Ленинградской области» от 24 октября 2016 года № 605;

-Приказ Минспорта России от 30.10.2015 года № 999 «Об утверждении требований к обеспечению подготовки спортивного резерва для спортивных сборных команд Российской Федерации»;
-Приказ Минспорта России от 19.01.2018 года № 31 «Об утверждении Федерального стандарта спортивной подготовки по виду спорта настольный теннис»;
-Приказ Минспорта России от 30.08.2013 года № 680 (ред. от 15.06.2015г. Приказ N 741)«Об утверждении Федерального стандарта спортивной подготовки по виду спорта волейбол»;

-Приказ Минспорта России от 19.01.2018 года № 34 «Об утверждении Федерального стандарта спортивной подготовки по виду спорта футбол»;

-Приказ Минспорта России от 21.02.2013 года № 73 «Об утверждении Федерального стандарта спортивной подготовки по виду спорта тяжелая атлетика»;

-Распоряжение Правительства РФ от 17.10.2018 года № 2245-р «Концепция подготовки спортивного резерва в РФ до 2025 года».

4.3. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1. Информационный стенд
	Перечень предоставляемых учреждением муниципальных услуг; график работы; достижения;

информация о запланированных мероприятиях
	По мере фактического обновления информации, но не реже чем 1 раз в месяц

	2. В сети  «Интернет»

Официальный сайт муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» и МАУ «СШОР «НИКА»
	Сведения о дате создания и структуре учреждения, реализуемых программах, составе тренерских кадров, материально-техническом обеспечении и оснащенности, результатах приема по каждому направлению подготовки, поступлении и расходовании финансовых, материальных средств; копии правоустанавливающих документов;

отчёты и доклады о результатах деятельности.
	В течении тридцати дней со дня внесения соответствующих изменений, но не реже чем 1раз в год;

Не реже чем 1 раз в квартал

	3. Электронная почта
	Информационное межотраслевое общение; документооборот в отрасли «Физическая культура и спорт»
	По мере необходимости

	4.Фасад здания
	Вывеска с названием учреждения;

информационная бегущая строка
	По мере изменения данных

	5.Средства массовой информации
	О деятельности учреждения; о предоставляемых учреждением муниципальных услугах; о достижениях; о запланированных мероприятиях
	По мере изменения данных


5. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если федеральным законом предусмотрено ее оказание на платной основе

5.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления

_____________________________________________________________________________________

5.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы) ______________________________________________

5.3. Значения предельных цен (тарифов)

	№ п/п
	Муниципальная услуга <3>
	Составляющая муниципальной услуги
	Цена (тариф), единица измерения

	
	уникальный номер реестровой записи
	содержание
	условия (формы) оказания
	
	

	...
	
	
	
	
	


6. Средний размер платы потребителей за оказание муниципальной услуги, устанавливаемый в целях определения объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания

	№ п/п
	Муниципальная услуга <3>
	Натуральный показатель, характеризующий объем оказания муниципальной услуги, в расчете на единицу которого установлен средний размер платы потребителей
	Средний размер платы потребителей за оказание муниципальной услуги (план)

	
	уникальный номер реестровой записи
	содержание
	условия (формы) оказания
	наименование
	единица измерения
	20__ год (очередной финансовый год) <5>
	20__ год

(1-й год планового периода)
	20__ год

(2-й год планового периода)

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 2

1. Наименование муниципальной услуги <1> «Спортивная подготовка по спорту лиц с интеллектуальными нарушениями»

2. Потребители муниципальной услуги Отдельные категории граждан, установленные законодательством Российской Федерации 
3. Показатели, характеризующие качество и(или) объем (содержание) муниципальной услуги:

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги <2>
	№ п/п
	Муниципальная услуга <3>
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значения показателей
	Источник данных/формула расчета <6>

	
	
	
	
	план (факт)
	план
	

	
	уникальный номер реестровой записи
	содержание
	условия (формы) оказания
	
	
	2018год (базовый год) <4>
	2019год (очередной финансовый год) <5>
	2020 год

(1-й год планового периода)
	2021год

(2-й год планового периода)
	

	1
	30005000300000002007101
	Спортивная подготовка по спорту лиц с интеллектуальными нарушениями по виду спорта «Настольный теннис»


	Этап начальной подготовки
	Доля лиц, прошедших спортивную подготовку на этапе начальной подготовки и зачисленных на  следующий этап спортивной подготовки
	процент
	70
	70


	70
	70
	Источник информации показателей объема услуги: Сводный план комплектования групп (Приложение 2 к муниципальному заданию), расписание занятий, журналы учета, отчёт по форме № 3-АФК



3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	№ п/п
	Муниципальная услуга <3>
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значения показателей
	Источник данных/формула расчета <6>

	
	
	
	
	план (факт)
	план
	

	
	уникальный номер реестровой записи
	содержание
	условия (формы) оказания
	
	
	2018год (базовый год) <4>
	2019год (очередной финансовый год) <5>
	2020 год

(1-й год планового периода)
	2021год

(2-й год планового периода)
	

	11
	30005000300000002007101
	Спортивная подготовка по спорту лиц с интеллектуальными нарушениями по виду спорта «Настольный теннис»


	Этап начальной подготовки
	Число лиц, прошедших спортивную подготовку на этапах спортивной подготовки
	человек
	30
	30


	30


	30


	Источник информации показателей объема услуги: Сводный план комплектования групп (Приложение 2 к муниципальному заданию), расписание занятий, журналы учета, отчёт по форме № 3-АФК



3.3. Показатели, характеризующие содержание муниципальной услуги <7>
	№ п/п
	Муниципальная услуга <3>
	  Составляющая муниципальной услуги
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значения показателей
	Источник данных/формула расчета <6>

	
	
	
	
	
	 план (факт)
	план
	

	
	уникальный номер реестровой записи
	содержание
	условия (формы) оказания
	
	
	
	2018год (базовый год) <4>
	2019год (очередной финансовый год) <5>
	2020 год

(1-й год планового периода)
	2021год

(2-й год планового периода)
	

	1
	30005000300000002007101
	Спортивная подготовка по спорту лиц с интеллектуальными нарушениями по виду спорта «Настольный теннис»


	Этап начальной подготовки
	групповые занятия по спортивной подготовке
	количество проведенных занятий
	штука
	312
	312
	312
	312
	Источник информации показателей объема услуги: Сводный план комплектования групп (Приложение 2 к муниципальному заданию), расписание занятий, журналы учета, отчёт по форме № 3-АФК



4. Порядок оказания муниципальной услуги и нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги
4.1.Порядок оказания муниципальной услуги
Для получения возможности посещения занятий по спортивной подготовке (отделений, групп) по видам спорта, необходимо предоставить в МАУ «СШОР «НИКА» следующие документы:
- заявление по установленной форме о зачислении в учреждение (Приложение № 5 к муниципальному заданию);

- медицинское заключение об отсутствии противопоказаний, для лица зачисляемого в учреждение, заниматься избранным видом спорта,

- копия паспорта или свидетельства о рождении, лица зачисляемого в учреждение, 

- копия паспорта заявителя (родителя, законного представителя ребенка),

- две фотографии 3 х 4 см.

Документы подаются по месту нахождения учреждения, по адресу: Ленинградская область, Гатчинский район, п. Сиверский, ул. Заводская, д.2 (МАУ «СШОР «НИКА»).
            Все копии предоставляемых документов должны быть заверены надлежащим образом либо предоставляются с подлинниками, которые  после сверки с копиями предоставляемых документов, возвращаются заявителю.

  Документы, поступающие от заявителей, регистрируются в учреждении в день их поступления.

           Прием в группы учреждения осуществляется в течение календарного года.

           Комплектование отделений (групп) по видам спорта, указанным в настоящем муниципальном задании, в учреждении осуществляется на календарный год по состоянию на 01 января текущего года.

4.2. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:

-Часть первая Гражданского кодекса Российской Федерации;


-Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральный закон  от 27.07. 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
-Федеральный закон от 04.12.2007  № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

-Постановление администрации Сиверского городского  поселения от 28 июня 2011 года № 223 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;

-Федеральный закон от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

-Федеральный закон от 08 мая 2010 года  № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»;

-Устав муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области»
-Устав муниципального автономного учреждения «Спортивная школа олимпийского резерва «НИКА» Сиверского городского поселения (далее – МАУ «СШОР «НИКА»), утвержденный постановлением администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского района Ленинградской области» от 24 октября 2016 года № 605;

-Приказ Минспорта России от 30.10.2015 года № 999 «Об утверждении требований к обеспечению подготовки спортивного резерва для спортивных сборных команд Российской Федерации»;
-Приказ Минспорта России от 27.01.2014 года № 33 и от 15.07.2015 года № 738 «Об утверждении Федерального стандарта спортивной подготовки по виду спорта спорт лиц с интеллектуальными нарушениями»;
-Распоряжение Правительства РФ от 17.10.2018 года № 2245-р «Концепция подготовки спортивного резерва в РФ до 2025 года».

4.3. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1. Информационный стенд
	Перечень предоставляемых учреждением муниципальных услуг; график работы; достижения;

информация о запланированных мероприятиях
	По мере фактического обновления информации, но не реже чем 1 раз в месяц

	2. В сети  «Интернет»

Официальный сайт муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» и МАУ «СШОР «НИКА»
	Сведения о дате создания и структуре учреждения, реализуемых программах, составе тренерских кадров, материально-техническом обеспечении и оснащенности, результатах приема по каждому направлению подготовки, поступлении и расходовании финансовых, материальных средств; копии правоустанавливающих документов;

отчёты и доклады о результатах деятельности.
	В течении тридцати дней со дня внесения соответствующих изменений, но не реже чем 1раз в год;

Не реже чем 1 раз в квартал

	3. Электронная почта
	Информационное межотраслевое общение; документооборот в отрасли «Физическая культура и спорт»
	По мере необходимости

	4.Фасад здания
	Вывеска с названием учреждения;

информационная бегущая строка
	По мере изменения данных

	5.Средства массовой информации
	О деятельности учреждения; о предоставляемых учреждением муниципальных услугах; о достижениях; о запланированных мероприятиях
	По мере изменения данных


5. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если федеральным законом предусмотрено ее оказание на платной основе.

5.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления

_____________________________________________________________________________________

5.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы) ______________________________________________

5.3. Значения предельных цен (тарифов)

	№ п/п
	Муниципальная услуга <3>
	Составляющая муниципальной услуги
	Цена (тариф), единица измерения

	
	уникальный номер реестровой записи
	содержание
	условия (формы) оказания
	
	

	1
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	


6. Средний размер платы потребителей за оказание муниципальной услуги, устанавливаемый в целях определения объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания

	№ п/п
	Муниципальная услуга <3>
	Натуральный показатель, характеризующий объем оказания муниципальной услуги, в расчете на единицу которого установлен средний размер платы потребителей
	Средний размер платы потребителей за оказание муниципальной услуги (план)

	
	уникальный номер реестровой записи
	содержание
	условия (формы) оказания
	наименование
	единица измерения
	20__ год (очередной финансовый год) <5>
	20__ год

(1-й год планового периода)
	20__ год

(2-й год планового периода)

	1
	
	
	
	
	
	
	
	


ЧАСТЬ 2

Раздел  1

1. Наименование работы <1> «Проведение занятий физкультурно-спортивной направленности по месту проживания граждан»
2. Показатели, характеризующие объем (содержание) и(или) качество работы

2.1. Показатели, характеризующие качество работы <2>
	№ п/п
	Работа <3>
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значения показателей
	Источник данных/формула расчета <6>

	
	
	
	
	план (факт)
	план
	

	
	уникальный номер реестровой записи
	содержание
	условия (формы) выполнения
	
	
	2018год (базовый год) <4>
	2019год (очередной финансовый год) <5>
	2020 год

(1-й год планового периода)
	2021год

(2-й год планового периода)
	

	1
	30010100000000000003100
	Проведение занятий физкультурно-спортивной направленности по месту проживания граждан в группах (АФКиС, Тяжелая атлетика, Шахматы, Футбол)
	Физкультурно-спортивные  группы


	Доля фактических  проведенных занятий
	процент
	100
	90
	90
	90
	Источник информации показателей объема услуги: Сводный план комплектования групп (Приложение 4 к муниципальному заданию), расписание занятий, журналы учета, отчёт по форме № 1-ФК



2.2. Объем работы (в натуральных показателях)

	№ п/п
	Работа <3>
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значения показателей
	Источник данных/формула расчета <6>

	
	
	
	
	план (факт)
	план
	

	
	уникальный номер реестровой записи
	содержание
	условия (формы) выполнения
	
	
	2018год (базовый год) <4>
	2019год (очередной финансовый год) <5>
	2020 год

(1-й год планового периода)
	2021год

(2-й год планового периода)
	

	1
	30010100000000000003100
	Проведение занятий физкультурно-спортивной направленности по месту проживания граждан в группах (АФКиС, Тяжелая атлетика,Настольный теннис, Шахматы, Футбол)
	Физкультурно-спортивные  группы


	количество проходящих подготовку
	человек
	137
	142


	140
	140
	Источник информации показателей объема услуги: Сводный план комплектования групп (Приложение 4 к муниципальному заданию), расписание занятий, журналы учета, отчёт по форме № 1-ФК



2.3. Показатели, характеризующие содержание работы <7>
	№ п/п
	Работа <3>
	Составляющая работы
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значения показателей
	Источник данных/формула расчета <6>

	
	
	
	
	
	план (факт)
	план
	

	
	уникальный номер реестровой записи
	содержание
	условия (формы) выполнения
	
	
	
	2018год (базовый год) <4>
	2019год (очередной финансовый год) <5>
	2020 год

(1-й год планового периода)
	2021год

(2-й год планового периода)
	

	1
	30010100000000000003100
	Проведение занятий физкультурно-спортивной направленности по месту проживания граждан в группах (АФКиС, Тяжелая атлетика,Настольный теннис, Шахматы, Футбол)
	Физкультурно-спортивные  группы


	групповые занятия по ОФП, СФП, ТТП
	количество проведенных занятий
	штука
	1056


	1056


	1056


	1056


	Источник информации показателей объема услуги: Сводный план комплектования групп (Приложение 4 к муниципальному заданию), расписание занятий, журналы учета, отчёт по форме № 1-ФК



Раздел  2

1. Наименование работы <1> Организация и проведение официальных физкультурных (физкультурно-оздоровительных) мероприятий
2. Показатели, характеризующие объем (содержание) и(или) качество работы

2.1. Показатели, характеризующие качество работы <2>
	№ п/п
	Работа <3>
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значения показателей
	Источник данных/формула расчета <6>

	
	
	
	
	план (факт)
	план
	

	
	уникальный номер реестровой записи
	содержание
	условия (формы) выполнения
	
	
	2018год (базовый год) <4>
	2019год (очередной финансовый год) <5>
	2020 год

(1-й год планового периода)
	2021год

(2-й год планового периода)
	

	1
	30019100600000000008108
	Муниципальные
	Физкультурные соревнования


	Доля фактических

посещений и привлеченных лиц
	процент
	100
	90
	90
	90
	Источник информации показателей объема услуги: Календарный план (Приложение 6 к муниципальному заданию); протоколы мероприятий.


2.2. Объем работы (в натуральных показателях)

	№ п/п
	Работа <3>
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значения показателей
	Источник данных/формула расчета <6>

	
	
	
	
	план (факт)
	план
	

	
	уникальный номер реестровой записи
	содержание
	условия (формы) выполнения
	
	
	2018год (базовый год) <4>
	2019год (очередной финансовый год) <5>
	2020 год

(1-й год планового периода)
	2021год

(2-й год планового периода)
	

	1
	30019100600000000008108
	Муниципальные
	Физкультурные соревнования


	Число лиц, участвующих в соревнованиях
	человек
	900
	900
	900
	900
	Источник информации показателей объема услуги: Календарный план (Приложение 6 к муниципальному заданию); протоколы мероприятий.


2.3. Показатели, характеризующие содержание работы <7>
	№ п/п
	Работа <3>
	Составляющая работы
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значения показателей
	Источник данных/формула расчета <6>

	
	
	
	
	
	план (факт)
	план
	

	
	уникальный номер реестровой записи
	содержание
	условия (формы) выполнения
	
	
	
	2018год (базовый год) <4>
	2019год (очередной финансовый год) <5>
	2020 год

(1-й год планового периода)
	2021год

(2-й год планового периода)
	

	1
	30019100600000000008108
	Муниципальные
	Физкультурные соревнования


	Составление положения о соревновании, подготовка мест проведения, судейство, оформление протокола соревнований
	Количество соревнований
	штука
	18
	18
	18
	18
	Источник информации показателей объема услуги: Календарный план (Приложение 6 к муниципальному заданию); протоколы мероприятий.


ЧАСТЬ 3

1. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания

	Основание для приостановления
	Пункт, часть статья и реквизиты

	1.Нарушение санитарных правил при эксплуатации производственных, общественных помещений, зданий, сооружений, оборудования и транспорта
	Ст.24 ФЗ о санитарно-эпидемиологическом благополучии населения от 30.03.1999 г. №52-ФЗ

	2. Несоответствие помещения пожарным нормам и требованиям
	Федеральный закон от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности»

	3. Внезапно возникшая аварийная ситуация в учреждении, ремонты, переезды и т.д.
	

	4. Решение учредителя о прекращении деятельности учреждения
	В соответствии со статьей 57, 61 Гражданского кодекса Российской Федерации, статьей 16-21 Федерального закона от 12.01.96  №7-ФЗ «О некоммерческих организациях», Устава МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области».


2. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Форма контроля
	Периодичность
	Органы, осуществляющие контроль за оказанием муниципальных услуг (выполнением работ)

	Отчетность
	ежеквартально, ежегодно
	Администрация Сиверского городского поселения 


3. Требования к отчетности об исполнении государственного задания

3.1. Форма отчета об исполнении государственного задания

	№ п/п
	Муниципальная услуга (работа) <3>
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений

	
	уникальный номер реестровой записи
	содержание
	условия (формы) оказания (выполнения)
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	


3.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания 

Ежегодная - до 25 февраля года, следующего за отчетным; ежеквартальная отчетность - до 10 числа месяца, следующего за отчетным периодом.

3.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания 

В случае уменьшения объема муниципальной услуги, отчетность должна содержать анализ причин отклонения.

4. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за  исполнением) муниципального задания 

Пояснительная записка (описательный отчет), аналитические таблицы значений показателей качества и объема оказания муниципальных услуг, работ
Приложение № 1

 к муниципальному заданию 

МАУ «СШОР «НИКА» 2019 года

	«СОГЛАСОВАНО»

Глава администрации Сиверского городского поселения

___________________/В.Н.Кузьмин/

«26» декабря 2018 года
	
	«УТВЕРЖДАЮ»

Директор МАУ «СШОР «НИКА»

__________________ /А.С.Комов/

«26» декабря 2018 года


СВОДНЫЙ ПЛАН КОМПЛЕКТОВАНИЯ

ГРУПП СПОРТИВНОЙ ПОДГОТОВКИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО АВТОНОМНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ

«СПОРТИВНАЯ  ШКОЛА ОЛИМПИЙСКОГО РЕЗЕРВА «НИКА»

СИВЕРСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

на 2019 год

Олимпийские виды спорта

Группы начальной подготовки (НП)  - 11
Группы тренировочные (спортивной специализации) (Т(СС))  - 3

Группы спортивного совершенствования мастерства (ССМ) - 1

Группа высшего спортивного мастерства (ВСМ) - 1
Основание: Устав МАУ «СШОР «НИКА» от24 октября 2016 года

Федеральные стандарты спортивной подготовки по видам спорта.

	Этап

подготовки – период занятий на данном этапе (в годах)
	Количество занимающихся (человек)
	Количество групп
	Количество часов работы

(по 45 минут) 

	
	
	
	

	ВОЛЕЙБОЛ

	НП 1
	14
	1
	6

	ИТОГО по виду спорта (отделению)
	14
	1
	6

	НАСТОЛЬНЫЙ ТЕННИС

	ВСМ
	3
	1
	30

	ССМ
	5
	1
	24

	Т (СС) 
	20
	2
	28

	НП 2.
	14
	1
	9

	НП 1 
	21
	1
	6

	ИТОГО по виду спорта (отделению)
	63
	6
	97

	ТЯЖЕЛАЯ АТЛЕТИКА

	НП 1
	16
	1
	6

	Т(СС)
	 7
	1
	14

	ИТОГО по виду спорта (отделению)
	23
	2
	20

	ФУТБОЛ

	НП 3
	64
	4
	28

	НП 2
	15
	1
	7

	НП 1
	31
	2
	12

	ИТОГО по виду спорта (отделению)
	110
	7
	47

	ВСЕГО 

в организации
	210
	16
	170


Сокращения, используемые в графе «Этап подготовки - период занятий на данном этапе (в годах)»: ВСМ – высшего спортивного мастерства, ССМ – совершенствования спортивного мастерства, Т (СС) – тренировочный этап (спортивной специализации), НП – начальной подготовки.
Приложение № 2

 к муниципальному заданию 

МАУ «СШОР «НИКА» 2019 года

	«СОГЛАСОВАНО»

Глава администрации Сиверского городского поселения

___________________/В.Н.Кузьмин/

«26» декабря 2018 года
	
	«УТВЕРЖДАЮ»

Директор МАУ «СШОР «НИКА»

__________________ /А.С.Комов/

«26» декабря 2018 года


СВОДНЫЙ ПЛАН КОМПЛЕКТОВАНИЯ 

ГРУПП СПОРТИВНОЙ ПОДГОТОВКИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО АВТОНОМНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ 

«СПОРТИВНАЯ  ШКОЛА ОЛИМПИЙСКОГО РЕЗЕРВА «НИКА»

СИВЕРСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

на 2019 год

Спорт лиц с интеллектуальными нарушениями

Группы начальной подготовки(НП)  - 2

Основание: Устав МАУ «СШОР «НИКА» от 24 октября 2016 года

	НАЗВАНИЕ ВИДА СПОРТА (ОТДЕЛЕНИЯ, ГРУППЫ)

	Этап

подготовки – период занятий на данном этапе (в годах)
	Количество занимающихся

 (человек)
	Количество групп
	Количество часов работы

(по 45 минут) 

	Спортивная подготовка по спорту лиц с интеллектуальными нарушениями

НАСТОЛЬНЫЙ ТЕННИС

	НП-1
	16
	1
	6

	НП-2
	14
	1
	9

	ИТОГО по виду спорта (отделению,группе)
	 30
	2
	15

	ВСЕГО 

в организации
	30
	2
	15


Сокращения, используемые в графе «Этап подготовки - период занятий на данном этапе (в годах)»: НП – начальной подготовки

Приложение № 3

 к муниципальному заданию 

МАУ «СШОР «НИКА» 2019 года

	«СОГЛАСОВАНО»

Глава администрации Сиверского городского поселения

___________________/В.Н.Кузьмин/

«26» декабря 2018 года
	
	«УТВЕРЖДАЮ»

Директор МАУ «СШОР «НИКА»

__________________ /А.С.Комов/

«26» декабря 2018 года


СВОДНЫЙ ПЛАН КОМПЛЕКТОВАНИЯ 

ГРУПП ФИЗКУЛЬТУРНО-СПОРТИВНОЙ НАПРАВЛЕННОСТИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО АВТОНОМНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ 

«СПОРТИВНАЯ  ШКОЛА ОЛИМПИЙСКОГО РЕЗЕРВА «НИКА»

СИВЕРСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

на 2019 год

Группы физкультурно-спортивные  -  9
Основание: Устав МАУ «СШОР «НИКА» от 24 октября 2016 года

	НАЗВАНИЕ ВИДА СПОРТА(ОТДЕЛЕНИЯ, ГРУППЫ)

	Группы
	Количество занимающихся

 (человек)
	Количество групп
	Количество часов работы

(по 45 минут) 

	ПЕНСИОНЕРЫ

	ФС
	15
	1
	4

	ИТОГО по виду спорта (отделению,группе)
	15
	1
	4

	СИЛОВЫЕ ВИДЫ СПОРТА

	ФС
	52
	3
	10

	ИТОГО по виду спорта (отделению,группе)
	52
	3
	10

	ФУТБОЛ

	ФС
	 45
	3
	14

	ИТОГО по виду спорта (отделению,группе)
	 45
	3
	14

	НАСТОЛЬНЫЙ ТЕННИС

	ФС
	15
	1
	4

	ИТОГО по виду спорта (отделению,группе)
	15
	1
	4

	ШАХМАТЫ

	ФС
	15
	1
	6

	ИТОГО по виду спорта (отделению,группе)
	15
	1
	6

	ВСЕГО 

в организации
	142
	9
	44


Сокращения, используемые в графе «Группы»: ФС – физкультурно-спортивные.

Приложение № 4

 к муниципальному заданию 

МАУ «СШОР «НИКА» 2019 года

	«УТВЕРЖДАЮ»
Глава администрации Сиверского городского поселения

___________________/В.Н.Кузьмин/

«26» декабря 2018 года
	
	 «СОГЛАСОВАНО»

Директор МАУ «СШОР «НИКА»

__________________ /А.С.Комов/

«26» декабря 2018 года


КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН

официальных физкультурных мероприятий МО «Сиверское городское поселение»,

организуемых и проводимых МАУ СШОР «НИКА»

на 2019 год

	№ п/п
	Мероприятия
	Срок проведения

	1.
	Организация и проведение физкультурного мероприятия по лыжным гонкам «Сиверская лыжня»
	февраль

	2.
	Организация и проведение  физкультурного мероприятия «Зимнее Первенство Сиверского городского поселения по мини-футболу»
	февраль-март

	3.
	Организация и проведение  физкультурного мероприятия  «Папа, мама, я – спортивная семья» Сиверского городского поселения
	март-апрель

	4.
	Организация и проведение  физкультурного мероприятия Открытое Первенство Сиверского городского поселения по волейболу посвященное Дню Космонавтики
	апрель 

	5.
	Организация  и проведение  физкультурного мероприятия по  шахматам «Сиверская Ладья»
	апрель

	6.
	Организация и проведение  физкультурного мероприятия Первенство Сиверского городского поселения по настольному теннису среди семейных команд, посвященного Герою Советского Союза летчику-космонавту  Титову Г.С.
	май 

	7.
	Организация и проведение физкультурного мероприятия «Состязания Сиверского городского поселения, посвященные Дню защиты детей» (команды детских садов)
	май-июнь

	8.
	Организация и проведение физкультурного мероприятия Сиверского городского поселения, посвященного Дню защиты детей
	май-июнь

	9.
	Организация и проведение  физкультурного мероприятия 

«Сиверские богатырские игры»
	июнь  

	10.
	Организация и проведение  физкультурного мероприятия «Турнир дворовых команд Сиверского городского поселения по мини-футболу»
	июль-август 

	11.
	Организация и проведение физкультурного мероприятия Сиверского городского поселения, посвященного празднованию Всероссийского Дня физкультурника
	июль-август

	12.
	Организация и проведение  физкультурного мероприятия «Открытые соревнования Сиверского городского поселения по армрестлингу, посвященного памяти А.А.Мальма
	сентябрь

	13.
	Организация и проведение физкультурного мероприятия  «Открытое Первенство   Сиверского городского поселения  по волейболу»
	сентябрь 

	14.
	Организация и проведение  физкультурного мероприятия  по легкой атлетике «Сиверский кросс» 
	октябрь 

	15.
	Организация и проведение  физкультурного мероприятия  по футболу (мини-футболу) «Кубок Сиверского городского поселения»
	октябрь 

	16.
	Организация  и проведение  физкультурного мероприятия по шахматам, посвященного памяти М.И.Чигорина
	ноябрь 

	17.
	Организация и проведение физкультурного мероприятия посвященного празднованию Декады инвалидов.
	декабрь 

	18.
	Организация и проведение  физкультурного мероприятия «Открытый новогодний турнир  Сиверского городского поселения по волейболу»
	декабрь 


Приложение № 5

к муниципальному заданию 

МАУ «СШОР «НИКА» на 2019 год

   Директору  МАУ «СШОР «НИКА»

                                                           А.С.Комову

                                                                                                  от ____________________________

                                                                                                   проживающего по адресу:________

                                                                                                    ______________________________

ПРИМЕРНЫЙ БЛАНК ЗАЯВЛЕНИЯ

        Прошу принять моего сына (дочь) в Муниципальное автономное учреждение  «Спортивная школа олимпийского резерва «НИКА» Сиверского городского поселения 

в группу ____________________________по виду спорта_______________________________

СООБЩАЮ АНКЕТНЫЕ ДАННЫЕ СЫНА (ДОЧКИ)

1.Фамилия_______________________________Имя____________________________________

  Отчество_______________________________________________________________________

2.Дата рождения______________адрес_______________________________________________

3.Место учебы: _______ класс, школа № ____ Классный руководитель ___________________

_____________________________________тел.________________________________________

4.Где начал (а) заниматься спортом__________________________________________________

5.Разряд_______________________ дата выполнения___________________________________

6.Ф.И.О. первого тренера __________________________________________________________

7.Телефон домашний _____________________телефон мобильный_______________________

8.Ф.И.О. родителей, место работы, должность, мобильный телефон:

Отец:___________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Мать:___________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

9.В другой физкультурно-спортивной организации мой(я) сын(дочка) как спортсмен не состоит.

Предоставляю следующие документы:

1.Копия паспорта (свидетельства о рождении).

2.Медицинская справка об отсутствии противопоказаний к занятиям по избранному виду спорта.

3.Фото 3х4 - 2 штуки.

4.Копия паспорта заявителя(законного представителя)

Даю согласие на обработку персональных данных моего ребенка.

С Уставом МАУ «СШОР «НИКА» в т.ч. с условием, что в случае неуспеваемости по виду спорта, при нарушении спортивного режима, пропусках тренировок и иным основаниям, предусмотренным Уставом и правилами посещения занятий, занимающийся(воспитанник) подлежит отчислению из МАУ «СШОР «НИКА» ознакомлен (а), обязуюсь соблюдать.
Подпись ______________________/_____________________/ «____»_______________________201__г.

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ 

СИВЕРСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

(третий созыв)

РЕШЕНИЕ

«20» декабря 2018 года                           № 59

О принятии проекта изменений и дополнений в Устав муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области»

В целях приведения Устава муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь Федеральным законом № 131-ФЗ от 06.10.2013 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» 
Совет депутатов Сиверского городского поселения

РЕШИЛ:

1. Принять проект изменений и дополнений в Устав муниципального образования «Сиверское городское поселение гатчинского муниципального района Ленинградской области» (Приложение 1).
2. Утвердить рабочую группу по работе с предложениями граждан по внесению изменений и дополнений в Устав муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» (Приложение 2).
3. Установить следующий порядок учета предложений и дополнений в Устав муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области»:
- предложения о внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» направляются в произвольной форме в совет депутатов Сиверского городского поселения для регистрации, а затем передаются рабочей группе;
- предложения о внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» принимаются в письменной форме в течении 30 (тридцати) суток с момента опубликования настоящего решения с 10-00 до 13-00 и с 14-00 до 17-00 (кроме субботы, воскресенья) по адресу: Ленинградская область, Гатчинский район, пос. Сиверский, ул. Крупской, д. 6, каб. № 2.
4. Назначить публичные слушания по вопросу о внесении изменений и дополнений в Устав МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» на 15 час. 00 мин. 21 января 2019 г. по адресу: Ленинградская область. Гатчинский район, пос. Сиверский, ул. Вокзальная, д. 12, здание МБУК СККЦ «Юбилейный»;

5. Настоящее решение подлежит официальному опубликованию, размещению на официальном сайте муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и вступает в силу после официального опубликования. 

Глава 

Сиверского городского поселения                                                                      О.А. Воропаева

Приложение 1 

к решению совета депутатов

Сиверского городского поселения

от 20 декабря 2018 года № 59

ПРОЕКТ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ 

ВНОСИМЫХ В УСТАВ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «СИВЕРСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»

1. Дополнить ст. 4 Устава п. 4.1. следующего содержания:

- «осуществление в ценовых зонах теплоснабжения муниципального контроля за выполнением единой теплоснабжающей организацией мероприятий по строительству, реконструкции и (или) модернизации объектов теплоснабжения, необходимых для развития, повышения надежности и энергетической эффективности системы теплоснабжения и определенных для нее в схеме теплоснабжения в пределах полномочий, установленных Федеральным законом «О теплоснабжении». 
2. В п. 5 ст. 4 Устава, после слов «…за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов Поселения…» добавить слова «организация дорожного движения». 

3. Изложить п. 18 ст. 4 Устава в следующей редакции:

- «участие в организации деятельности по накоплению (в том числе раздельному накоплению) и транспортированию твердых коммунальных отходов». 
4. Изложить п. 16 ст. 4 Устава в следующей редакции:

- «утверждение правил благоустройства территории Поселения, осуществление контроля за их соблюдением, организация благоустройства территории Поселения в соответствии с указанными правилами, а также организация использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах населенных пунктов Поселения». 
5. Изложить п. 20 ст. 4 Устава в следующей редакции:

- «утверждение генеральных планов Поселения, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов Поселения документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории Поселения, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования Поселения, резервирование земель и изъятие земельных участков в границах Поселения для муниципальных нужд, осуществление муниципального земельного контроля в границах Поселения, осуществление в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, осмотров зданий, сооружений и выдача рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений, направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее - уведомление о планируемом строительстве) параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, уведомления о соответствии или несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности при строительстве или реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства или садовых домов на земельных участках, расположенных на территориях Поселения, принятие в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации решения о сносе самовольной постройки, решения о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с предельными параметрами разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленными правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательными требованиями к параметрам объектов капитального строительства, установленными федеральными законами (далее также - приведение в соответствие с установленными требованиями), решения об изъятии земельного участка, не используемого по целевому назначению или используемого с нарушением законодательства Российской Федерации, осуществление сноса самовольной постройки или ее приведения в соответствие с установленными требованиями в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации». 
6. Дополнить ч. 1 ст. 4.1. Устава п. 16 следующего содержания:

- «оказание содействия развитию физической культуры и спорта инвалидов, лиц с ограниченными возможностями здоровья, адаптивной физической культуры и адаптивного спорта». 
7. Дополнить ч. 1 ст. 4.1. Устава п. 17 следующего содержания:

- «осуществление мероприятий по защите прав потребителей, предусмотренных Законом Российской Федерации от 07.02.1992 г. № 2300-1 «О защите прав потребителей».
8. Дополнить ч. 2 ст. 5 Устава п. 4.4. следующего содержания:

- «полномочиями в сфере стратегического планирования, предусмотренными Федеральным законом от 28 июня 2014 года № 172-ФЗ «О стратегическом планировании в Российской Федерации». 

9. Изложить п. 7 ч. 1 ст. 5 Устава в следующей редакции:

- «организация сбора статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы муниципального образования, и предоставление указанных данных органам государственной власти в порядке, установленном Правительством Российской Федерации». 
10. Изложить ч. 2 ст. 9 Устава в следующей редакции:

- «Голосование по вопросам изменения границ Поселения, преобразования Поселения проводится на всей территории Поселения или на части его территории в соответствии с ч. 2 и ч. 3 ст. 12, ч. 5 ст. 13 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации». 

11. Дополнить Устав ст. 25.1. «Сход граждан», следующего содержания:

«1. В случаях, предусмотренных Федеральным законом от 06 октября 2003 года «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», сход граждан может проводиться:

- в населенном пункте Поселения по вопросу изменения границ Поселения, в состав которого входит указанный населенный пункт, влекущего отнесение территории указанного населенного пункта к территории другого поселения (муниципального района);

- в сельском населенном пункте по вопросу выдвижения кандидатуры старосты сельского населенного пункта, а также по вопросу досрочного прекращения полномочий старосты сельского населенного пункта.

2. В сельском населенном пункте сход граждан также может проводиться в целях выдвижения кандидатур в состав конкурсной комиссии при проведении конкурса на замещение должности муниципальной службы в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации о муниципальной службе.

3. Сход граждан правомочен при участии в нем более половины обладающих избирательным правом жителей сельского. Решение такого схода граждан считается принятым, если за него проголосовало более половины участников схода граждан.». 
12. Дополнить Устав ст. 25.2. «Староста сельского населенного пункта» следующего содержания:

«1. Для организации взаимодействия органов местного самоуправления и жителей сельского населенного пункта при решении вопросов местного значения в сельском населенном пункте, расположенном в Поселении, может назначаться староста сельского населенного пункта.

2. Староста сельского населенного пункта назначается советом депутатов Поселения, по представлению схода граждан сельского населенного пункта из числа лиц, проживающих на территории данного сельского населенного пункта и обладающих активным избирательным правом.

3. Староста сельского населенного пункта не является лицом, замещающим государственную должность, должность государственной гражданской службы, муниципальную должность или должность муниципальной службы, не может состоять в трудовых отношениях и иных непосредственно связанных с ними отношениях с органами местного самоуправления.

Областным законом Ленинградской области с учетом исторических и иных местных традиций может быть установлено иное наименование должности старосты сельского населенного пункта.

4. Старостой сельского населенного пункта не может быть назначено лицо:

1) замещающее государственную должность, должность государственной гражданской службы, муниципальную должность или должность муниципальной службы;

2) признанное судом недееспособным или ограниченно дееспособным;

3) имеющее непогашенную или неснятую судимость.

5. Срок полномочий старосты сельского населенного пункта составляет два года.

Полномочия старосты сельского населенного пункта прекращаются досрочно по решению совета депутатов Поселения, по представлению схода граждан сельского населенного пункта, а также в случаях, установленных п. 1 – п. 7 ч. 10 ст. 40 Федерального закона  от 06 октября 2018 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

6. Староста сельского населенного пункта для решения возложенных на него задач:

1) взаимодействует с органами местного самоуправления, муниципальными предприятиями и учреждениями и иными организациями по вопросам решения вопросов местного значения в сельском населенном пункте;

2) взаимодействует с населением, в том числе посредством участия в сходах, собраниях, конференциях граждан, направляет по результатам таких мероприятий обращения и предложения, в том числе оформленные в виде проектов муниципальных правовых актов, подлежащие обязательному рассмотрению органами местного самоуправления;

3) информирует жителей сельского населенного пункта по вопросам организации и осуществления местного самоуправления, а также содействует в доведении до их сведения иной информации, полученной от органов местного самоуправления;

4) содействует органам местного самоуправления в организации и проведении публичных слушаний и общественных обсуждений, обнародовании их результатов в сельском населенном пункте;

5) осуществляет иные полномочия и права, предусмотренные настоящим Уставом, решением совета депутатов Сиверского городского поселения в соответствии с областным законом Ленинградской области.

7. Гарантии деятельности и иные вопросы статуса старосты сельского населенного пункта могут устанавливаться настоящим Уставом и (или) решением совета депутатов Поселения в соответствии с областным законом Ленинградской области.». 
13. Изложить наименование ст. 26 Устава «Публичные слушания» в следующей редакции: ст. 26 «Публичные слушания, общественные обсуждения». 
14. Дополнить ч. 2 ст. 26 Устава п. 2.1. следующего содержания:

- «проект стратегии социально-экономического развития Поселения». 
15. п. 3 ч. 2 ст. 26 Устава – утратил силу. 
16 Дополнить ст. 26 Устава ч. 2.1. следующего содержания:

«По проектам генеральных планов, проектам правил землепользования и застройки, проектам планировки территории, проектам межевания территории, проектам правил благоустройства территорий, проектам, предусматривающим внесение изменений в один из указанных утвержденных документов, проектам решений о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, проектам решений о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, вопросам изменения одного вида разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства на другой вид такого использования при отсутствии утвержденных правил землепользования и застройки проводятся общественные обсуждения или публичные слушания, порядок организации и проведения которых определяется настоящим Уставом и (или) нормативным правовым актом совета депутатов Сиверского городского поселения с учетом положений законодательства о градостроительной деятельности.» 
17. Дополнить ст. 26. Устава ч. 3.1. следующего содержания:

«Порядок организации и проведения публичных слушаний определяется настоящим Уставом и (или) нормативными правовыми актами совета депутатов Поселения» и должен предусматривать заблаговременное оповещение жителей Поселения о времени и месте проведения публичных слушаний, заблаговременное ознакомление с проектом муниципального правового акта, другие меры, обеспечивающие участие в публичных слушаниях жителей Поселения, опубликование (обнародование) результатов публичных слушаний, включая мотивированное обоснование принятых решений.» 
18. Изложить ч. 3 ст. 26 Устава в следующей редакции:

«Публичные слушания проводятся по инициативе населения, совета депутатов Поселения, главы Поселения или главы администрации Поселения, осуществляющего свои полномочия на основе контракта.

Публичные слушания, проводимые по инициативе населения или совета депутатов Поселения, назначаются советом депутатов Поселения, а по инициативе главы Поселения или главы администрации Поселения, осуществляющего свои полномочия на основе контракта, - главой Поселения.» 

19. ч. 25. ст. 26 Устава – исключить. 
20. Изложить п. 4 ч. 1 ст. 34 Устава в следующей редакции:

«утверждение стратегии социально-экономического развития муниципального образования».

21. Дополнить ч. 1 ст. 34 Устава п. 12 следующего содержания:

- «утверждение правил благоустройства территории Поселения» 
22. п. 5 ч. 2 ст. 34 Устава – исключить. 
23. Изложить п. 14 ч. 2 ст. 34 Устава в следующей редакции:

- «по запросам совета депутатов Поселения заслушивает внеочередные отчеты главы администрации Поселения по итогам работы».

23. Изложить п. 17 ч. 2 ст. 34 Устава в следующей редакции:

- «принимает решение о расторжении контракта с главой администрации Поселения по основаниям и в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации».

24. В п. 22 ч. 2 ст. 34 Устава после слов» «…природных территорий и объектов…» добавить слова: «…местного значения…», слова: «… по представлению соответствующих органов государственной власти…» - исключить.

25. п. 25 ч. 2 ст. 34 Устава – исключить.

26. п. 28 ч. 2 ст. 34 Устава – исключить.

27. п. 35 ч. 2 ст. 34 Устава изложить в следующей редакции:

- «определяет порядок принятия решения о привлечении заемных средств, в том числе выпуска муниципальных ценных бумаг».

28. п. 43 ч. 2 ст. 34 Устава – исключить.

29. п. 44 ч. 2 ст. 34 Устава – исключить.

30. абз. 2 ч. 3 ст. 34 Устава – исключить.

31. Изложить п. 2 ч. 1 ст. 36 Устава в следующей редакции: 

- «в случае вступления в силу решения Ленинградского областного суда о неправомочности данного состава депутатов совета депутатов Поселения, в том числе в связи со сложением депутатами своих полномочий». 
32. Изложить п. 3 ч. 1 ст. 36 Устава в следующей редакции: 

- «в случае преобразования Поселения, осуществляемого в соответствии с ч. 3, ч. 5, ч. 7, ч. 7.2. ст. 13 Федерального закона от 06 октября 2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», а также в случае упразднения муниципального образования. 
33. Изложить ч. 4 ст. 38 Устава в следующей редакции: 

- «Глава Поселения должен соблюдать ограничения, запреты, исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Федеральным законом от 3 декабря 2012 года № 230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам», Федеральным законом от 7 мая 2013 года № 79-ФЗ «О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами.». 
34. Изложить п. 12 . 1 ст. 41 Устава в следующей редакции: 

- «преобразования Поселения, осуществляемого в соответствии с ч. 3, ч. 5, ч. 7, ч. 7.2. ст. 13 Федерального закона от 06 октября 2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», а также в случае упразднения муниципального образования.». 
35. Дополнить ст. 41 Устава ч . 3 следующего содержания:

- «В случае досрочного прекращения полномочий главы Поселения, его избрание осуществляется советом депутатов Поселения из своего состава, не позднее чем через шесть месяцев со дня такого прекращения полномочий. При этом если до истечения срока полномочий совета депутатов Поселения осталось менее шести месяцев, избрание главы Поселения из своего состава осуществляется на первом заседании вновь избранного совета депутатов Поселения.».

36. Дополнить ст. 41 Устава ч. 4 следующего содержания:

- «В случае, если глава Поселения, полномочия которого прекращены досрочно на основании правового акта Губернатора Ленинградской области об отрешении от должности главы Поселения либо на основании решения совета депутатов Поселения об удалении главы Поселения в отставку, обжалует данные правовой акт или решение в судебном порядке, совет депутатов Поселения не вправе принимать решение об избрании главы Поселения, избираемого советом депутатов Поселения из своего состава, до вступления решения суда в законную силу.».
37. Дополнить ст. 42 Устава ч. 3.1. следующего содержания:

- «Встречи депутата с избирателями проводятся в помещениях, специально отведенных местах, а также на внутридворовых территориях при условии, что их проведение не повлечет за собой нарушение функционирования объектов жизнеобеспечения, транспортной или социальной инфраструктуры, связи, создание помех движению пешеходов и (или) транспортных средств либо доступу граждан к жилым помещениям или объектам транспортной или социальной инфраструктуры. Уведомление органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органов местного самоуправления о таких встречах не требуется. При этом депутат вправе предварительно проинформировать указанные органы о дате и времени их проведения». 
38. Дополнить ст. 42 Устава ч. 3.2. следующего содержания:

- «Органы местного самоуправления Поселения определяют специально отведенные места для проведения встреч депутатов с избирателями, а также определяют перечень помещений, предоставляемых органами местного самоуправления Поселения для проведения встреч депутатов с избирателями, и порядок их предоставления». ». 
39. Дополнить ст. 42 Устава ч. 3.3. следующего содержания:

- «Встречи депутата с избирателями в форме публичного мероприятия проводятся в соответствии с законодательством Российской Федерации о собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях. Воспрепятствование организации или проведению встреч депутата с избирателями в форме публичного мероприятия, определяемого законодательством Российской Федерации о собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях, влечет за собой установленную действующим законодательством Российской Федерации ответственность».». 
40. Изложить п. 1 ч. 7 ст. 42 Устава в следующей редакции:

- «Заниматься предпринимательской деятельностью лично или через доверенных лиц, участвовать в управлении коммерческой организацией или в управлении некоммерческой организацией (за исключением участия в управлении совета муниципальных образований Ленинградской области, иных объединений муниципальных образований, политической партией, профсоюзом, зарегистрированным в установленном порядке, участия в съезде (конференции) или общем собрании иной общественной организации, жилищного, жилищно-строительного, гаражного кооперативов, товарищества собственников недвижимости), кроме участия на безвозмездной основе в деятельности коллегиального органа организации на основании акта Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации; представления на безвозмездной основе интересов Поселения в органах управления и ревизионной комиссии организации, учредителем (акционером, участником) которой является Поселение, в соответствии с муниципальными правовыми актами, определяющими порядок осуществления от имени Поселения полномочий учредителя организации или управления находящимися в муниципальной собственности акциями (долями участия в уставном капитале); иных случаев, предусмотренных федеральными законами». 
41. Дополнить ст. 42 Устава ч. 7.1. следующего содержания:

- «Проверка достоверности и полноты сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых в соответствии с законодательством Российской Федерации о противодействии коррупции депутатом, советом депутатов Поселения, членом выборного органа местного самоуправления, выборным должностным лицом местного самоуправления, проводится по решению Губернатора Ленинградской области в порядке, установленном областным законом Ленинградской области.» 
42. Дополнить ст. 42 Устава ч. 7.2. следующего содержания:

- «При выявлении в результате проверки, проведенной в соответствии с ч. 7.1. настоящей статьи, фактов несоблюдения ограничений, запретов, неисполнения обязанностей, которые установлены Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Федеральным законом от 3 декабря 2012 года № 230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам», Федеральным законом от 7 мая 2013 года № 79-ФЗ «О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами», Губернатор Ленинградской области обращается с заявлением о досрочном прекращении полномочий депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления в совет депутатов Поселения, или в суд.» 
43. Дополнить ст. 42 Устава ч. 7.3. следующего содержания:

- «Сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представленные лицами, замещающими муниципальные должности, размещаются на официальном сайте органов местного самоуправления Поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и (или) предоставляются для опубликования средствам массовой информации в порядке, определяемом муниципальными правовыми актами.» 
44. Дополнить ч. 2 ст. 43 Устава абз. 3 следующего содержания:

- «В случае обращения Губернатора Ленинградской области с заявлением о досрочном прекращении полномочий депутата совета депутатов Поселения, днем появления основания для досрочного прекращения полномочий является день поступления в совет депутатов Поселения данного заявления». 
45. Изложить ч. 5.1. ст. 47 Устава в следующей редакции:

- «Глава администрации Поселения должен соблюдать ограничения, запреты, исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Федеральным законом от 3 декабря 2012 года № 230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам», Федеральным законом от 7 мая 2013 года № 79-ФЗ «О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами». 
46. Изложить п. 3 ч. 6 ст. 47 Устава в следующей редакции:

- «расторжения контракта в соответствии с ч. 7 или ч. 7.1. настоящей статьи». 
47. Изложить п. 11 ч. 6 ст. 47 Устава в следующей редакции:

- «преобразования Поселения, осуществляемого в соответствии с ч. 3, ч. 5, ч. 7, ч. 7.2. ст. 13 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», а также в случае упразднения Поселения.» 
48. Дополнить ст. 47 Устава ч. 7.1. следующего содержания:

- «Контракт с главой администрации Поселения может быть расторгнут в судебном порядке на основании заявления Губернатора Ленинградской области в связи с несоблюдением ограничений, запретов, неисполнением обязанностей, которые установлены Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Федеральным законом от 3 декабря 2012 года № 230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам», Федеральным законом от 7 мая 2013 года № 79-ФЗ «О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами», выявленными в результате проверки достоверности и полноты сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых в соответствии с законодательством Российской Федерации о противодействии коррупции.». 
49. Дополнить ст. 47 Устава ч. 8 следующего содержания:

- «В случае досрочного прекращения полномочий главы администрации Поселения, либо применения к нему по решению суда мер процессуального принуждения в виде заключения под стражу или временного отстранения от должности его полномочия временно исполняет первый заместитель главы администрации Поселения». 
50. Дополнить ч. 10 ст. 53 Устава абз. 2, абз. 3, абз. 4, следующего содержания::

- «Официальным опубликованием муниципального правового акта или соглашения, заключенного между органами местного самоуправления, считается первая публикация его полного текста в периодическом печатном издании, распространяемом в соответствующем муниципальном образовании.

Для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов и соглашений органы местного самоуправления вправе также использовать сетевое издание. В случае опубликования (размещения) полного текста муниципального правового акта в официальном сетевом издании объемные графические и табличные приложения к нему в печатном издании могут не приводиться.

Муниципальные правовые акты, соглашения, заключаемые между органами местного самоуправления подлежат опубликованию в порядке, установленном абз. 1 – абз. 3 настоящего пункта, за исключением муниципальных правовых актов или их отдельных положений, содержащих сведения, распространение которых ограничено федеральным законом.». 
51. Изложить абз. 2 ч. 5 ст. 54 Устава в следующей редакции:

- «Изменения и дополнения, внесенные в устав Поселения и изменяющие структуру органов местного самоуправления, разграничение полномочий между органами местного самоуправления (за исключением случаев приведения устава Поселения в соответствие с федеральными законами, а также изменения полномочий, срока полномочий, порядка избрания выборных должностных лиц местного самоуправления), вступают в силу после истечения срока полномочий совета депутатов Поселения, принявшего муниципальный правовой акт о внесении указанных изменений и дополнений в устав Поселения.» 
52. Дополнить ст. 54 Устава ч. 6 следующего содержания:

- «Изменения и дополнения в настоящий Устав вносятся муниципальным правовым актом, который может оформляться:

1) решением совета депутатов Поселения, подписанным единолично главой Поселения, исполняющим полномочия председателя совета депутатов Поселения;

2) отдельным нормативным правовым актом, принятым советом депутатов Поселения и подписанным главой Поселения. В этом случае на данном правовом акте проставляются реквизиты решения совета депутатов Поселения о его принятии. Включение в такое решение совета депутатов Поселения переходных положений и (или) норм о вступлении в силу изменений и дополнений, вносимых в устав Поселения, не допускается.». 
53. Дополнить ст. 54 Устава ч. 7 следующего содержания:

- «Изложение устава Поселения в новой редакции муниципальным правовым актом о внесении изменений и дополнений в Устав Поселения не допускается. В этом случае принимается новый Устав Поселения, а ранее действующий устав Поселения и муниципальные правовые акты о внесении в него изменений и дополнений признаются утратившими силу со дня вступления в силу нового устава Поселения.». 
54. Дополнить Устав ст. 54.1. следующего содержания:

- «Содержание правил благоустройства территории Поселения

1. Правила благоустройства территории Поселения утверждаются советом депутатов Поселения.
2. Правила благоустройства территории Поселения могут регулировать вопросы:
2.1. содержания территорий общего пользования и порядка пользования такими территориями;
2.2. внешнего вида фасадов и ограждающих конструкций зданий, строений, сооружений;
2.3. проектирования, размещения, содержания и восстановления элементов благоустройства, в том числе после проведения земляных работ;
2.4. организации освещения территории Поселения, включая архитектурную подсветку зданий, строений, сооружений;
2.5. организации озеленения территории Поселения, включая порядок создания, содержания, восстановления и охраны расположенных в границах населенных пунктов газонов, цветников и иных территорий, занятых травянистыми растениями;
2.6. размещения информации на территории Поселения, в том числе установки указателей с наименованиями улиц и номерами домов, вывесок;
2.7. размещения и содержания детских и спортивных площадок, площадок для выгула животных, парковок (парковочных мест), малых архитектурных форм;
2.8. организации пешеходных коммуникаций, в том числе тротуаров, аллей, дорожек, тропинок;
2.9. обустройства территории Поселения в целях обеспечения беспрепятственного передвижения по указанной территории инвалидов и других маломобильных групп населения;
2.10. уборки территории Поселения, в том числе в зимний период;
2.11. организации стоков ливневых вод;
2.12. порядка проведения земляных работ;
2.13. участия, в том числе финансового, собственников и (или) иных законных владельцев зданий, строений, сооружений, земельных участков (за исключением собственников и (или) иных законных владельцев помещений в многоквартирных домах, земельные участки под которыми не образованы или образованы по границам таких домов) в содержании прилегающих территорий;
2.14. определения границ прилегающих территорий в соответствии с порядком, установленным законом субъекта Российской Федерации;
2.15. праздничного оформления территории Поселения;
2.16. порядка участия граждан и организаций в реализации мероприятий по благоустройству территории Поселения;
2.17. осуществления контроля за соблюдением правил благоустройства территории Поселения.
3. Областным законом Ленинградской области могут быть предусмотрены иные вопросы, регулируемые правилами благоустройства территории Поселения, исходя из природно-климатических, географических, социально-экономических и иных особенностей Поселения.». 
55. Изложить ст. 61 Устава в следующей редакции:

- «1. Органы местного самоуправления и должностные лица местного самоуправления несут ответственность перед населением Поселения, государством, физическими и юридическими лицами в соответствии с федеральными законами.
2. Население Поселения вправе отозвать депутатов, членов выборных органов местного самоуправления, выборных должностных лиц местного самоуправления в соответствии с Федеральным законом № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
3. Ответственность органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления перед государством наступает на основании решения соответствующего суда в случае нарушения ими Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, Устава Ленинградской области, законов Ленинградской области, настоящего Устава, а также в случае ненадлежащего осуществления указанными органами и должностными лицами переданных им отдельных государственных полномочий.
4. В случае, если соответствующим судом установлено, что советом депутатов Поселения принят нормативный правовой акт, противоречащий Конституции Российской Федерации, федеральным конституционным законам, федеральным законам, Уставу Ленинградской области, законам Ленинградской области, настоящему Уставу, а совет депутатов Поселения в течение трех месяцев со дня вступления в силу решения суда либо в течение иного предусмотренного решением суда срока не принял в пределах своих полномочий мер по исполнению решения суда, в том числе не отменил соответствующий нормативный правовой акт, Губернатор Ленинградской области в течение одного месяца после вступления в силу решения суда, установившего факт неисполнения данного решения, вносит в Законодательное Собрание Ленинградской области проект закона Ленинградской области о роспуске совета депутатов Поселения. Полномочия совета депутатов Поселения прекращаются со дня вступления в силу закона Ленинградской области о его роспуске.
5. В случае, если соответствующим судом установлено, что избранный в правомочном составе совет депутатов Поселения в течение трех месяцев подряд не проводил правомочного заседания, Губернатор Ленинградской области в течение трех месяцев со дня вступления в силу решения суда, установившего данный факт, вносит в Законодательное Собрание Ленинградской области проект закона Ленинградской области о роспуске совета депутатов Поселения».
6. Губернатор Ленинградской области издает правовой акт об отрешении от должности главы Поселения или главы администрации Поселения в случае:

1) издания указанным должностным лицом местного самоуправления нормативного правового акта, противоречащего Конституции Российской Федерации, федеральным конституционным законам, федеральным законам, Уставу Ленинградской области, законам Ленинградской области, настоящему Уставу, если такие противоречия установлены соответствующим судом, а это должностное лицо в течение двух месяцев со дня вступления в силу решения суда либо в течение иного предусмотренного решением суда срока не приняло в пределах своих полномочий мер по исполнению решения суда;

2) совершения указанным должностным лицом местного самоуправления действий, в том числе издания им правового акта, не носящего нормативного характера, влекущих нарушение прав и свобод человека и гражданина, угрозу единству и территориальной целостности Российской Федерации, национальной безопасности Российской Федерации и ее обороноспособности, единству правового и экономического пространства Российской Федерации, нецелевое использование межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, бюджетных кредитов, нарушение условий предоставления межбюджетных трансфертов, бюджетных кредитов, полученных из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, если это установлено соответствующим судом, а указанное должностное лицо не приняло в пределах своих полномочий мер по исполнению решения суда.
57. Изложить п. 4 ч. 2 ст. 61.1. Устава в следующей редакции: 

- «несоблюдение ограничений, запретов, неисполнение обязанностей, которые установлены Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Федеральным законом от 3 декабря 2012 года № 230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам», Федеральным законом  от 7 мая 2013 года № 79-ФЗ «О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами». 
Приложение 2

к решению совета депутатов

Сиверского городского поселения

от 20 декабря 2018 года № 59

Рабочая группа по работе с предложениями граждан по внесению изменений и дополнений в Устав муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области»

От совета депутатов Сиверского городского поселения:

1. Гладкий Павел Владимирович;

2. Румянцев Дмитрий Сергеевич;

3. Комов Андрей Семенович

От администрации Сиверского городского поселения:

1. Дозморова Марина Евгеньевна – заместитель главы администрации;

2. Ключникова Любовь Борисовна – начальник отдела учета и отчетности администрации Сиверского городского поселения;

3. Ковасорова Галина Николаевна – председатель комитета экономики;

4. Гришечкина-Макова Наталья Юрьевна – начальник отдела архитектуры и градостроительства;

5. Дреслер Владимир Сергеевич – начальник сектора правового обеспечения;

6. Улыбаева Лилия Муслимовна – начальник сектора по общим вопросам.

Информационное сообщение о назначении публичные слушания по вопросу о внесении изменений и дополнений в Устав МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области»
Назначить публичные слушания по вопросу о внесении изменений и дополнений в Устав МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» на 15 час. 00 мин. 21 января 2019 г. по адресу: Ленинградская область. Гатчинский район, пос. Сиверский, ул. Вокзальная, д. 12, здание МБУК СККЦ «Юбилейный».
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Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов в ОМСУ


(Из МФЦ, на личном приёме, по электронным каналам связи, почтовой связью) 








Проверка правильности заполнения заявления, наличие комплекта прилагаемых к заявлению документов (1 день)





Подготовка и направление межведомственного запроса в территориальный налоговый орган и(или)в территориальный отдел Управления Росреестра по Ленинградской области          (1 день)





Рассмотрение заявления (30 дней с даты  регистрации заявления о предоставлении разрешения , 15 дней с даты регистрации заявления о переоформлении, продлении срока действия разрешения). Подготовка проекта НПА  ОМСУ  о предоставлении (переоформлении, продлении срока действия) разрешения








Принятие решения








Подготовка и выдача уведомления об отказе в выдаче, переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения   (15 дней со  дня регистрации заявления)





Издание НПА  ОМСУ, оформление уведомления о выдаче разрешения, переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения. Выдача разрешения, переоформленного разрешения, разрешения с продленным сроком действия (3 дня со дня издания нормативного акта ОМСУ)  





Вручение результата при личном приеме, по электронной почте, по почте или в МФЦ





Формирование дела  о предоставлении заявителю права на организацию розничного рынка









